UPUTE ZA UCENIKE KAKO POSLATI ZADATAK/ASSIGNMENT U MICROSOFT TEAMS NA RACUNALU

1. Udite u predmet u kojem je ucitelj postavio zadatak. Zadatak mozete vidjeti u chatu (slika 1) ili u
kartici zadaci/assignments (slika 2)
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Rok za predaju
zadatka

2. Na popisu zadataka koje nisi rijesi odaberi (klikni na) zadatak koji Zelis rijesiti. U ovom primjeru
rjeSavati Ce se zadatak GEOGRAFSKE REGIJE EUROPE. Kad udes u zadatak vidis ovako (vidi sliku)
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3. Proditaj upute ucitelja Sto trebas raditi. Klikni na linkove koje je uditelj prilozio u uputama. U ovom
slucaju ucenik je kliknuo na link filma i otvorio mu se youtube te je pogledao film.

4. Nakon Sto proucis upute pogledaj koje ti je dodatne radne materijale ucitelj priloZio uz zadatak.
Ucitelj uz zadatak moze priloZiti radne listove, slike, prezentacije. U ovom primjeru ucitelj je priloZio
radni list u wordu.



5. Radni materijal moZemo otvoriti na vise nacina. Koji su to nacini vidimo kad kliknemo na tri tockice
pored naziva radnog materijala
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6. Radni materijal najbolje je otvoriti u Teamsu ili u Wordu/PowerPointu na tvom racunalu. Prvo
probaj otvoriti materijal u Teamsu. Klikni na Open in Teams. (ucitavanje moZe potrajati ako je mreza
opterecenaili javljati gresku pa probaj vise puta ako ne Zeli odmah otvoriti) U ovom primjeru otvorio
se radni list Geografske regije Europe. (vidi sliku)

Klikni tamo gdje
Zelis pisati

7. Klikni misem tamo gdje Zelis pisati i pocni pisati odgovore.

8. U zadatku je postavljen zadatak koji trebas uslikati mobitelom i staviti u radni list. Na youtube imas
nekoliko filmova kako sliku prenijeti na racunalo (utipkaj u traZilicu youtubea kako prenijeti sliku s
mobitela na racunalo i pogledaj neki od primjera). Kad si uslikao i prenio sliku s mobitela na racunalo
klikni na radnom listu gdje Zelis staviti sliku i zatim trebas napraviti sljedece (vidi sliku)

B Ovajueeds <:| Klikni na ovaj uredaj/This Device
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Kad si kliknuo na ovaj uredaj/This Device napravi sljedece (vidi sliku)



Klikni na Odaberi datoteku

Kad kliknes na Odaberi datoteku trebas pronadi gdje se nalazi slika koju si prebacio s mobitela na

racunalo i odabrati datoteku/sliku. U ovom primjeru slika se nalazi na Desktopu/Radnoj povrsini i
zove se francuska zastava. (vidi sliku)
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Kad ste kliknuli na otvori klikni na UMETANJE.

Kad ste kliknuli na otvori slika bi se trebala pojaviti u vasem radnom listu. (vidi sliku)
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9. Radni list je popunjen.

Ne morate ga spremati jer se on automatski spremi i ucitelj ga kao takvoga
vidi.



10. Kad ste zavrsili s radnom u radnom listi klikni na ZATVORI.
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11. Ako Zelite dodati jos neke datoteke u svoj zadatak koji ste sami kreirali onda napravite ovo (vidi

sliku)
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Pogledajte film na linku https://www.youtube.com/watch?v=RXFo7-1ebsM

Zatim rijedite radni list Geografske regije Europe.
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Pronadi datoteku koju Zelis prenijeti u svoju zadadu (u ovom primjeru stavit ¢emo datoteku francuska
zastava)

Pronadi sliku na racunalu
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Kad se datoteka ucita klikni na DONE
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Cancel “

12. Kad si zavrsio potpuno sa svojim zadatkom i Zeli§ predati zadacu klikni na TURN IN
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13. Ako u meduvremenu Zelis dodatno nesto promijeniti u svojoj zadadi napravi ovako (vidi sliku)
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Zatim napravi izmjene i kad zavrsis$ opet klikni na TURN IN
Zadacu moZes izmijeniti sve do roka za predaju zadace.

14. Ako Zelis vidjeti Sto je ucitelj napisao kao komentar na tvoju zadacu kad ju predas to moze vidjeti
ovdje
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PUNO SRECE U RJIESAVANJU ZADATAKA.

I NE ZABORAVITE, ZBOG OPTERECENOSTI INTERNETA VAZNO JE BITI STRPUIV | VISE PUTA
POKUSATI OTVARATI AKO SE POJAVI GRESKA ILI POKUSATI KASNIJE!



