Na temelju ¢lanka 42. i ¢lanka 184. Statuta Osnovne $kole Petra Preradoviéa
Pitomaca, a nakon provedene rasprave na Vijeéu roditelja, Uciteljskom vijecu i Vijeéu
ucenika, Skolski je odbor na sjednici odrZanoj dana 26. sije¢nja 2018. godine, na prijedlog
ravnatelja donio

ODLUKU

0 kuénom redu

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovom Odlukom o kuénom redu Osnovne §kole Petra Preradovi¢a Pitomada (u daljem
tekstu: Skola) ureduje se:
—radno vrijeme
— pravila i obveze ponasanja u $kolskoj ustanovi, unutarnjem i vanjskom prostoru
— pravila medusobnih odnosa u¢enika
— pravila medusobnih odnosa u¢enika i djelatnika
— pravila sigurnosti i zastite od socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja, diskriminacije,
neprijateljstva i nasilja
—nacin postupanja prema imovini.

Clanak 2. :
Ova Odluka odnosi se na sve osobe tijekom njihova boravka u Skoli.

Clanak 3.
S odredbama ove Odluke duZni su se upoznati svi zaposlenici Skole.
Razrednici su duzni s ovom Odlukom upoznati uéenike i njihove roditelje, odnosno
skrbnike.
Ova Odluka istice se na vidljivu mjestu kod ulaznih vrata i objavljuje se na
internetskim stranicama Skole. :
Primjerak ove Odluke dostavlja se pravobranitelju za djecu na njegov zahtjev.

II. RADNO VRIJEME

B élanak 4
Ucenici, zaposlenici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostorijama Skole samo
tijekom radnog vremena Skole.

Clanak 5.

Radno vrijeme Skole je od 6.00 do 22.00 sata.

Raspored radnog vremena ucitelja i stru¢nih suradnika definiran je Rj eSenjem o
tjednom zaduZenju, a ostalih djelatnika Godignjim programom rada. Nastavne smjene
izmjenjuju se tjedno.

Nastava se odrzava prema sljede¢em redu:



Prije podne Poslije podne

.sat: 12.45-13.30
.sat: 13.35-14.20
sat: 14.30 — 15.15
.sat: 15.25-16.10
.sat: 16.15-17.00
.sat: 17.05-17.50

sat: 7.30- 8.15
sat: 8.20— 9.05
sat: 9.15-10.00
sat: 10.10 —10.55
sat: 11.00 — 11.45
sat: 11.50 — 12.35

pina it s

Nastava u podru¢nim Skolama poinje u 8.00 sati.

Clanak 6.
Raspored radnog vremena ravnatelja, stru¢nih suradnika i tajnika u vezi s prijmom
stranaka obvezno se istiGe na vratima ureda.

Clanak 7.

Zaposlenici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog
vremena. Nagin evidencije nazo¢nosti radu odreduje ravnatelj.
Dezurni uditelj obavezan je doci na nastavu 30 minuta prije pocetka nastave.
Utitelji u podru¢nim Skolama obavezni su do¢i 30 minuta prije pocetka nastave.
Uo&ene nepravilnosti dezurni uditelj obavezan je prijaviti ravnatelju ili tajniku Skole.
Clanak 8.
Boravak u Skoli izvan radnog vremena dopusten je samo uz odobrenje ravnatelja.

II1. PRAVILA I OBVEZE PONASANJA U SKOLSKOJ USTANOVI, UNUTARNJEM
I VANJSKOM PROSTORU

Clanak 9.
U prostorijama Skole zabranjeno je:
unosenje i konzumiranje alkohola, cigareta i drugih sredstava ovisnosti
noSenje oruzja i drugih predmeta kojima se mogu ozlijediti drugi
unosenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu uzrokovati pozar ili eksploziju
unosenje tiskovina nepocudnog sadrzaja
pisanje po zidovima (unutarnjim i vanjskim) i inventaru Skole
bacanje papira, Zvakacih guma i ostalog otpada izvan koSeva za otpatke
igranje igara na srecu 1 sve vrste kartanja i kockanja
ucenicima dovoditi strane osobe u prostorije Skole bez odobrenja ravnatelja
svim osobama dovoditi Zivotinje u prostorije i okoli§ Skole, osim uz odobrenje
ravnatelja
nedopusteno snimanje (mobitelom, kamerom i sl.) i objavljivanje snimki drugih
uéenika i ucitelja
naru¢ivanje hrane i njena dostava u prostor Skole
izlazak ucenika za vrijeme odmora u tkolsko dvoriste u obuéi koju kariste u
u¢ionicama
promidzba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i
obrazovanja
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UCENICI
Boravak u&enika u Skoli

Clanak 10.
Ucenici u $koli mogu boraviti:
» uvrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike obrazovnog rada
> u zajedni¢kom prostoru Skole u vrijeme kad ¢ekaju nastavu ili polazak autobusa
» usuprotnoj smjeni ako imaju izvannastavne ili izvanskolske aktivnosti

Dolazak i odlazak ucenika

Clanak 11.

Ucenici su duzni:

dolaziti u Skolu uredni i primjereno obugeni u odje¢i koja je primjerena godiSnjem

dobu, u dugim hlatama ili suknji primjerene duzine, majici ili kosulji, najmanje

kratkih rukava, koja pokriva trbuh i leda, bez dubokih dekoltea, odjeca ne smije biti

nepotrebno poderana zbog trendovskih stilova, bez sakrivanja glave raznim

pokrivalima za glavu- kape, kapuljace i sl.

» odjeca mora biti uredna i ¢ista (bez uvredljivih i diskriminirajuéih natpisa- na bilo
kojem jeziku) - u€enici i njihovi roditelji duzni su voditi brigu o izgledu ucenika.

» Ucenici trebaju do¢i u Skolu ¢istih ruku, lica, usiju, tijela i kose, bez $minke, bez laka
na noktima, ne smiju bojiti kosu, bez pirsinga i tetovaza.

> kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje

> odrzavati Ciste i uredne prostore i prostorije Skole

» Nakon ulaska u Skolsku zgradu svaki je ucenik duzan u garderobu odlozm suvisne
odjevne predmete i preobu¢i se u Skolske papuce. Nije dozvoljeno u skoli umjesto
papuca nositi tenisice ili obucu s karakteristikama sportske obude, osim djece koja
nose ortopedske cipele i sl.

» doéi u Skolu najkasnije 10 minuta prije poetka nastave, a napustiti Skolu najkasnije
10 minuta nakon zavrs$etka skolskih obveza ili do polaska autobusa

\%

Izostanci u€enika, kaSnjenja, dopusteno napustanje nastave

Clanak 12.
Ucenici ne smiju bez dopustenja izostajati, kasniti na nastavni sat ili napustiti nastavu.
U slucaju kaSnjenja treba se javiti dezurnom ucitelju, tiho uéi u u€ionicu i ispricati se
ucitelju. =
Za dopustenje za odlazak iz Skole zbog bolesti, povrede ili drugog opravdanog razloga
treba se obratiti predmetnom ucitelju, razredniku ili stru¢riom suradniku koji su duzni prije
odlaska uCenika obavijestiti u¢enikova roditelja/skrbnika i sa¢ekati njihov dolazak po uenika.

Kretanje u¢enika kroz prostore Skole

Clanak 13.
Ucenici se kre¢u Skolskim prostorijama hodajuci (zabranjeno tréanje po hodn1c1ma)
tako da ne dovode druge ucenike i/ ili sebe u opasnost.
Ucenici mirno ulaze u svoju ucionicu zajedno s predmetnim uciteljem.
U uciteljev kabinet ucenici ulaze samo uz nazo¢nost ucitelja.
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Uctenici ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu, ravnateljev ured, tajnistvo ili
u¢ionice drugih razrednih odjela.

Radno mjesto uc¢enika

Clanak 14.

Na znak za podetak nastave ucenici trebaju biti na svojim radnim mjestima i pripremiti
pribor za rad.

Radno mjesto za uenike odreduje razrednik ili predmetni u¢itelj (moze i u dogovoru s
ucenicima).

Utenik moZe svoje mjesto rada promijeniti samo uz dopustenje razrednika ili
predmetnog ucitelja.

Ukenici su iza sebe duzni ostaviti &iste i uredne prostorije u kojima su boravili
(pokupiti smece i baciti ga u kos).

Ponasanje ucenika tijekom nastave

Clanak 15.

Tijekom nastave:

» u udionici treba biti mir i primjerena radna atmosfera

» ucenici ne smiju bez dopustenja razgovarati, Saptati, dovikivati se, prepirati, Setati po
razredu i sl. 2

> kad Zele nedto pitati ili priopéiti, uCenici trebaju svoju namjeru pokazati dizanjem
ruke, a ulenik, kojega je ucitelj prozvao, duzan je ustati ili postupiti prema zahtjevu
ucitelja s

> tijekom sata ugenici ne smiju bez dopustenja rabiti mobitele, walkmane, igratke tgl.;u
protivnom ¢e im biti oduzeti i predani razredniku ili roditelju

Ponasanje udenika tijekom odmora

Clanak 16.
Mali odmor ucenika traje 5 minuta. Tijekom toga vremena ucenici mirno prelaze u
druge ugionice ili $portsku dvoranu i pripremaju se za novi nastavni sat.
Veliki odmor traje 10 minuta i sluzi za prelazak u druge udionice, za blagovanje i za
odmor.
Za vrijeme odmora ugenici ne smiju napustati prostore $kole (odlazak u trgovinu isl).

5 Clanak 17.

Tijekom boravka u Skoli uéenicima nije dopusteno koristenje mobilnih telefona i
drugih tehni¢kih uredaja za komunikaciju.

Radi neometanog odvijanja nastave mobilni telefoni i drugi tehni¢ki uredaji moraju
biti iskljugeni i spremljeni u ucenicku torbu.

[znimno, i u hitnim slu¢ajevima, uz odobrenje ucitelja, stru¢nog suradnika ili
ravnatelja Skole, uenik moze koristiti mobilni telefon ili drugi tehni¢ki uredaj za
komunikaciju.

Clanak 18. ;
U prostorima Skole u¢enicima nije dopusteno koristenje mobilnih telefona ili drugih
tehni¢kih uredaja u svrhu neovlastenog: — audiosnimanja, — videosnimanja, — fotografiranja.



Od odredbi stavka 1. ovog ¢lanka izuzeti su ucenici koji navedene radnje obavljaju
tijekom nastave i drugih odgojno-obrazovnih sadrzaja, pod struénim vodstvom ucitelja.

Svako neovlasteno snimanje i fotografiranje predstavlja teze krSenje ovog Pravilnika
te vaze¢ih zakona Republike Hrvatske.

Clanak 19.

U slucaju krsenja odredbi ¢lanka 17. i 18. ovog Pravilnika, u¢itelj, razrednik, stru¢ni
suradnik ili zaposlenik Skole imaju pravo privremeno zadrZati mobilni telefon ili drugi
tehnicki uredaj do dolaska roditelja/skrbnika u¢enika.

Razrednik je obvezan o poduzetoj radnji u najkraéem mogucem roku obavijestiti
roditelja/skrbnika te ga pozvati da preuzme mobilni telefon ili drugi tehnicki uredaj.

: Mobilni telefon ili drugi tehni¢ki uredaj do dolaska roditelja pohranjuje se u tajnistvu
Skole.

Razrednik prilikom razgovora s roditeljima/skrbnicima upozorava ih na krSenje ovog

Pravilnika i moguce posljedice koje iz toga proizlaze.

Clanak 20.

Ucenicima se ne preporuc¢a unosenje vrijednih predmeta u prostore Skole.

Za vrijeme boravka u Skoli ugenici su obvezni odgovorno skrbiti o svojim stvarima.
Skola nije odgovorna za nestanak vrijednih i estalih predmeta te novca u¢enika za vrijeme
boravka u Skoli.

Za izgubljene predmete u Skoli u¢enici se obraéaju dezurnom uéitelju ili razredniku
svog razrednog odjela. :

Clanak 21.

Ucenici su obvezni ¢uvati racunala i drugu ra¢unalnu opremu za vrijeme boravka u
informati¢koj u¢ionici i ostalim prostorima Skole.

Ucenicima nije dozvoljeno koristenje ratunala na nacin koji bi oStetio programski dio
racunala.

Prilikom koristenja radunala te mreznih resursa Skole (lokalne mreZe i interneta)
ucenici su obvezni ponasati se u skladu s odredbama ovog Pravilnika.

Ucenicima prilikom koristenja resursa Skole nije dozvoljeno slati poruke nepo¢udnog
sadrzaja putem elektronske poste, komunicirati putem druStvenih mreza i grupa s drugim
osobama na nacin neprimjeren dobi ucenika, pregledavati usluge i sadrzaje Interneta
neprimjerene njihovom uzrastu.

Ucenik koji se ne pridrzava odredaba ovog ¢lanka teze krsi kuéni red.
p

Redari

Clanak 22.

U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara koje odreduje razrednik prema
abecednom redu.

Redari:

» prije nastavnog sata pregledaju u¢ionicu i 0 uo¢enim nepravilnostima ili ostecenjima

izvjeS¢uju ucitelja ili dezurnog ucitelja
brisu plocu i prema potrebi donose nastavna sredstva 1 pomagala
na pocetku svakoga nastavnog sata prijavljuju uciteljima nenazo¢ne ucenike
izvjeséuju ugitelja o nadenim stvarima i odnose ih u tajnistvo ili struénu sluzbu Skole
posljednji napustaju ucionicu i izvjeS¢uju ucitelja o uocenim ostecenjima.
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Ponasanje udenika u $portskoj dvorani

Clanak 23.
U $portskoj dvorani:
za nastavu u §portskoj dvorani ugenicima je potrebna Sportska odjeca i obuca prema
uputama ucitelja TZK
prije poletka sata tjelesne i zdravstvene kulture ulenici visih razreda u miru ¢ekaju
ucitelja
odjeéu ostavljaju u svlacionici, a vrijedne predmete prema uputi ucitelja
nakon odlaska s nastave ucenici ostavljaju svlacionice urednim i Eistim
utenici se ne smiju koristiti $portskim rekvizitima i spravama za viezbanje bez
nazo&nosti u¢itelja ili njegova odobrenja
u 3portskoj dvorani je vidljivo izvjeSen i kuéni red koji se odnosi na pravila ponaSanja
u Sportskoj dvorani.
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West - NIENGEN

Ponasanje ucenika u $kolskoj knjiZnici

Clanak 24.

Tijekom boravka u knjiZnici ucenici se trebaju ponasati uljudno, stajati u redu dok
ekaju knjige, vrlo tiho razgovarati kako ne bi ometali one koji &itaju te nakon Citanja vratiti
knjige i Gasopise na mjesto. i

Posudene knjige uéenik je obvezan Cuvati i neostecene pravodobno vratiti (u vrijeme
koje odredi knjiznicar).

Ponasanje ucenika za vrijeme uZine

Clanak 25.

Svi ucenici koji se hrane u $kolskoj kuhinji blaguju u blagovaonici.

Ucenici trebaju mirno ulaziti u blagovaonicu.

Prije ulaska u blagovaonicu ili u blagovaonici uéenici su duzni oprati ruke.

Za vrijeme blagovanja u blagovaonici mora biti red, mir i primjereno ponaSanje za
stolom.

Udenicima predmetne nastave nije dozvoljeno izno%enje hrane van prostora Skolske
blagovaonice.

Nakon zavrienog blagovanja u¢enici su duzni pribor za jelo ostaviti na svom mjestu i
oprati ruke.

~

Pona$anje uéenika pri prijevozu $kolskim autobusom

Clanak 26.

Do polaska autobusa ucenici se zadrzavaju u zajedni¢kom prostoru Skole ili ispred
ulaza u Skolu pridrzavajuéi se dogovorenih pravila ponaSanja te uvazavaju i slijede upute
dezurnih ucitelja.

Ugenici moraju mirno i u redu ulaziti u autobus.

Tijekom voZnje udenici se ponasaju u skladu s pravilima sigurne voznje - zabranjeno
je guranje, hodanje autobusom za vrijeme voZnje, ometanje vozata, bacanje predmeta iz
autobusa, uniStavanje autobusa.

U autobusu vrijede ista pravila medusobnog ponaSanja kao i u Skolskom prostoru.



UCITELJI
DuZnosti ucitelja

Clanak 27.

Ugitelji su duzni pridrZavati se Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
Skoli i Pravilnika o nacinima, postupcima i elementima vrednovanja ucenika u 0snovnoj i
srednjoj Skoli.

Tijekom dana ucitelji su duzni provjeravati stanje inventara i izgled svoje u¢ionice i
moguca nastala ostecenja prijaviti u tajnistvo Skole.

Na znak Skolskog zvona ucitelji su duzni krenuti na sat.

Ucitelji su duzni evidentirati svako kasnjenje u¢enika.

Clanak 28.

Zaposlenici su duzni o svojim izostancima i zaka$njenjima obavijestiti ravnatelja, a
ucitelji voditelja smjene, tajnika ili ravnatelja. Izostanke su duzni opravdati lije¢ni¢kom
potvrdom. Izostanke za obavljanje neodgodivih poslova mogu ostvariti prema odredbama
Kolektivnog ugovora.

Clanak 29.

Ucitelji za vrijeme nastave ne smiju kaZnjavati u¢enike udaljavanjem sa sata.

Zaposlenici skole ne smiju slati u¢enike izvan Skole bilo kojim povodom.

Za vrijeme sata ucitelji ne smiju neopravdano napustati u¢ionicu i ucenike ostavljati
same. ¥

Clanak 30.

Utiteljima nije dopusteno koriStenje mobilnih telefona i ostalih tehni¢kih naprava koje
mogu ometati odvijanje nastave, drugih oblika odgojno- obrazovnog rada ili odrzavanje
sjednica stru¢nih tijela Skole (Razredna vije¢a, Uciteljska vijea, stru¢ni aktivi, ispitne
komisije i sl.)

Clanak 31.

Ugitelji su obvezni su dolaziti na posao i odlaziti s posla u vrijeme utvrdeno odlukom
ravnatelja Skole o rasporedu radnog vremena, kako bi se nastava i ostali poslovi mogli uredno
obavljati.

Radno vrijeme ucitelja utvrdeno je rasporedom sati koji se donosi na podetku skolske
godine te izmjenama i dopunama u rasporedu sati koje se donose tijekom $kolske godine.

Svaki ucitelj obvezan je svakodnevno prije odlaska s radnog mjesta informirati se na
oglasnoj plo¢i u zborni¢i Skole o eventualnim i izmjenama rasporeda sati, zamjenama odsutnih
kolega ili o drugim vaznim obavijestima u vezi s organizacijom nastave.

Ravnatelj moZe odrediti i drugagiji raspored sati ili raspored rada, ako je to potrebno
radi pravovremenog obavljanja posla i nesmetanog odvijanja nastavnog procesa.

U slu€aju postupanja suprotnog stavku 1., 2. i 3. ovog ¢lanka, zaposlenik ¢ini tezu
povredu radne duznosti.

Clanak 32.
Ucitelji i ostali djelatnici $kole duzni su voditi brigu o svom izgledu i odijevanju u sklady s
dobrim ukusom i profesionalnom etikom.



Kontakti s roditeljima

Clanak 33.
Razrednici su duzni obavijestiti roditelje o terminima za individualni razgovor.
Razrednici ili ugitelji duzni su osigurati prikladno mijesto i vrijeme za nesmetan
razgovor s roditeljem.
Zaposlenici Skole duZni su se prema roditeljima i drugim osobama koje borave u Skoli
odnositi s uvazavanjem i poStivanjem.

PRAVILA PONASANJA RODITELJA 1 POSJETITELJA SKOLE
Clanak 34.

(1) Nastavno osoblje, nenastavno osoblje i uéenici osobe su koje se mogu zadrzavati u
$kolskom prostoru u propisano vrijeme. Roditelji dolaze u $kolu prema potrebi ili po pozivu
iskljugivo u uredovno vrijeme $kole za prijam stranaka i u vrijeme utvrdenih roditeljskih
sastanaka ili individualnih informacija.

(2) Svaki roditelj koji ulazi u $kolu duzan je javiti se dezurnoj osobi uz predocenje osobne
iskaznice i svaki posjet roditelja Skoli mora se evidentirati. Roditeljski sastanci evidentiraju se
skupno kao jedan dogadaj s to&nim vremenom pocetka i zavretka.

(3) U kol se roditelji mogu isklju¢ivo zadrzavati: na roditeljskim sastancima, individualnim
razgovorima s razrednikom ili pojedinim predmetnim u¢iteljima i u tajnistvu Skole zbog
administrativnih poslova.

(4) Roditelji mogu boraviti u gkoli i za vrijeme Dana $kole, projektnih dana i drugih
manifestacija koje se odrZavaju gkoli na tim manifestacijama.

(5) Roditelj moze ulaziti u $kolu (bez prethodne najave i na poziv dezurnog ucitelja ili
razrednika) u hitnim situacijama. Hitnim se situacijama smatra naglo pogorsanje djetetova
stanja (nesvjestica, teza fizicka povreda, epilepti¢ni napad, Sederna koma, asmati¢ni napad i
sl.). Hitnom se situacijom takoder smatra situacija u kojoj se dijete ponasa tako da ugrozava
sigurnost druge djece i uditelja (napad agresivnosti).

(6) Boravak roditelja u Skolskoj zgradi za vrijeme nastave izvan propisanih razloga mogu¢ je
isklju¢ivo na temelju odobrenja ravnatelja i odluke Utiteljskog vijeca. Roditelji ili skrbnici
ucenika ne mogu boraviti u ucionici za vrijeme nastave, osim ako to zatrazi struéna osoba.

(7) Roditelj koji ima status roditelja njegovatelja djeteta s teskoéama u razvoju moze boraviti
u $koli (ali ne u u¢ionici) sukladno uputi Ministarstva soci] alne politike i mladih.

Clanak 35.

(1) Roditelji u¢enika s teSkocama (invalidi) koji nemaju status roditelja njegovatelja mogu biti
pratnja svom djetetu do razrednoga odjela — pri ulasku u u&ionicu i izlasku iz u¢ionice. U
nastavno vrijeme i pod odmorima roditelji u¢enika s teSko¢ama ne mogu boraviti u 8koli ni u
ucionici.



(2) Ukoliko dijete ima zdravstvenih teskoca koje zahtijevaju struénu pomoé, osoba koja pruza
struénu pomo¢ u Skoli moZe se zadrzavati samo u vrijeme pruZanja pomo¢i u zato
predvidenom prostoru (koje nije ucionica). Roditelji nemaju pravo biti u ¥koli za vrijeme
pruZanja uobicajene (svakodnevne) medicinske pomoéi struéne osobe. Ukoliko roditelj
samostalno pruza djetetu (svakodnevnu) uobi¢ajenu medicinsku pomoé, moze se zadrzavati u
Skoli samo za vrijeme pruzanja pomo¢i.

(3) Roditeljima/skrbnicima koji su u svojstvu statusa njegovatelja ucenika s teskoéama u
razvoju bit ¢e omoguceno aktivno ili pasivno dezurstvo sukladno potrebama udenika i
mogucnostima Skole uz prethodnu suglasnost Ugiteljskog vijeca i potpisanu izjavu s
ravnateljicom Skole. Imaju mogucnost izbora pruzanja pomoéi i njege tijekom boravka
ucenika s teSkotama u razvoju u $koli koje se obavlja prema naputku Ministarstva
obrazovanja, znanosti i sporta i Ministarstva socijalne politike i mladih. Roditelji sa statusom
njegovatelja ucenika s teSkocama ne mogu boraviti u uéionici tijekom nastave.

Clanak 36.
(1) Roditelji u $kolu ne mogu ulaziti nenajavljeni izvan vremena koje je propisano.

(2) Roditelji ne mogu pozivati nastavnika za-vrijeme sata iz razrednog odjela. Roditelji ne
mogu sjediti na nastavi i pratiti rad u¢itelja ili svoga djeteta, osim ako to ne zatraZi stru¢na
osoba.

(3) Razrednik nije duzan davati informacije roditeljima za vrijeme trajanja odmora osim ako
se nije s roditeljem drukéije dogovorio. Roditelj ne moze ucitelje nazivati mobilnim uredajem
za vrijeme nastave, ali ni u nenastavno vrijeme, osim ako se razrednik nije druk¢ije
dogovorio. Razrednik nije duZan davati informacije roditelju izvan $kole ili pri sluc¢ajnim
susretima.

(4) Roditelj koji je donio stvari za svoje dijete (koje ih je zaboravilo), duzan je stvari predati
deZurnoj osobi, a ne ih sam nositi do razreda.

(5) Roditelji koji ¢ekaju individualne razgovore mogu se zadrzavati u predvorju Skole. U
predvideni prostor za individualne razgovore mogu otié¢i samo kad ih pozove razrednik.

- Clanak 37.

Roditelji u¢enika prvoga razreda mogu biti pratnja svojoj djeci do u¢ionice u prva dva tjedna
pohadanja nastave. Poslije toga i za njih vrijede pravila ponasanja koja vrijede i za druge
roditelje.

Clanak 38.
Roditelji su duzni postivati prometni znak na ulazu u $kolsko dvoriste o zabrani ulaska

automobilima u Skolsko dvoriste (osim djelatnika $kole) zbog sigurnosti udenika. Za
nepostivanje prometnih propisa nadlezni su policijski sluZbenici.

POSTUPAK KOD IZOSTAJANJA UCENIKA



Clanak 39.
Udenik moZe izostati s nastave po odobrenju:
ucitelj/nastavnik tijekom nastavnog dana
razrednika do tri radna dana (pojedina¢na ili uzastopna)
ravnatelja do sedam (uzastopnih) radnih dana
Ugiteljskog vijeca do petnaest (uzastopnih) radnih dana
Za odobrenje izostanka s nastave iz stavka 1. podstavka 2. — 4. ovog clanka roditelj je
duzan podnijeti pisanu zamolbu, najkasnije dva dana prije izostanka ucenika.

Y N WY

Opravdavanje izostanaka djeteta

Clanak 40.
Utenici su duZni izostajanje i kaSnjenje na nastavu opravdati ispri¢nicom, sukladno
odredbama Pravilnika o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera.
[spri¢nicu je potrebno dostaviti razredniku najkasnije 2 dana nakon povratka ucenika u
Skolu.

DEZURSTVA UCITELJA, UCENIKA I TEHNICKOG OSOBLJA

Clanak 41.

U Skoli za vrijeme rada dezuraju ucitelji, udenici i tehni¢ko osoblje

Raspored dezurstva u¢itelja utvrduje uditelj satnicar.

Raspored deZurstva tehnickog osoblja utvrduje ravnatelj.

Raspored dezurstva ucenika utvrduje razrednik.

Na dezurstvo u $kolskoj zgradi rasporeduju se u svakoj smjeni dva uditelja razredne i
tri uditelja predmetne nastave.

Dezurstvo kod autobusa u putni¢koj smjeni obavlja ugitelj predmetne nastave, prema
rasporedu koji utvrduje ucitelj satnicar.

Obveze dezurnih uditelja

Clanak 42.
U mati¢noj.skoli:

> u dane dezurstva u jutarnjoj smjeni ucitelji dezuraju od 7.00 do 12.40, a popodnevnoj
od 12.40 do 17.55 sati

» dezurni uditelji prate ulazak ucenika u Skolu, provjerava imaju li potrebnu obucu za
boravak u Skoli, provjerava ponasanje ucenika u garderobi

> tijekom dezurstva jedan ucitelj predmetne nastave dezura u holu kod ulaza u zgradu,
drugi u hodniku u prizemlju, a tre¢i u hodniku na katu dijela zgrade s ucionicama
predmetne nastave

> tijekom dezurstva jedan ucitelj razredne nastave dezura u hodniku u prizemlju,,a drugi

u hodniku na katu dijela zgrade s u¢ionicama razredne nastave
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» tijekom velikog odmora, kada blaguju ugenici predmetne nastave, jedan ucitel;
predmetne nastave deZura u blagovaonici, drugi u hodniku u prizemlju, a tre¢i u
hodniku na katu dijela zgrade s u¢ionicama predmetne nastave

» tijekom velikog odmora, kada blaguju ucenici razredne nastave, jedan uditelj razredne
nastave dezura u blagovaonici, a drugi u hodnicima zgrade s u¢ionicama razredne
nastave

» dezurni ucitelj predmetne nastave brine se o sigurnom ulasku uéenika u Skolske
autobuse

» dezurni ugitelji ako im ugenici prijave da netko od ucCitelja nije na satu ili da kasni,
obavjestavaju voditelja smjene, ravnatelja ili stru¢nu sluzbu ili sami zbrinu u¢enike

» dezurni ucitelji tijekom dana i na kraju zadnjeg sata provjeravaju zabiljeSKe na listi
dezurnih u¢itelja i tehni¢kog osoblja koju vode dezurni zaposlenici

» prema potrebi dezurni ucitelji obavjestavaju razrednika, ravnatelja ili tajnika o
dogadanjima tijekom deZurstva.

U podruénim $kolama:

» u dane dezurstva dolaze najmanje pola sata prije pocetka nastave, a odlaze nakon
odlaska ucenika ku¢ama ili u dogovoru s drugim ugéiteljem

» prate ulazak u¢enika u Skolu, provjeravaju imaju li potrebnu obucu za boravak u Skoli

» dezuraju na hodnicima za vrijeme velikog odmora

» zvonom oznacavaju pocetak i kraj svakog sata (u podru¢nim $kolama gdje je to
moguce).

Svaki dezurni ucitel;j: 5

> prati ponasanje ucenika na hodnicima i trenutno reagira u situaciji sukoba ili nasilja
medu ucenicima

» u slucaju primije¢enog ili prijavljenog zlostavljanja postupa prema dogovorenom
protokolu o postupanju u situaciji zlostavljanja.

DEZURSTVO UCENIKA
Clanak 43.
Dezurnu sluzbu u¢enika na ulasku u objekt Skole vrie dvoje ucenika od VI. — VIII.
razreda.

Ucenik ne moze biti dezuran ako ga nije odredio razrednik, a promjenu dezurnog

% . . . . o . < A v o ek .
ucenika u iznimnim slu¢ajevima moze odobriti i dezurni ugitel;.

UCenici dolaze na dezurstvo 15 min prije i obavezno vrie dezurstvo od prvog

do posljednjeg sata;

Duznosti dezurnih u¢enika su da :

vodi dnevno izvje$ce deZzurnog uéenika

otvara vrata ucenicima, zaposlenicima, roditeljima i ostalim posjetiteljima A
da u odredeni obrazac upisuje ime i prezime posjetitelja, te razlog posjeta

da roditelje i stranke uputi do traZene osobe

da kontrolira kretanje u¢enika i evidentira u¢enike koji stvaraju nered

brine o €istodi i urednosti hola i stepenista
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- da zatrazi pomo¢ dezurnog uditelja, pedagoga ili ravnatelja ukoliko sam ne moze
rijesiti neki problem ili udaljiti osobu koja narusava red u 8koli ili ispred Skole
- obavijeStavaju dezurne uitelje 0 uodenim nedostacima
Dezurne uéenike imenuje razrednik.
Dezurstvo vre svi u¢enici jednog odj eljenja osim ucenika koji:
- imaju vide od 3 negativne ocjene
vige od 6 neopravdana sata izostanaka
- izretenu pedagosku kaznenu mjeru.

U slugaju nepostivanja ovih pravila, deZurni ucitelj smijenit ¢e deZurnog ucenika s
duznosti, te ukoliko bude vraden na nastavu, mora pratiti nastavu.

IV. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

Clanak 44.
Za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje udenici su duzni odnositi se prema drugim
uéenicima s uvazavanjem i postivanjem razli¢itosti.

Clanak 45.

Zabranjen je svaki oblika nasilja, vrijedanje, omalovazavanje, ismijavanje i slicno
medu uéenicima i zaposlenicima. :
Ucenicima je zabranjeno rugati se drugim ucenicima, nazivati ih pogrdnim imenima ili
nadimeima, ismijavati, dobacivati uvredljive rije¢i i komentare, uzimati ili/i unistavati tude
stvari, uzimati od drugih novac, prisiljavati da ¢ini ono $to ne 7eli, prijetiti, udarati,
zanemarivati i iskljuéivati iz grupe. = :

Utenicima je zabranjeno koristiti se elektroni¢kim medijima (internetom i mobitelom)
za ruganje, ismijavanje, ogovaranje, prijetnje, prisiljavanje, nedopusteno objavljivanje tudih
snimki i sli¢no. -

Clanak 46.
Utenici su duzni pridrzavati se dogovorenih pravila Skole o ponasanju jednih prema
drugima:
» prihva¢amo i one koji su drugaciji
» koristimo se rje¢nikom koji nikoga ne vrijeda
> probleme i sukobe rjeSavamo razgovorom i dogovorom
» pomazemo drugima koliko moZemo kad vidimo da im je pomo¢ potrebna ili trazimo
pomo¢ odraslih
» druzimo se i s onima koje se obi¢no izostavlja.

V. PRAVILA MEPUSOBNIH ODNOSA UéENIKA I NASTAVNIKA

Clanak 47.
Pri dolasku u Skolu uéenici pozdravljaju sve zaposlenike (ukljucujudi uditelje koji im

ne predaju, ravnatelja, administrativno i pomoéno-tehnicko osoblje i stru¢ne suradnike).
U obrac¢anju svim ugiteljima i ostalim zaposlenicima ugenici koriste pristojan rje¢nik i
odnose se prema njima s uvazavanjem i podtivanjem.

Clanak 48.
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Ucitelji 1 drugi zaposlenici Skole obra¢aju se ucenicima umjerenim glasom i
prikladnim rje¢nikom kojim izrazavaju uvazavanje njihovih razli¢itosti, prihvacanje, potporu,
ohrabrenje, usmjeravanje i vodenje njihova ponasanja.

Ucitelji i drugi zaposlenici Skole odzdravljaju ucenicima kad ih oni pozdrave.

Clanak 49.

Razrednici, ucitelji, struéni suradnici i ravnatelj mogu dogovoriti individualni
razgovor s ucenicima za §to je potrebno osigurati prikladan prostor koji osigurava privatnost
razgovora. Razgovor se moze dogovoriti u vrijeme koje odgovara njima i u¢enicima, izvan
nastavnog sata.

Osobe iz stavka 1. ovoga ¢lanka tijekom razgovora s uéenicima trebaju se pridrzavati
Etickog kodeksa Skole.

VI. PRAVILA SIGURNOSTI I ZAsTI’I:E OD SOCIJALNO
NEPRIHVATLJIVIH OBLIKA PONASANJA, DISKRIMINACIJE,
NEPRIJATELJSTVA I NASILJA

Clanak 50.

Svi zaposlenici Skole duzni su se drzati Protokola o postupanju u sluc¢aju nasilja.:
odmah zaustaviti nasilno ponasanje, dogovoriti posljedice (restitucija ili pedagoske mjere kod
ponovljenog ponaSanja) za dijete koje se ponagalo nasilno, porazgovarati s promatraima,
poduprijeti zlostavljano dijete i popuniti Protokol pracenja.

O dogadaju treba upoznati razrednika, te obavijestiti roditelje.

VIL. NACIN POSTUPANJA PREMA IMOVINI

Clanak 51.

DuZnost je svih zaposlenika, u¢enika i svih osoba koje borave u Skoli skrbiti 0 imovini
Skole prema nacelu dobrog gospodara.

Svi zaposlenici Skole duzni su se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im
stavljena na raspolaganje. :

Nakon isteka radnog vremena zaposlenici su duzni uredno pospremiti radne materijale,
zatvoriti prozore, iskljugiti elektriéne aparate i zakljucati radne prostorije.

Svi uenici i zaposlenici Skole duzni su obavijestiti dezurnog ucitelja, tajnika ili
ravnatelja, a na podru¢noj $koli u¢itelja o nadenim oStecenjima u ucionici i prijaviti §tetu.

Nadene stvari predaju se u tajnistvo ili struénu sluzbu gdje se ¢uvaju do pronalazenja
vlasnika.

: Clanak 52.
Skola nije odgovorna za nestanak stvari i novca ucenika i zaposlenika Skole za
vrijeme njihova boravka u Skoli.

Clanak 53.
U slucaju da ucenik nasilnim ponaSanjem nanese $tetu Skolskoj ili privatnoj imovini
primijenit ¢e se pedagoske mjere utvrdene Zakonom i Statutom $kole.

Clanak 54. :
Za Stetu na prostorima, uredajima, knjiznoj gradi i cjelokupnoj opremi Skole po¢initelj je
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duzan nadoknaditi u iznosu trZi$ne cijene za njeno dovodenje u prethodno stanje.
O nano$enju Stete odgovorne osobe u Skoli izvjeséuju roditelje ili staratelje udenika s kojima
dogovaraju na¢in nadoknade Stete.

Clanak 55.
Utenik koji u 8koli namjerno ili zbog krajnje nepaznje uzrokuje Stetu Skoli, duzan je
Stetu nadoknaditi, odnosno $tetu nadoknaduje roditelj malodobnog ucenika. O nanosenju
$tete odgovorne osobe u Skoli izvjeséuju roditelje ili staratelje ucéenika s kojima
dogovaraju nagin nadoknade Stete.
Svjesno ili namjerno otudivanje ili uniStavanje Skolskih stvari ili stvari drugih ucenika
rezultira i primjerenom pedagoskom mjerom, sukladno odredbama Statuta Skole i Pravilnika
o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera.

Clanak 56.
Za $tetu koju ucenik polini u Skoli ili na izletu / ekskurziji odgovaraju roditelji ucenika
poinitelja i duzni su je nadoknaditi.

Clanak 57.

Ako se utvrdi da je u $tetnoj radnji sudjelovalo vide pocinitelja, ali se ne moze utvrditi koji je
od poginitelja Stetu uzrokovao ili se ne mogu utvrditi njihovi udjeli u poCinjenoj Steti, a
izviesno je njihovo Stetno djelovanje,‘ odgovornost za Stetu snose podjednako svi koji su
sudjelovali u §tetnoj radnji.

VIIL KRSENJE SKOLSKOG KUCNOG REDA

Clanak 58.

Postupanje prema odredbama ove Odluke sastavni je dio radnih obveza zaposlenika 1
ucenika Skole.

Zaposlenici koji postupe suprotno odredbama ove Odluke, odgovorni su za povredu
radne obveze.

Ucenici koji postupi suprotno odredbama ove Odluke odgovaraju na natin i u
postupku utvrdenom Statutom Skole.

Kad osobe koje nisu ucenici i zaposlenici Skole za vrijeme boravka u Skoli teze krie
ovu Odluku, dezurni ugitelji ili ucenici trebaju ih udaljiti iz prostorija Skole, a ako se
usprotive, trebaju pozvati policiju.

Clanak 59..

Krienje kuénog reda moze biti lakse, teze i tesko.

Ucenici lake krse kuéni red ako jednom ne izvrse odredenu duznost ili obvezu
utvrdenu ovom Odlukom.

Ucenici teze krse kuéni red ako nakon upozorenja utitelja i drugih zaposlenika Skole
ponovno ne izvr$e duznost ili obvezu utvrdenu ovom Odlukom.

Utenici tesko krde kuéni red ako uestalo postupaju suprotno odredbama ¢lanka 9.
stavka 1. alineje 1. — 11.; ¢lanka 11.; ¢lanka 13.; €lanka 15.; ¢lanak 17., ¢lanka 18.; ¢lanka 21.;
lanka 31.; €lanka 32.; ¢lanka 33. ili viSe puta prekrse odredbe ove Odluke.
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IX. PRIJELAZNE 1 ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 60.

Stupanjem na snagu Ove Odluke prestaje vrijediti Odluka o kuénom redu od 11.
studenoga 2011. godine (KLASA: 003-05/1 1-01/3, UR.BROJ: 2189-31-1 1-01)

Clanak 61.

Izrazi koji se u ovoj Odluci koriste za osobe u musk
na muske i Zenske osobe.

Clanak 62.

ome rodu, neutralni su i odnose se

Ova Odluka stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj ploci Skole.

KLASA: 003-05/18-01/1
URBROJ: 2189-31-18-01

Ova Odluka objavljena je na oglasnoj ploc€i Skole 29. sije¢nja 2018., a stupa na snag

6. veljace 2018.
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