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OSNOVNI PODACI O SKOLI

OSNOVNA SKOLA PETRA PRERADOVICA PITOMACA

Adresa: Trg kralja Tomislava 9, Pitomaca

Broj i naziv poste: 33405 Pitomaca
Broj telefona: ravnatelj/fax.: 033/801-023; tajnik: 033/782-212; pedagoginja: 033/800-240;
psihologinja: 033/801-026; knjizni¢arka: 033/800-241

web: www.os-ppreradovica-pitomaca.skole.hr

e-mail: os-pitomaca-tajnistvo@vt.t-com.hr; ured@os-ppreradovica-pitomaca.skole.hr

BROJ UCENIKA BROJ RAZREDNIH ODJELA
I. - IV. razred mati¢na Skola 177 9
I.-1V. razred podru¢nih skola 117 17
V.- VIII. Razred 346 19
I, HI, 1V. i VIII. razred 6 1
Posebni razredni odjel
UKUPNO 646 46



http://www.os-ppreradovica-pitomaca.skole.hr/
mailto:os-pitomaca-tajnistvo@vt.t-com.hr
mailto:ured@os-ppreradovica-pitomaca.skole.hr

Podruc¢ne skole: 10

Broj zaposlenika:

Ravnatelj Skole: Igor Maresi¢, prof.
a) ucitelji razredne nastave: 27

b) uditeljice u produzenom boravku : 2
¢) ucitelji predmetne nastave: 39

- od toga zaposlenici na rodiljnom/roditeljskom dopustu (1 RN i 7 PN)

d) stru¢ni suradnici: 4
e) administrativni i pomoéno-tehnicki zaposlenici: 25

(1 kuharica na rodiljnom/roditeljskom dopustu;
1 domar na roditeljskom dopustu)

Ukupno zaposlenika: 108



Na temelju ¢lanka 28. stavka 6. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
Skoli (,,Narodne novine®, broj: 87/08., 86/09., 92/10., 105/10. 90/11., 5/12., 16/12., 86/12.,
126/12. — procisceni tekst, 94/13. ,152/14., 7/17., 68/18., 98/19., 64/20., 151/22, 156/23) i ¢lanka
42. Statuta Osnovne kole Petra Preradovi¢a Pitomada, Skolski odbor, na 15. sjednici odrzanoj
dana 7. listopada 2024. godine, a na prijedlog U¢iteljskog vije¢a, donosi

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA
Osnovne Skole Petra Preradovica
Pitomaca za sk. god. 2024./2025.

UVJETI RADA
Podaci o Skolskom podrucju

Osnovna Skola Petra Preradovi¢a u Pitomaci u svom sastavu, uz Mati¢nu Skolu u Pitomaci
(op¢inskom sredistu s 8402 stanovnika prema Popisu stanovnistva 2021. godine, Izvor DZS), ima
i 10 podruc¢nih Skola s 17 razrednih odjela u mjestima: Dinjevac, Grabrovnica, Kladare, Mala
Creénjevica, Otrovanec, Sedlarica, Stari Gradac, Starogradacki Marof, TurnaSica i Velika
Cresnjevica. Udaljenost podruénih $kola od mati¢ne 8kole iznosi 5 do 12 km. Prometna
povezanost sa svim podru¢nim skolama je dobra.

Prostorni uvjeti

Unutrasnji Skolski prostori

U Mati¢noj Skoli u Pitomaci nastava se odvija u dvije razli¢ite zgrade medusobno
funkcionalno povezane te u Skolskoj Sportskoj dvorani. U prvoj zgradi je osam ucionica, od kojih
su dvije specijalizirane (za hrvatski jezik), a u ostalima su razredni odjeli od 1. do 4. razreda.
Negdasnji glavni ulaz u tu zgradu danas je u potpunosti preureden u Skolsku knjiznicu.

Knjiznica ima, uz knjizni fond, 1 bogat fond videokaseta i filmova koje se koriste u svim
nastavnim podruc¢jima. Informaticka ucionica opremljena je novijom generacijom racunala (11
racunala) donacijom FER-a iz Zagreba i 22 prijenosna racunala opremanjem MZOM -a i 18
radunala sredstvima VPZ rasporedenim po udionicama za potrebe nastave i e-Dnevnika.

Holom, u sastavu kojeg su Skolska kuhinja, blagovaonica, zbornica, ured ravnatelja,
tajnika, raCunovode 1 blagajnika, ulazi se u “novu” skolsku zgradu. U toj zgradi je deset ucionica
s kabinetima za biologiju, kemiju, fiziku, matematiku, likovnu i glazbenu kulturu, povijest,
geografija strani jezik 1 tehni¢ku kulturu. Zadovoljava op¢a opremljenost ucionica, ali je
didakti¢ka, u odnosu na pedagoske standarde, slabija. Sportska dvorana dogradena je 1984.
godine velikim dijelom sredstvima onda$nje Mjesne zajednice Pitomaca i1 u pocetku je bila jedna
od modernijih. Unutrasnji prostor sportske dvorane je obnovljen, stavljena je zastita na zidove, a
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na sportski teren stavljena je nova elasticna podloga. Sportska dvorana je potpuno opremljena
svim sredstvima za izvodenje tjelesne i zdravstvene kulture.

U deset mjesta na podrucju Opcine Pitomaca nalazi se 10 podru¢nih skola s 17 razrednih
odjela. Prema mogu¢nostima popravljaju se ili grade nove Skolske zgrade, kao Podru¢na skola u
Turnasici koja je u uporabi od svibnja 1998. godine i Podru¢na skola u Dinjevcu koja je u
uporabi od rujna 2005. godine. Zalaganjem mjesta, roditelja i uciteljice adaptirana je zgrada
Podruéne $kole Mala Cresnjevica. Uz svesrdnu pomoé Ministarstva, Zupanije i Opéine izgradene
su nove Skolske zgrade u Otrovancu i Velikoj Cresnjevici (otvorene 1. rujna 2008.). Od
2011./2012. skolske godine i ucenici u Grabrovnici i Starom Gracu pohadaju nastavu U novim
Skolskim zgradama. Od Skolske godine 2013./2014. u novim S$kolskim zgradama nalaze se i
udenici PS Sedlarica i Starogradacki Marof. U&enici podruéne $kole Kladare nastavu pohadaju u
novoj zgadi otvorenoj dana 28. ozujka 2022. godine.

Namjestaj u uc¢ionicama Mati¢ne Skole te u podru¢nim $kolama odgovara svrsi . U svim
udionicama, osim ucionice likovne kulture, namjestaj je promijenjen pocetkom 2010. godine, a
2012. godine i u ucionici likovne kulture.

PLAN OBNOVE | ADAPTACIJE

MATICNA SKOLA:

1. Atletska staza sa vanjskim igralistima u mati¢noj Skoli

2. Obnova i uredenje glavnog hola s restoranom i glavnim ulazom
3. Obnova uredaja za pripremu hrane u skolskoj kuhinji

4. Obnova svlac¢ionica u sportskoj dvorani

5. Uredenje okoliSa

PODRUCNE SKOLE:

Velika Cre$njevica  obnova fasade
Kladare uredenje okoliSa
Mala Cre$njevica adaptacija Skole
Prijenosna racunala i 14 pametnih ploca
TurnaSica obnova fasade
Starogradacki Marof obnova fasade

o gk wbdn=



PLAN | PROGRAM INVESTICIJA, INVESTICIJSKOG |
TEKUCEG ODRZAVANJA

09. 2024. - Komunalne usluge
- Kontrola vode u Skolskim objektima — sukladno Pravilniku o kontroli
paramentara ku¢ne vodoopskrbne mreze potrosaca i dr.sustava od
javnozdravstvenog znacaja te plana i programa edukacije svih dionika (NN 43/24)
- Odrzavanje uredske i informaticke opreme
- Godisnji servis vatrogasnih aparata

10. 2024. - Atest plamenika i cirkulacijskih pumpi u kotlovnici
- Komunalne usluge
- Dimnjacarske i ekoloske usluge — pregled kotlovnice

11. 2024. - Komunalne usluge
- Odrzavanje uredske i informati¢ke opreme
- Racunalne usluge

12. 2024. - Odrzavanje AV i IT opreme
- Racunalne usluge
- Komunalne usluge

01. 2025. - Komunalne usluge
- Dimnjacarske 1 ekoloSke usluge
- Tekuce odrzavanje gospodarskih objekata — zgrada mati¢ne Skole

03. 2025. - Komunalne usluge
02. 2025. - Ispitivanje dojavnog sustava zastite i spasavanja
04. 2025. - Godi$nji servis plamenika

- Odrzavanje uredske 1 informaticke opreme
05. 2025. - Ispitivanje gromobranskih 1 elektri¢nih instalacija
- Komunalne usluge

- Ispitivanje hidrantske mreze

06.107. 2025. — Uredenje unutrasnjeg prostora mati¢ne skole

Stanje skolskog okolisa i plan uredivanja



Mati¢na $kola sa svojim okolisem smjeStena je na povrsini od oko 20 000 m?, a sam
vanjski prostor ima povrinu od oko 25 000 m?. Skolsko dvoriite, dva nogometna igraliita,
rukometno 1 koSarkasko igraliste, te veliki park iza igraliSta dio su Skolskog okolisa. Tu je 1 oko
800 &vh. obradive povriine koja je pjeskovita pa je neadekvatna za Skolski vrt. Skolski okolis je
pun zelenila, grmlja, cvije¢a i drveca. Tijekom prolje¢a 2007. ureden je trg ispred Skole i
postavljen vrtni paviljon.

Oko svake podrucne Skole zelene su povrsine koje uljepSavaju ucenici sa svojim
uciteljima sadnjom cvijec¢a i ukrasnog bilja.

PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA U SKOLSKOJ GODINI
2024./2025.

PODACI O UCITELJIMA

Red. L God. Skolska | Predmet koji
. Ime 1 prezime ucitelja y Struka .
broj Staza sprema predaje
1. | Danijela Putnik razr. nastava
2. | Jasminka Sestanj -
razr. nastava
mentor
3. | Valerija Horvat Laklija razr. nastava
4. | Vesna Jelusi¢ Nemet razr. nastava
5. | Dunja Ravli¢ razr. nastava
6. | Jelena Bedekovié¢ razr. nastava
7. | Zeljka Hanzi¢ - mentor razr. nastava
8. | Marija Kovacevic-
x ., razr. nastava
Svarbi¢ - mentor
9. | Jelena Begovi¢ razr. nastava
10. | Vesna Suci¢ razr. nastava
11. | Jasminka Bradas razr. nastava
12. | Elica Novakovi¢ razr. nastava
13. | Drazenka Slavié razr. nastava
14. | Branka Botkovi¢ razr. nastava
15. | SnjeZana BariSi¢ razr. nastava
16. | Slavica Bartoli¢ -uc.
Cl razr. nastava
savjetnik
17. | Slavica Koren razr. nastava
18. | Katarina Moslavac -
razr. nastava
mentor
19. | Marijana ReSetar razr. nastava
20. | Ksenija Vuksan razr. nastava
21. | Zvjezdana Stefanié¢ razr. nastava
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22.

Mirela Gaspari¢

razr. nastava

23. | Ana Simi¢ Kaga -mentor razr. nastava
24. | Nikolina Mati¢ razr. nastava
25. | Jelena Ternjej Zivoder razr. nastava
26. | Daniela Lovrekovié (Z) razr. nastava
27. | Helena Ivandija razr. nastava
(roditelj.dopust) '
28. | Zeljko Kolar posebni odjel
29. | Ivana Frajli¢ produzeni
boravak
30. | Zeljka Kos prod.boravak
31. | Ana Tolusié¢ hrvatski jezik
32. | Sanja Koleti¢ hrvatski jezik
33. | Iva Brusa¢ hrvatski jezik
34. | Martina Smol¢i¢ hrvatski jezik
35. | Kristina Prtenjaca co L
(roditel] dopust) hrvatski jezik
36. | Martina Martinusi¢ (Z) hrvatski jezik
37. | Danijel Resetar matematika
38. | Milena Virovac — .
.. matematika
uc.savjetnik
39. | Bozica Cop matematika
40. | Ines Topié .
(rodiljanopust) matematika
41. | Veronika Jagi¢ (2) matematika
42. | Tomislav Dokus fizika
43. | Ruza Dorogi engleski jezik
44. | Darko Siladi¢ engleski jezik
45. | Dominik Galjar engleski jezik
46. | Dijana Kos engleski jezik
47. | Jelena Habijanié engleski jezik
48. | Josipa Reit engleski jezik
49. | Patricija Vranek engleski jezik
(roditeljski dopust)
50. | Snjezana Starcevic- Kemii
-, emija
Lovrekovi¢ - mentor
51. | Ana Ileni¢ Vampovac biol./priroda
(roditeljski dopust) )
52. | Ivana Kotarski (2) biol./priroda
53. | Tatjana Lesi¢ biol./priroda
54. | Nives Tisljar
S geo.
(rodiljni dopust)
55. | Helena Kaji¢ Imbrisi¢
) geo.
56. | lvana Mijok -mentor pov.-geo.
57. | Valerija Jakupec-Zvonar
pov.-geo.

— uc.savjetnik




NAPOMENA: U predmetnoj nastavi nestru¢no rade: uditelj fizike, uciteljica njemackog
jezika, uciteljica matematike, uciteljica prirode/biolgije, uciteljica likovne kulture i uditel;
razredne nastave u posebnom razrednom odjelu.

PODACI O RAVNATELJU | STRUCNIM SURADNICIMA

i i Stupanj
Ime i prezime Rgdno G"d"?a GOdJne Struka Skolske
mjesto rodenja staza
spreme
Igor Maresi¢ ravnatelj VSS
Kristina Luki¢ — -
Drmendié pedagoginja VSS
Ksenija Grudi¢- Skolski
. v ey VSS
Kukavica knjiznicar
Sanja Jergovi¢-Lesi¢ | psihologinja VSS
Helena Ficko logoped VSS

PODACI O UCITELJIMA PRIPRAVNICIMA

Red. Ime 1 prezime Struka Ime 1 prezime

br. pripravnika mentora Napomena




Martina
Martinusic

hrvatski jezik

Helena Bakan
Kogl

— rodiljni

(¢l. 108 st. 3
Zakona o odgoju i
obrazovanju)

njemacki jezik

PODACI O ADMINISTRATIVNO - TEHNICKOM OSOBLJU

Red_. Ime i prezime Gofj ' Struka Skolska Radno mjesto
Broj staza sprema

1. | Melita Radocaj VSS tajnica
2. | Ines Begovi¢ VSS voditelj racun
3. | Danijela Horvat SSS racun.refer.
4. | Ines Fereza — rodiljni K\ kuharica

dopust
5. | Svetlana Bastali¢ NSS kuharica
6. | Karolina Mihokovi¢ SSS kuharica
7. | Dominik Presecan SSS kuhar
8. | Ana Marija Versec SSS kuharica
9. | Nada Pintar NKV spremacica
10. | Velimir Tomasek NKV spremac
11. | Renata Posenjak NKV spremacica
12. | Ivana Gjaki¢ SSS spremacica
13. | Mirjana Gregura$ NKV spremacica
14. | Marijan Rusan NKV spremac
15. | Misel Koruc SSS domar
16. | Tihomir Bedekovi¢ —

roditeljski dopust SSS domar
17. (I\ge)mja Fucek Tomasek SSS spremad
18. | Lidija Dmitrus SSS spremacica
19. | Zeljka Munjekovié NKV spremacica
20. | Silvana Lazar NKV spremacica
21. | Mirjana Cah NKV spremacica
22. | Katarina Stukar SSS spremacica
23. | Biljana Zivko NKV spremacica
24. | Mirjana Medurecan NKV spremacica
25. | Slavica Klenovi¢ NKV spremacica
26. | Jasna Matan NKV spremacica
27. | Tamara Trzi¢ SSS spremacica
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GODISNJI KALENDAR RADA

Polu
god.

Mi.

Broj dana

Radnih | Nastavnih

Neradnih
dana,
praznika i
blagdana

Napomena

Prvo
polugodiste

21 16

9.9. - pocetak nastavne god.
- Docek prvasica

10.9. obiljezavanje Hrvatskog

Olimpijskog dana

23 23

4.10. — obiljezavanje Dana ucitelja
16.10. — Dani zahvalnosti za
plodove zemlje - Dani kruha i
obiljezavanje svjetskog dana hrane

XI.

19 19

11

1.11. Svi sveti — neradni dan

16.11 Medunarodni dan tolerancije
18. 11. Dan sje¢anja na zZrtve
Domovinskog rata, Dan sjeanja na
zrtvu Vukovara i Skabrnje

20.11. Medunarodni dan djec¢jih
prava

XII.

20 15

11

20. 12. — posljednji nastavni dan
I. polugodista

25. 12. — Bozi¢ — neradni dan

26. 12. sv. Stjepan — neradni dan
23.12. - pocetak zimskog odmora
ucenika do 6. 1. 2025.

Drugo
polugodiste

21 19

10

1. 1. Nova godina (neradni dan)
6. 1. Sveta tri kralja (neradni dan)
7. 1 - prvi nastavni dan 2. pol.
15. 1.- Dan medunarodnog
priznanja Republike Hrvatske
27.1. Dan sjec¢anja na zZrtve
holokausta

20 15

14.2.-Valentinovo
24.-28.2. — pocetak drugog dijela
zimskog odmora za ucenike

21 20

10

18. 3. Dan skole
22.3. Svjetski dan zastite voda
21. 3. Literarni susreti u
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Grabrovnici
27.3. Svjetski dan kazalista

- provedba nacionalnih ispita za
ucenike 4. -ih i 8.-ih razreda u
periodu od 10. ozujka do 3. travnja
2025. iz Hrvatskog jezika,
Engleskog jezika, Matematike,
Biologije, Fizike, Geografije,
Kemije i Povijesti za 8. razrede i
Hrvatskog jezika, Matematike i
Prirode i drustva za 4. razrede

21

19

7.4. Svjetski dan zdravlja
17.4.-21.4.2025. — proljetni odmor
ucenika

20.4. Uskrs

22.4. Dan planeta Zemlje

22. 4. Dan hrvatske knjige

20

19

11

1.5. Praznik rada (neradni dan)

2. 5. — Kazalisna predstava
(nenastavni dan)

11.5. Majcin dan

15.5. Medunarodni dan obitelji
30.5. Dan drzavnosti (neradni dan)

VI.

20

10

10

13. 6. kraj nastavne godine
Zavrina Skolska priredba

15. 6. Dan Zupe i Dan Opéine
Pitomaca

19. 6. Tijelovo — neradni dan
22.6.- Dan antifasisticke borbe u
RH

- dopunska nastava, razredbeni i
predmetni ispiti

VIL.

23

8.7. —31. 7. — godisnji odmor
- provedba prijava upis u srednje
Skole 1 ucenicke domove

VIII.

19

12

1. 8. -20. 8. — godisnji odmor
5. 8.- Dan pobjede i domovinske
zahvalnosti (neradni)

15. 8. - Velika Gospa

21.122. 8. — popravni ispiti
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UKUPNO

248 175 117

PODACI O DNEVNOJ | TJEDNOJ ORGANIZACIJI RADA

Maticna skola

Razred Uc¢enika Ucenica Odjela 5 km Pum;)(;:eko 5 km
1. 40 21 2 - -
2. 43 20 2 - -
3. 55 25 3 - 1
4. 39 20 2 1 1
1.3.4.8. 6 3 1 - -
5. 89 40 5 14 23
6. 80 40 4 7 24
7. 99 46 5 13 28
8. 78 38 5 9 21
UKUPNO: 529 253 29 44 98
Razrednici:
1. razred Zeljka Hanzi¢, Vesna Jelugi¢ Nemet
2. razred Jasminka Sestanj, Branka Botkovi¢
3. razred Slavica Koren, Slavica Bartoli¢, Jelena Begovi¢
4. razred: Ksenija VukSan, Jasminka Brada$
5. razred: Dominik Galjar, Ana Tolusi¢, Mario Rengel, Darko Siladi¢, Tatjana Lesi¢
6. razred: Ruza Dorogi ,Valerija Jakupec-Zvonar,Petra Prese¢an, Martina Smol¢ié
7. razred: Ivana Mijok, Milena Virovac, Jelena Habijani¢, Sanja Koleti¢, Veronika Jagi¢
8. razred: Iva Brusaé, Bozica Cop, Josipa Reit, Martina Martinusi¢, Ivana Kotarski
Posebni odjel
1.,3.4.i8.r | Zeljko Kolar
PRODUZENI
BORAVAK
l.ailb Ivana Frajli¢
2.ai2.b Zeljka Kos
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Podrucne skole

Podruc¢na skola

Razred

Ucenika

Ucenica

Kombinirani odjeli

2 razreda

3 razreda

4 razreda

Dinjevac

[

1

Grabrovnica

Kladare

Hlws>acoalSlwws w~Nwer ow

Mala Cresnjevica

Otrovanec

NPBEANODOINDNWN

P FPNNNOORFRPRNPFPWEDNOOIOFR, WERFRFWNOO

[EEN
IS

Ivana Rengela
Sedlarica

Stari Gradac

= =
BloowrnlRwsrrr w

Starogradacki
Marof

Wwo w
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4. 1 1
Ukupno: 7 3
Stjepana Sulimanca 1. 1 0 1
Stefine, Turnasica 2. 2 1
3. 0 0
4. 2 2
Ukupno: 5 3
Velika Cre$njevica 1. 4 2
2. 6 2
3. 1 0
4. 4 2
Ukupno: 15 6
Razrednici PS:
PS Dinjevac: Daniela Lovrekovié 1.,3.i4.
PS Grabrovnica: Drazenka Slavi¢ 3.i14.
Marija Kovagevié-Svarbi¢ 1.12.
Danijela Putnik 2.13.
PS Kladare: Mirela Gagpari¢ 1.i4.
PS Mala Cre$njevica: Valerija Horvat Laklija 1.i3.
Jelena Ternjej Zivoder 2.14.
Ana Simié-Kasa 1.13.
PS Otrovanec: Snjezana Bari$i¢ 2.i4.
PS Ivana Rengela Sedlarica: Dunja Ravli¢ 1.i4.
Marijana Resetar 2.13.
PS Stari Gradac: Elica Novakovi¢ 1.i14.
Zvjezdana Stefani¢ 2.13.
PS Starogradacki Marof: Jelena Bedekovié 1.,3.i4.
PS Stjepana Sulimanca Vesna Sucié¢ 1,21 4.
Stefine Turnasica:
Nikolina Mati¢ 1.i4.
PS Velika Cresnjevica: Katarina Moslavac 2.i3.
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Organizacija smjena

U mati¢noj Skoli nastava je organizirana u petodnevnom radnom tjednu u dvije smjene
koje se mijenjaju tjedno. Prijepodnevna smjena u mati¢noj skoli poc¢inje s radom u 7.30 sati, a
zavrSava u 12.35 sati. Poslijepodnevna smjena pocinje u 12.45 sati, a zavrSava u 17.50 sati. Za
ucenike prvog i drugog razreda mati¢ne Skole, nastava se odrzava samo u prijepodnevnoj smjeni,
budu¢i da su ucenici ukljuceni u produzeni boravak. Za vrijeme nastave dezuraju tri ucitelja
predmetne i dva razredne nastave.
U podruénoj $koli Mala Cresnjevica, zbog prostornog nedostatka (jedna ucionica), nastava se
odvija u dvije smjene Kkoje se rotiraju.
U ostalim podru¢nim $kolama radi se samo u prijepodnevnoj smjeni s po¢etkom u 8.00 sati.

Mjesto Kriznica, koja se nalazi preko rijeke Drave i u kojoj od 8k. god. 2013./2014. vise
nema podrucne Skole jer nema djece, a povezana je s Pitomacom pjesackim vise¢im mostom i
rijecnom skelom. Jedini siguran prijelaz uéenicima, koji je omogucen s tim mjestom, je rije¢na
skela koja ne moze prometovati tijekom cijele godine jer ovisi o vodostaju rijeke Drave i drugim
moguéim nepredvidivim uvjetima.

Zbog ovisnosti 0 voznim mogucnostima Skele Skola ¢e prilagoditi nastavu za ucenike
predmetne nastave iz Kriznice, a neodrzane nastavne dane voditi posebno i za ucenike osigurati
nadoknadu neodrzanih nastavnih dana.

Besplatna prehrana

Projekt besplatne prehrane za uéenike u osnovnim Skolama zapoceo je 09. sije¢nja 2023. godine,
a troSkove financiranja, odnosno sufinanciranja prehrane za svakog ucenika osnovne Skole
ukljucenog u Skolsku prehranu podmirivat ¢e Ministarstvo znanostiti, obrazovanja i mladih u
iznosu od 1,33 eura po danu, za dane kada je ucenik na nastavi. Sredstva za financiranje, odnosno
sufinanciranje troskova prehrane uc¢enika, Ministarstvo znanosti, obrazovanja i mladih doznacava
osnivacima osnovnoskolskih ustanova, a osnivac ¢e ista doznaciti Skolama.

U Mati¢noj skoli priprema se topli obrok za ucenike, ¢iji su roditelji dali pristanak da se
ukljuce u projekt bespl. prehrane Ucenici objeduju u dva navrata u svakoj smjeni. U podru¢nim
Skolama uéenicima se dostavlja prehrana preko vanjskih posluzitelja.

Prijevoz ucenika

Ugenici putnici (njih 142) putuju organizirano autobusima "Cazmatransa" iz susjednih
mjesta. Prijevoz obavljaju Cetiri autobusa, a dio u¢enika vozi se i redovnim linijama. SloZeniji je
prijevoz ucenika iz KriZznice: do vise¢eg mosta na Dravi putuju kombijem ili, u sluc¢aju kada je
kombijem nemoguce obavljati prijevoz zbog vremenskih neprilika, traktorskom prikolicom 6 km,
a od mosta do Skole autobusom 6 km.

Za vrijeme odmora ucenika (zimskog, proljetnog i ljetnog) Skola je otvorena, uz

mogucénost organiziranja slobodnog vremena, ako ima zainteresiranih ucenika.
U skoli je organizirana provedba produzenog boravka uéenika prvog i drugog razreda.
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Produzeni boravak

Zbog potrebe zbrinjavanja djece zaposlenih roditelja, organizran je oblik odgojno-obrazovnoga
rada nakon redovne prijepodnevne nastave. Program produZzenog boravka, Skola organizira kao
program ucenja i slobodnog vremena. Rad s uc¢enicima odvija se kroz frontalni, individualni, rad
u paru te rad u skupinama.

Ucenici piSu domacu zadaéu, ponavljaju i uvjezbavaju nastavno gradivo, igraju drustvene i
sportske igre, ukljucuju se u sve aktivnosti koje se provode kroz program tjelesne i zdravstvene
kulture u produzenom boravku; sudjeluju i ukljucuju se u rad s digitalnim alatima i materijalima
(na tabletu, racunalu), sudjeluju u aktivnostima 1 radionicama iz svih nastavnih podrucja u
produzenom boravku, odmaraju se, objeduju, pospremaju prostor u kojem borave prije odlaska
kugi.

Program produzenog boravka, koji dnevno ukljuduje tri obroka, Skola organizira radnim danom
od ponedjeljka do petka, u skladu s nastavnim danima za nastavnu godinu.

RASPORED SATI

Raspored sati, za sve odjele i uclitelje razredne i1 predmetne nastave u Mati¢noj i
podru¢nim Skolama sa svim sadrzajima koji se ostvaruju u Skoli (redovna, izborna, dopunska,
dodatna, izvannastavne aktivnosti i rapored informacija za roditelje), nalazi se na oglasnoj plo¢i u
zbornici i web. stranici $kole te je dostupan svakome na uvid.

RASPORED DEZURSTAVA
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dolazakiilaz Lodmar 2.0dmor 3.0dmor 4.odmor 5 odmor
poniulaz|  Dejan Tisliar Dejan Tisljar T. Lesié T. Lesic T. Lesic T. Lesic
ponpriz.|  D.Reetar D. ReSetar D. Redetar D.Redetar  hela Maderi¢ ui/Dafhela Maderic ui.Daf. Po.
ponkat DafCik ui/Mihaela N R.Dorogi | V. Jakupec-Zvonar | Miiok |. Miiok
KniiZnica A Tolusi¢ A Tolusic A Tolusié A Tolusié A Tolusi¢
dolazak/ulaz L.odmor 2.0dmor 3.0dmor 4 odmor 5 odmor
uto/ulaz | S. Siladi¢ S. Siladi¢ S. Siladi¢ S. Siladic S. Siladic S. Siladi¢
O [utolpriz. | Starcevic-Loweko Starcevic-Loweko Starcevic-Loweko Starcevic-Loweko Starcevic-Loweko Starcevic-Lowekovié
O [ utofkat Davor Jendragi¢ | Davor Jendrasic | Davor Jendradic | Davor Jendrasié | Davor Jendrasic
< {kninica M. Smolgic M. SmolGic M. Smolgi¢ B.Cop B.Cop
> dolazak/ulaz L.odmor 2.0dmor 3.0dmor 4 odmor 5.0dmor.
g‘ srilulaz D. Galiar D. Galr lvana Kotarski | vana Kotarski | Ivana Kotarski | Ivana Kotarski
stilpriz. Jelena Habijani¢ | Jelena Habiiani¢ | Jelena Habijani¢ | Jelena Habijani¢ | Jelena Habiiani¢
O | srilkat [V, Jakupec-Zvonar| V. Jakupec-Zvonar| V. Jakupec-Zvonar| V. Jakupec-Zvonar| V. Jakupec-Zvonar| V. Jakupec-Zvonar
E Kpiiznica va Brusac va Brusac va Brusac va Brusac A M. Daftik
m dolazaklulaz L.odmor 2.0dmor 3.0dmor 4 odmor 5 0dmor
7 | Cetluiaz M. Virovac T.Dokus | Jelena Habijanic | Jelena Habijani¢ | Jelena Habijanic
2> | Cetlpriz. [Romina Lukaci¢ |Romina Lukaci¢ |Romina LukaCi¢ |[Romina Lukaci¢ _|Romina LukaCi¢ |Romina LukaCic
Cetkat | R.Dorogi R. Dorogi R. Dorogi R. Dorogi R. Dorogi R. Dorogi
Kpiiznica A Tolusi¢ va Brusac va Brusac va Brusac lva Brusac
dolazak/ulaz L.odmor 2.0dmor 3.00mor 4 odmor 5.0dmor.
petilaz| M. Virovac M. Virovac M. Virovac M. Virovac M. Virovac M. Virovac
petlpriz. B. Cop B.Cop B.Cop B.Cop S. Siladi¢
pethkat | vana Mijok lvana Mijok lvana Mijok lvana Mijok lvana Mijok lvana Mijok
KniiZnica A Tolusi¢ A Tolusic A Tolusic T Lesi¢ T Lesi¢
dolazaklulaz L.odmor 2.0dmor 3.0dmor 4.odmor 5 odmor. bus
non/ulaz S. Siladi¢ Marija Santi¢ Marila Santi¢ Marija Santi¢ Marija Santi¢
ponfpriz]  T.Dokus T. Doku$ T. Dokus T. Dokus T. Dokus T. Dokus
ponvkat Helena Kaii¢ ImbriSicielena Kaji¢ ImbriSittelena Kaji¢ Imbrii J. Reit J. Reit J. Reit
Kpiiznica B.Cop B.Cop M. Martinusic M. Martinuic M. Martinusic M. Martinusi
dolazak/ulaz L.odmor 2.0dmor 3.0dmor 4.odmor b odmor bus
uto/ulaz D. ReSetar Dejan Tisliar Dejan Tisliar | Veronika Jagi¢ | Veronika Jaqié
U | utofpriz. {Daftik i/Mihaela NDafcik ui/Minaela NDaftik ui/Mihaela NDaftik uiMihaela N DafCik ui./Mihaela Nk ui/Mihaela MaderMariia Santic
S' utokat [ Veronika Jagi¢ J. Reit D. Galiar D. Galiar D. Galiar D. Galiar ]
- kpiiznica D Resetar D.ReSetar  |Romina Lukaic D Kos D Kos
= dolazaklulaz L.odmor 2.0dmor 3.0dmor 4 odmor 5 odmor bus
O{srilaz | M. Smolcié M. Smolci¢ P.Prese¢an | Davor Jendrasi¢ T. Lesié T.Lesié
§ stilpriz. S. Starcevic-Lovrekoy D. Siladic D. Siladi¢ Davor Jendragié¢ | Davor JendraSic | T.Lesi¢
srilkat A-M. Pavii¢ A-M. Pavii¢ A-M. Pavii¢ A-M. Pavii¢ A-M. Pavii¢
D lkniznical S Kolefig S Koleti¢ S Koleti¢ S Koletic S Koletic S Koletic
E dolazak/ulaz L.odmor 2.0dmor 3.0dmor 4 odmor 5.0dmor bus
m | Cetlulaz hana Kotarski | DejanTisliar | DefanTislar elena Kaiic Imbrisi¢ D. Kos
7 | Cetloriz. hela Maderi¢ ui./Dafhela Maderic ui/Dafhela Maderic ui/Dafhela Maderi¢ ui/Dafhela Maderic ui/Dafhela Maderi¢ ui/Dafl D.Kos
> | Cetkat | D.Siladi¢ D. Siladi¢ D. Siladi¢ D. Siladi¢ D.Siladi¢  Helena Kaiic Imbrii¢
kniiznica A-M Pavi¢ A-M Pavii¢ M. Martinusic M. Martinusic M. MartinuSic
dolazaklulaz L.odmor 2.0dmor 3.0dmor 4.0dmor 5.0dmor bus
petilaz| Veronika Jagic | Veronika Jagi¢ | Veronika Jagi¢ | Veronika Jaqi¢ D. Galiar D. Galjar
petpriz. Helena Kaii¢ ImbriSiclelena Kaii¢ Imbri§i¢_Davor Jendrasic J. Reit J. Reit J. Reit
petkat | P.Presecan P. Presecan P. Presetan P. Presecan P. Presecan P. Presecan
kpiiznica M. Martinusic | lvana Kotarski [ Ivana Kotarski M. SmolCié M. Smolci¢
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PODACI O RADNIM ZADUZENJIMA ZAPOSLENIKA SKOLE
Radna zaduzenja odgojno-obrazovnih djelatnika skole

RAZREDNA NASTAVA

Redovita nast. o
S = | D|D | .
Eed_. Ime i prezime | S 'S S |0 |0 |Bonus | N | VU™ | Ostali poslovi
roj 3 N o ANY
£ = N |P|D A
> g ch
1. | Zeljka Hanzi¢ 16 2 [1]1 1 19
2. | Vesna J.Nemet 16 2 11 1 19
3. | Jasminka Sestanj 16 2 1]1 1 19
4. | Branka Botkovi¢ 16 2 111 1 19
5. | Slavica Koren 16 2 1)1 1 19
6. | Slavica Bartoli¢ 16 2 11 1 19
7. | Jelena Begovi¢ 16 2 1)1 1 19
8. | Ksenija Vuksan 16 2 1]1 1 19
9. | Jasminka Bradas 16 2 1)1 1 19
10. | Daniela Lovrekovic¢ 16 2 111 1 19
11. Draienk% Slavi¢ 16 2 111 1 19
12. | Marija K.-Svarbi¢ 16 2 1 1 1 19
13. | Mirela Gaspari¢ 16 2 11 1 19
14. | Danijela Putnik 16 2 1)1 1 19
15. | Valerija H.Laklija 16 2 111 1 19
16. | Jelena T.Zivoder 16 2 111 1 19
17. | Snjezana BarisSi¢ 16 2 11 1 19
18. | Ana S Kasa 16 2 [1]1 1 19
19. | Marijana ReSetar 16 2 1)1 1 19
20. | Dunja Ravli¢ 16 2 111 1 19
21. | Zvjezdana Stefanié¢ 16 2 11 1 19
22. | Elica Novakovi¢ 16 2 111 1 19
23. | Jelena Bedekovi¢ 16 2 1)1 1 19
24. | Vesna Suci¢ 16 2 111 1 19
25. | Nikolina Mati¢ 16 2 11 1 19
26. | Katarina Moslavac 16 2 111 1 19
27. | Zeljko Kolar 22 2 16
28. | Zeljka Kos 25 15 PB
29. | Ivana Frajli¢ 25 15 PB




PREDMETNA NASTAVA

Redovita o
nast. g D|D| I 1ZB
beg' Ime i prezime o E % O | O | N | Bonus | POS. (())giﬁllli

£ S =S| P|D|A posL. | P

= & S

£E| ¢ | =

7 =
1. | Iva Brusag 18 2 2 18
2. | Martina Smol¢ié 14 2 | 2 2 2 18
3. | Ana Tolusi¢ 18 2 1 1 18
4. | Sanja Koleti¢ 18 2 2 18
5. | Martina Martinusi¢ 17 2 1111 18
6. | Mihaela Maderi¢ 19 1 2 18
7. | Davor Jendrasi¢ 19 1] 2 18
8. | Ruza Dorogi 18 2 1] 2 17
9. | Dominik Galjar 18 2 |1 ]1]1 17
10/ Darko Siladi¢ 17 2 | 2 2 17
11} Josipa Reit 16 2 2 | 2 1 17
12| Dijana Kos 21 2 17
13| Jelena Habijani¢ 17 2 2 | 2 17
14| Danijel ReSetar 16 1112 2 18
15/ Milena Virovac 20 2 18
16/ Veronika Jagi¢ 20 2 18
17| Bozica Cop 20 2 18
18| Tomislav Dokus 20 2 | 2 16
19] Snjezana S,taréevié- 18 2 4 16

Lovrekovi¢

20/ Ivana Kotarski 20 2 2 16
21| Tatjana Lesi¢ 18 2 2 | 2 16
22| Marija Santi¢ 22 11 16
23| Petra PreseCan 18 2 2 | 2 16
24/ Ivana Mijok 20 2 111 16
25 Valerija Jakupec-Zvonar 19 2|11 16
26! Helena Kaji¢ Imbrigic | 17 1112 3 16
27| A.- M. Daftik 19 2 1 18
28] Danijel Bijuk 20 2 2 16
29| Mario Rengel 18 2 2 | 2 16
30/ Margaret Ruzman 20 2 | 2 16
31/ Marijo Zuni¢ 16 13
32] Romina Lukacié 20 2 | 2 16
33| Ana-Marija Pavli¢ 20 2 | 2 16
34/ Tereza Kovaci¢ 10 2 8
35| Kristina Masla¢ 4 2 | 2 4
36/ Marija Giba 22 2 16
37| Marko Hampovcan 22 2 16
38/ Dejan Tisljar 18 2 | 2 2 16
39| Sinisa Siladi¢ 20 2 | 2 16
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Podaci o ostalim zaposlenicima u skoli

F;ed.. Ime i prezime Struka Radno mjesto TJEd.nO Rgdno
roj satl vrijeme
L Igor Maresié¢ ravnatelj 40 =1
pon., sri.,
Ksenija Grudic¢- v oy et. 8 — 14,
2| Kukavica knjiznicarka 40 Eto., Cet. 12-
18
pon., uto,
3. grriitelﬁgi]guklc pedagoginja 40 cet., fgt /
sri. 12 - 18
uto., sri.,
4. | Sanja Jergovic¢-Lesi¢ psihologinja 40 pp(it..,Sé;t.li’Z
- 18
pon., sri.,
o - et. 8 — 14,
5. | Helena Fi¢ko logopedinja 40 uao" cet. 10-
18
6. | Melita Radocaj tajnik 40 7-15
7. | Ines Begovi¢ racunovoda 40 7-15
8. | Danijela Horvat rac.ref. 20 7-11
9. | Ines Fereza - .
rodiljni/roditeljski kuharica 40 | 6-14,10-18
10. | Svetlana Bastali¢ kuharica 40 6-14;10-18
11. | Karolina Mihokovié¢ kuharica 40 6-14:10-18
12. | Dominik Prese¢an kuharica 40 6-14:10-18
13. | Ana Marija VerSec kuharica 40 6-14:10-18
14. | Nada Pintar spremacica 40 14 - 22
15. | Velimir Tomasek spremac 40 6-14
16. | Renata Posenjak spremacica 40 14 - 22
17. | Ivana Gjakié spremacica 40 14 - 22
18. | Mirjana Greguras spremacica 40 14 - 22
19. | Tamara Trzié spremacica 25 13-18
20. | Zeljka Munjekovié spremacica 25 13-18
21. | Silvana Lazar spremacica 20 13-17
22. | Mirjana Cah spremacica 25 13-18
23. | Katarina Stukar spremacica 25 13-18
24. | Biljana Zivko spremacica 25 13-18
25. | Mirjana Medurecan spremacica 25 13-18
26. | Slavica Klenovi¢ spremacica 25 13-18
27. | Jasna Matan spremacica 25 13-18
28. | Marijan Rusan spremac 40 6-14,14-22
29. | Lidija Dmitrus spremac 21 13-17.12
30. | Tihomir Bedekovi¢ domar 40 6-14;14-22
31. | Misel Koruc domar 40 7-15
32. | Marija Fuéek Tomasek (Z) spremac 40 7-15
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GODISNJI NASTAVNI PLAN RADA SKOLE

RAZREDNA NASTAVA

TJEDNI BROJ SATI NASTAVNIH PREDMETA

(REDOVITA NASTAVA)

RAZREDNA NASTAVA
l. . . V.
Red. . Tjedni Tjedni Tjedni Tjedni
broj Nastavni predmet broj sati broj sati broj sati broj sati
1. Hrvatski jezik 5 5 5 5
2. Likovna kultura 1 1 1 1
3. Glazbena kultura 1 1 1 1
4. Engleski jezik 2 2 2 2
5. Matematika 4 4 4 4
6. Priroda 1 drustvo 2 2 2 3
Tjelesna i zdr.
! Kultura 3 3 3 2
UKUPNO 18 18 18 18
PREDMETNA NASTAVA
TJEDNI BROJ SATI NASTAVNIH PREDMETA
(REDOVITA NASTAVA)
IZVEDBENI NASTAVNI PLAN
PREDMETNA NASTAVA
V. VI. VII. VIII.
Red. . Tjedni Tjedni Tjedni Tjedni
broj Nastavni predmet broj sati broj sati broj sati broj sati
1. | Hrvatski jezik 5 5 4 4
2. | Likovna kultura 1 1 1 1
3. | Glazbena kultura 1 1 1 1
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4. | Engleski jezik 3 3 3 3

5. | Matematika 4 4 4 4

6. | Priroda 1.5 2

7. | Biologija 2 2

8. | Kemija 2 2

9. | Fizika 2 2
10. | Povijest 2 2 2 2
11. | Geografija 1.5 2 2 2
12. | Tehnicka kultura 1 1 1 1
13 Tjelesnai zdr. 5 5 2 9

" | Kultura

14. | Informatika 2 2
UKUPNO 24 25 26 26
GODISNJI NASTAVNI PLAN | PROGRAM RADA SKOLE
Godi$nji fond sati nastavnih predmeta po razrednim odjelima
Razred 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. Ukupno
Br. odjela: 2 2. 3 2 5 4 5 5 planirano
Nast.
predmet
Hrvatski j. 350 | 350 | 525 350 875 | 700 | 700 700 4550
Likovna k. 70 70 105 70 175 | 140 | 175 175 980
Glazbena k. 70 70 105 70 175 | 140 | 175 175 980
Engleski j. 140 | 140 | 210 140 525 | 420 | 525 525 2625
Matematika | 280 | 280 | 420 280 700 | 560 | 700 700 3920
Priroda 262 | 280 542
Biologija 350 350 700
Kemija 350 350 700
Fizika 350 350 700
PiD 140 | 140 | 210 210 700
Povijest 350 | 280 | 350 350 1.330
Geografija 262 | 280 | 350 350 1242
Tehnicka k. 175 | 140 | 175 175 665
TZK 210 | 210 | 315 140 350 | 280 | 350 350 2205
Informatika 350 | 280 630
Ukupno: 1260 | 1260 | 1890 | 1260 | 4199 | 3500 | 4550 | 4550 22469
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Podrucni razredni odjeli

Predmet H LK | GK EJ M PiD | TZK | Ukupno
Dinjevac 175 35 35 70 140 105 105 665
Grabrovnica 350 70 70 140 280 175 210 1.295
Kladare 350 70 70 140 280 175 210 1.295
Mala Cre$njevica 350 70 70 140 280 175 210 1.295
Otrovanec 350 70 70 140 280 175 210 1.295
Sedlarica 350 70 70 140 280 175 210 1.295
Stari Gradac 350 70 70 140 280 175 210 1.295
Starogradacki Marof 175 35 35 70 140 105 105 665
Turna$ica 175 35 35 70 140 105 105 665
Velika Cresnjevica 350 70 70 140 280 175 210 1.295
Ukupno: 2.975 | 595 595 | 1.190| 2.380 | 1.540 | 1.785 | 11.060
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Plan izvanucionicke nastave

Vrijeme Sadrzaj
Nositelj zadaca
Tijekom nastavne Izvanutionitka | Ugenici i uéitelji od 1. do 4.razreda OS Petra
godine nastava Preradovic¢a Pitomaca s pripadaju¢im podrué¢nim

Skolama i Posebni odjel:

1. a, 1.b — PBurdevac, svibanj,lipanj 2025.

2.a. 2.b, -Zagreb, svibanj/lipanj 2025.

3. a,b,c. Noskovacka Dubrava, Vocin Geo centar,
Slatina svibanj/lipanj 2025., Posjet
Interpretacijskom centru Kuca Petra Preradovica,
Grabrovnica, posjet Kriznici - tijekom skolske
godine 2024. / 2025., Posjet kuéi ¢aja Spisi¢
Bukovica

Upoznavanje Viroviti¢ko-podravske
Zupanije,ozujak/travanj 2025.-svi 3. razredi

4. a,b — Gorska Hrvatska/Hrvatsko zagorje —
tijekom nastavne godine 2024./2025.

PS Dinjevac, PS Grabrovnica, PS Stari Gradac,
PS TurnaSica — Medimurje, Papuk; Vo¢in -
Jankovac — tijekom skolske godine 2024./2025.

PS Stari Gradac — Purdevac, Borik / Posjetiteljski
centar Kuéa ¢aja — Oaza mira, Spisi¢ Bukovica,
Virovitica

PS Grabrovnica — Bilogora; Papuk- tijekom
nastavne godine

PS Otrovanec, PS Velika Creénjevica - Ludbreg,
Varazdin svibanj,lipanj 2025.

PS Sedlarica, Brijuni, Crikvenica, Zagreb,
Interpretacijski centar

Kucéa Petra Preradovica, Veliki Grdevac, Zlatni
Klas

PS Velika Cresnjevica: Spisié¢ Bukovica, Slatina,
Jankovac, Virovitica, Zlatni klas Otrovanec,
Posjet Interpretacijskom centru Kuca Petra
Preradovica, Zagreb, Interpretativni centar
KriZnica - tijekom Skolske godine 2024./2025..
PS Mala Cresnjevica, PS Starogradacki Marof, PS
Sedlarica, PS Kladare — Ogulin, Vo¢in —
svibanj/lipanj 2025.

PS Turnagica Papuk- Vocin- Jankovac ,
Crikvenica, Posjet Interpretacijskom centru Kuca
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Petra Preradovica,

» svi nizi razredni odjeli:
Virovitica (voznja vlakom), Posjet
Interpretacijskom centru Kuca Petra Preradovica,
Centar za posjetitelje Kriznica, Zlatni klas

Otrovanec
Tijekom drugog Izvanucioni¢ka | Razrednici i uéenici 5. a, b, ¢, d, e razreda
polugodista sk. god. nastava —
2024./2025. Osijek i
Kopacki rit
Tijekom drugog Izvanucioni¢ka | Razrednici i ucenici 6. a, b, ¢, d razreda
polugodista nastava —
sk.god.2024./2025. Baranja
prosinac 2024. Terenska
nastava -
Zagreb Razrednici 1 uéenici 7. a, b, ¢, d, e razreda

kolovoz/rujan 2025.

Visednevna
ekskurzija —
Srednja 1 Juzna
Dalmacija

razrednici i uCenici 7. a, b, ¢, d, e razreda

zijekom nastavne godine

Jednododnevna
ekskurzija —
putovanje
vlakom

razrednice i uéenici 5. — 8. razreda

25. studenoga
2024.

Jednodnevna
1zvanucionicka
nastava -
Vukovar
(MZOM)

razrednici i u¢enici 8.a, b, ¢, d i e razreda
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13. prosinac 2024.

Jednodnevna
izvanucionicka
nastava -
Pakrac, Lipik,
Okucani
(MZOM)

razrednici i u¢enici 8.a, b, ¢, d i e razreda

svibanj - lipanj 2025.

Jednodnevna
1zvanucionicka
nastava —
adrenalinski
park

razrednici i uc¢enici 8.a, b, ¢, d i e razreda

travanj 2025.

jednodnevna
udioni¢ka
nastava - Lika

voditelji izvannastavnh aktivnosti — lvana Mijok, Josipa
Reit, Valerija Jakupec- Zvonar, Ruza Dorogi

tijekom nastavne godine

Terenska
nastava: Dani
otvorenih vrata

uciteljica Snjezana Starcevi¢-Lovrekovi¢, Milena Virovac
1 u€enici 5. do 8. razreda koji su polaznici dodatne
nastave iz kemije i matematike ili sudjeluju na nekom od

PMF-au natjecanja iz spomenutih predmeta.
Zagrebu ili
Smiljan
tijekom nastavne godine terenska Ivana Kotarski, Tatjana Lesi¢ - u€enici 5.,6.,7.,8. razreda

nastava: Papuk

koji pohadaju dodatnu nastavu iz geografije, biologije 1
izvannastavne aktivnosti eko skupina, Crveni kriZ 1
geografija

tijekom nastavne godine
(travanj/svibanj)

1zvanucionicka
nastava —
Posjetiteljski
centar Kuca
¢aja — oaza
mira,
Centar za
posjetitelje
Kriznica

Razrednik posebnog odjela

28. ozujka 2025.

1zvanucionicka
nastava —
Centar za
posjetitelje
Kriznica
Piknik uz
Dravu
( obiljezavanje
Svjetskog dana

Ucenici 6.a 1 8.a, uciteljice Ruza Dorogi i Iva Brusa¢
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voda)

travanj - lipanj

terenska
nastava:
Kalinovac i
podravsko
svetiSte ili Zupa
Pitomaca

Polaznici dodatne nastave vjeronauka i vjeronau¢ne
dramske grupe, vjerouciteljica Romina Lukaci¢

drugo polugodiste
travanj- lipanj

terenska
nastava:

Ludbreg,
svetiSte

Polaznici dodatne nastave iz vjeronauka i vjerouciteljica
Ana Marija Pavli¢

studeni, prosinac 2024.

Grabrovnica

Eko skupina i uciteljica Tatjana Lesi¢

drugo polugodiste
Sk.god. 2024./2025.

Osijek,
Virovitica,
Purdevac
- posjet
srednjim
Skolama 1
fakultetima

INA Profesionalna orijentacija/Moj pametan izbor i
uciteljica Josipa Reit

listopad/
studeni 2024.

Grabrovnica

Ucenici 6.a 1 6.b razreda; Uciteljica Valerija Jakupec-
Zvonar — obiljezavanaj Mjesec hrvatske knjige

ozujak- lipanj 2025.

Drava-
Kriznica,
Dravski peski

Ucenici 6.a 1 6.b razreda, ucenici gimnazije Purdevac,
uciteljica Valerija Jakupec- Zvonar 1 uciteljica Mihaela
Osman(gimnazija Purdevac- meduskolski projekt)
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Plan izborne nastave u skoli

Naziv programa | Razred Eg:ljl ika gBrrS:) a Izvrsitelj programa 4. Sati god.
Vjeronauk 1.-8. 644 46 Margaret Ruzman 20 700
Kristina Masla¢ 4 140
Romina Lukaci¢ 20 700
Ana-Marija Pavli¢ 20 700
Tereza Kovacic¢ 10 350
Marijo Zunié¢ 16 560
Njemacki jezik 4.-8. 65 11 Marija Santi¢ 22 770
Informatika 7.-8. 83 g | SinisaSiladi¢ (7.cd, €) 6 210
7 Dejan Tisljar 14 490

(7.a,b; 8.a,b,c,d,e)
Informatika 1.-4. 189 11 Marko Hampovc¢an 22 770
11 | Marija Zivko 22 770

Rad prema prilagodenom programu

Ove godine 48 ucenika polazi nastavu po prilagodenom programu. Prema RjeSenjima
Upravnog odjela za obrazovanje, kulturu i sport Viroviticko-podravske zupanije ucenici se
nalaze u redovnim razrednim odjelima, a programe individualiziraju i prilagoduju razredni i
predmetni ucitelji:

razred:
razred:
razred:
razred:
razred:
razred:
razred:
. razred: 10
Ukupno: 48

NGO~ wWdE
W~NUT©o
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Individualizirani pristup u radu

Ove godine 15 ucenika polazi nastavu uz individualizirani pristup radu. Prema
Rjesenjima Upravnog odjela za obrazovanje, kulturu i sport Viroviti¢ko-podravske zupanije
ucenici se nalaze u redovnim razrednim odjelima, a programe individualiziraju razredni i
predmetni ucitelji:

.razred: -
. razred:
.razred: -
.razred: 2
.razred: 3
.razred: 3
4
3
5

. razred:
. razred:
Ukupno: 1

O~NOOOT A WN B

Posebni program

Prema RjeSenjima Upravnog odjela za obrazovanje, kulturu i sport Viroviti¢ko-
podravske zupanije, ove godine 6 u¢enika polaze nastavu po redovitom programu uz prilagodbu
sadrzaja i individualizirane postupke iz odgojnih predmeta u redovitom razrednom odjelu, a
posebni program, uz individualizirane postupke iz obrazovnih nastavnih predmeta u posebnome
(mati¢nome) razrednom odjelu:

-

. razred:
. razred:
. razred:
. razred:
. razred: -
. razred: -
. razred: -
. razred: 3
Ukupno: 6

O~NOOUITA WNE
=

Nastava u kuci

U Skoli se za sada ne iskazuje potreba za izvedbom nastave u kuéi, a u slu¢aju potrebe
zatraziti ¢e se suglasnost nadleznog Ministarstva.
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Dopunska nastava

Dopunska nastava planira se po sat ili dva tjedno (ovisi o strukturi) iz hrvatskoga,
engleskoga jezika, povijesti, geografije i matematike.

Rad s darovitim ucenicima

Dodatna nastava organizirat ¢e se s ucenicima 1.,2.,3. i 4. razreda iz matematike i
hrvatskog jezika, a u viSim razredima iz hrvatskoga, glazbene kulture, engleskoga jezika,
matematike, fizike, kemije, biologije, povijesti, geografije, tjelesne i zdravstvene kulture,
katolickog vjeronauka, njemackog jezika i informatike.

Nacionalni ispiti

Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje obrazovanja provesti ¢e u ovoj Skolskoj godini,
nacionalne ispite za ucenike cetvrtih i osmih razreda u svim osnovnim Skolama. Ucenici ¢e
pisati nacionalne ispite iz Hrvatskog jezika, Matematike i Prirode i druStva za u¢enika 4. -ih
razreda i iz Hrvatskog jezika, Matematike, Engleskoga jezika, Povijesti, Geografije, Biologije,
Kemije i Fizike za ucenike 8-ih razreda, a prema prikazanom kalendaru i vremeniku provedbe.
Dani u kojim se provode nacionalni ispiti su redoviti nastavni dani.

PRIRODA |
HRVATSKI JEZIK MATEMATIKA DRUSTVO
ponedjeljak, 10. oZujka srijeda, petak,
4. razred 2025. 12. o3ujka 2025. 14. o3ujka 2025.
9:00 9:00 9:00
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HRVATSKI JEZIK

PRVI STRANI MATEMATIKA
JEZIK (Engleski)

_ ponedjeljak, srijeda, petak,
g 17. oujka 2025. 19. o?ujka 2025. 21. ozujka 2025.
g
(de} 9:00 9:00 9:00
BIOLOGIJA FIZIKA KEMIJA
pnedjeljak srijeda petak,
24. ozujka 2025. 26. ozujka 2025. 28. ozujka 2025.
9:00 9:00 9:00
GEOGRAFIJA POVIJEST
utorak Cetvrtak

1. travnja 2025.

3. travnja 2025.
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Plan izvannastavnih aktivnosti, u¢enickih
drustava, druzina i sekcija

Naziv aktivnosti ili grupe | Broj u¢enika | Planirani broj IzvrSitelji
sati

Dramsko-recitatorska 35 210 6 uiteljica RN
grupa
Dramsko -plesna grupa 23 35 Jasminka Sestanj
Kreativna grupa 16 70 leo.l 1na Mati¢

Ksenija VukSan
Citanjem do maste 7 35 Daniela Lovrekovié¢
Bajkoljupci 5 35 Jelena Ternjej Zivoder
Kra}tlv.no projektne 7 35 Jelena Bedekovi¢
radionice

Jasminka Bradas
Sportska igraonica 25 105 Mirela Gasparic¢

Danijela Putnik
Likovna grupa 4 35 Valerija Horvat Laklija
Mali kreativci 17 35 Zeljka Hanzi¢
Kreativna radionica 9 35 Zvijezdana Stefanié
Mala Citaonica 10 35 Vesna Jelusi¢ Nemet
Mladi knjizniéari 7 35 Ksenija Grudi¢-Kukavica
Domacinstvo 10 35 Slavica Koren
Mali znanstvenici 14 35 Jelena Begovi¢
Spretne rucice 9 35 Branka Botkovi¢
Mladi ¢uvari kulturne i 13 70 Marija Kovacevié-Svarbié
prirodne bastine Drazenka Slavi¢
Mladi Cuvari prirode 10 35 Slavica Bartoli¢
Medijska pismenost 13 70 Martina Smol¢i¢
Litererna grupa 12 35 Martina Martinusi¢
Pilot drone 14 70 Dejan Tisljar
Prometna grupa 8 70 Anton-Michael Daf¢ik
Klub mladih tehnicara 8 70
SSD “Sokol”- kosarka 20 70 Mario Rengel
SSD “Sokol” — odbojka 20 70 Danijel Bijuk
Vjeronuc¢na grupa 39 70 Margaret Ruzman
Vjeronaucna grupa 16 70 Ana-Marija Pavli¢

Emaus

Vi er(_)nal‘l‘cna drg mSka.,, 10 70 Romina Lukaci¢
skupina “Veseli andeli
Vjeronaucna grupa 35 70 Tereza Kovaci¢
Vjeronau¢na grupa 6 70 Kristina Masla¢
Pjevacki zbor 20 70 Davor Jendra$i¢
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Novinarska grupa 12 70 Sanja Koleti¢

Engleska grupa 12 70 RuZa Dorogi
15 35 Dominik Galjar

English Plus 8 70 Jelena Habijani¢

Eko grupa 15 70 Tatjana Lesi¢

Mladi geografi 12 35 Ivana Mijok

Mladi povjesnicari 12 35 Valerija Jakupec -Zvonar

Informaticka grupa 8 70 Sinita Siladié

Sahovska grupa 15 70 Danijel Restar

Mali meteorolozi 10 70 Helena Kaji¢ Imbri$i¢

Astronomska grupa 10 35 Tomislav Dokus

Njemacka grupa 5 35 Marija Santi¢

Prof_esmnalna orjentacija 35 70 Josipa Reit

/Moj pametan izbor

Mali likovnjaci 15 35 Mihaela Maderi¢

Ukljucenost ucenika u izvanskolske aktivnosti

Naziv aktivnosti Broj uéenika | Mjesto ostvarivanja | Voditelji

NK “Pitomaca” 30 nogomet. igraliSte treneri NK

NK “Kladare” Kladare 12 nogomet. igraliSte treneri NK

KUD ,,Petar Preradovi¢*

Grabrovnica 13 Grabrovnica Marija Kovacevic-

Svarbié

ZRK “Pitomaca” 55 Sport. dvorana treneri ZRK

DVD Pitomacai DVD s

podrucja Opéine 60 vatrogasni domovi ¢asnici DVD

Crkveni pjevacki zbor 17 crkve svecenici i sestre

Glazbena Skola 50 Glaz.8kola u Pitomaci | Ucitelji

HPGD "Sloga"

(tamburasi) 20 prostorije HPGD voditelj zbora
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PLAN ORGANIZIRANJA KULTURNIH DJELATNOSTI U SKOLI

Mjesec Sadrzaj Nositelji aktivnosti
Rujan Docek prvasica ucitelji i uéenici 1. i 4. razreda
Hrvatski Olimpijski dan uditelji i ucenici 1. i 8. razreda
Listopad Medunarodni dan uditelja ravnatelj, knjizni¢arka, razrednici
Svjetski dan hrane vjerouciteljice
Dani kruha (16. 10.) razrednici, ucitelji hrv. jez., lik., glazb.
kult.i ucitelji biologije 1 prirode, ¢lanovi
razrednici,
Mijesec hrvatske knjige ucitelji hrvatskog jezika, knjiznicarka
Medunarodni dan Skolskih | knjiznicarka
knjiznica (23. 10.)
Svi sveti vjerouditelji
Studeni
Medunarodni dan
tolerancije razrednici, pedagoginja
Dan sje¢anja na Vukovar
Prosinac Vecer matematike ucitelji razredne i predmetne nastave,
stru¢ni suradnici,
sv. Nikola vjeroucitelji, razrednici
Boziéna priredba psihologinja, vjeroucitelji i razrednici,
ucitelj glazbene kulture
Sijecanj Dan medunarodnog ucitelji povijesti, razrednici
priznanja Republike
Hrvatske
Dan sje¢anja na holokaust | ucitelji povijesti
Veljaca Valentinovo razrednici
Medunarodni dan uciteljice hrvatskog jezika i razredne
materinjeqg jezika nastave
Ozujak Fasenki Razrednici RN, PN i PS, K.G.

Kukavica ué.likovne kult.i
uc.glazb kult.
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Svecana priredba povodom
Dana skole

Literarni susret u
Grabrovnici

Svjetski dan voda

Uctiteljice podruc¢nih $kola ( promocija
kreativnosti ucenika svih podru¢nih
Skola) i ué.lik kulture, D. Jendrasi¢,
K. G. Kukavica, ucitelji razredne i
predmetne nastave mati¢ne Skole

Iva Brusac, Sanja Koleti¢, Ana Tolusi¢,
Martina Martinus§i¢, Martina Smolc¢i¢,
Marija Kovadevi¢ Svarbi¢, Drazenka
Slavié, u¢. Glazbene kulture

ucitelji prirode 1 biologije, razredne
hastave

Travanj Dan djecje knjige knjiznicarka, ucitelji hrvatskog jezika
Uskrs vjerouditelji, razrednici
Dan planeta Zemlje ucitelji prirode i biologije
Svjetski dan zdravlja ucitelji prirode i biologije
Praznik rada ucitelji povijesti
Sviban;j Dan obitelji Vjeroucitelji
Majcin dan Razrednici
Dan Hrvatskoga sabora ucitelji povijesti
Svjetski dan nepusenja Razrednici
Medunarodni dan sporta ucitelji TZK
ravnatelj, pedagoginja, uciteljice,
ucenici odabranih 4. razreda 1 njihovi
roditelji
Lipanj Dan zastite Covjekove razrednici, ucitelji prirode i biologije,

okoline
Tjedan Op¢ine (zavrsna
Skolska priredba)

Iva Brusa¢, Sanja Koleti¢, Martina
Smol¢i¢, Ana Tolus$i¢ razrednici osmih
razred, ucitelj glazb.kult. D. Jendrasic,

cen e
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Profesionalno informiranje i usmjeravanje

Plan profesionalnog informiranja i usmjeravanja ucenika sastavni ja dio plana rada
razrednika, posebno plana rada razrednika u osmom razredu. Uz razrednike kao nositelje
aktivnosti veliku vaznost u procesima vezanim uz profesionalnu orijentaciju imaju strucni
suradnici u Skoli.

Radi 3to boljeg profesionalnog informiranja i usmjeravanja u¢enika Skola ée suradivati
sa Hrvatskim zavodom za zapoSljavanje, Podru¢na sluzba Pitomaca. Distribuirat ¢emo sve
tiskovne materijale, s podrué¢ja profesionalnog informiranja, u¢enicima i njihovim roditeljima.
Suradivat ¢emo sa Srednjom Skolom u Pitomaci kao i Skolama u koje gravitiraju po mjestu
stanovanja na$i uc¢enici. Omogucit ¢emo gostovanje i predstavljanje srednjih Skola ucenicima
osmih razreda. Predavanjem za roditelje na roditeljskom sastanku kao i individualnim
razgovorima s razrednikom 1 stru¢nim suradnicima pomoc¢i ¢emo roditeljima da svoju djecu
pravilno usmjere, a uenicima da ucine pravi izbor zanimanja.

Ucenicima ¢emo uz tiskane materijale pruziti informacije o zanimljivim sadrZajima na
internetu vezanim uz pravilan izbor zanimanja. U drugom polugodistu u holu skole jedan pano
je rezerviran za ucenike osmih razreda pod nazivom , Kutak za osmase* koji sluzi kao oglasna
ploca za sve informacije glede upisa u srednju Skolu te upisa u dacke domove.

Posebno ¢emo skrbiti o profesionalnom informiranju i usmjeravanju ucenika koji imaju
zdravstvene teSkoce i ucenicima koji se skoluju po prilagodenom programu. Pedagoginja ¢e
koordinirati organizaciju pregleda kod specijaliste medicine rada kao i testiranje u svrhu
dobivanja misljenja o prednosti pri upisu u srednju skolu.

Struéni suradnici ¢e u suradnji s razrednicima za ucenike osmih razreda odrzati
radionicu koje ¢e imati za cilj odabir zanimanja koja su atraktivna na burzi rada, kao 1 nastavak
Skolovanja u zanimanja koja su subvencionirana te posebno paznju posvetiti da ucenici odaberu
ona zanimanja koja su primjerena njihovim psihofizickim sposobnostima.

Na satima razrednika realizirat ¢emo radionicu na temu kako napisati zamolbu i
zivotopis te kako se dobro samopredstaviti. Nositelji tih aktivnosti bit ¢e stru¢ni tim Skole.
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U suradnji sa lije¢nicima Skolske medicine organizirat ¢emo lijecnicke preglede u svrhu
izdavanja lije¢nickih potvrda koje su potrebite za upis u odredene programe.

Za neodlucene ucenike bit ¢e organizirano testiranje njihovih sposobnosti i
profesionalnih interesa u suradnji s Hrvatskim zavodom za zaposljavanje.

SadrzZaj rada

Nositelji

Razradene teme ukomponirane u operativne planove svih
0dgojno- obrazovnih podrucja

Sustavno upoznavanje razvoja ucenika
Predavanje za ucenika 8. razreda:
Poznajete li sebe?

Cimbenici koji utjeu na izbor zanimanja

Kamo nakon osnovne $kole
Predavanje za roditelje ucenika 8. razreda

Provodenje i obrada anketnih upitnika

Organiziranje susreta predstavnika srednjih Skola,
razrednika i ucenika

Objava svih upisnih materijala na oglasnoj ploci

Pruzanje pomo¢i u€enicima od strane lijec¢nika i stru¢nih
osoba, te upucivanje na obradu

e-Upisi u srednju Skolu

e-Upisi u u€enicke domove

svi ucitelji

Razrednici, pedagoginja
razrednici, pedagoginja, stru¢ni
suradnici Zavoda za
zaposljavanje

psihologinja, pedagoginja i
razrednici, doktorica Skolske
medicine

Razrednici, pedagoginja

Razrednici, ravnatelj,
pedagoginja

pedagoginja

Zavod za zaposljavanje,
pedagoginja, psihologinja

ravnatelj, psihologinja,
pedagoginja i razrednici 8.
razreda, informaticari, tajnica

razrednici, tajnica
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PLAN ZDRAVSTVENO-SOCIJALNE | EKOLOSKE ZASTITE
UCENIKA

Sustavna briga Skole za zdravstveno-socijalnu i ekolosku zastitu ucenika provodi se u
suradnji sa: Domom zdravlja Pitomaca, Policijskom postajom Pitomaca, Crvenim krizem
Virovitica, Centrom za socijalnu skrb Virovitica - Podruznica Pitomaca, Zavodom za javno
zdravstvo Virovitica.

Zdravstvena zastita posebno je naglasena u programima rada razrednika, razrednih vijeca
I izvannastavnih aktivnosti.

Zdravstveni odgoj predavat ¢e se kao dio prirode i drustva, prirode, biologije, TZK i kroz
satove razredne zajednice u trajanju od 12 sati.
Plan rada skole i suradnje s lije¢nicima $kolske medicine:

RAZRED AKTIVNOSTI VRIJEME REALIZACIJE

1. Pregled za upis u prvi razred veljaca-svibanj 2025.
Cijepljenje difterija, tetanus, djecja paraliza, HPV (8. razr.) rujan-studeni 2024.

> Kontrolni pregled te screening vida (3. i 6. razr.) rujan-studeni 2024.
Sistematski pregled u¢. petog i osmog razreda listopad-prosinac 2024.

> Screening vida, vid na boje, visina, teZina studeni 2024. (8. r.)

4. Projekt Zubna putovnica ucenika 1. tijekom godine

5 faazrrl:giliica: Odgovornost za spolno ponasanje (predavanje — 8. tijekom godine

6. E)g:sgigﬁjedizj:l;?gzl}:;d ucéenika i pruzanje pomo¢i i rijetke bolesti tijekom godine

7. Screening kraljeZnice i stopala - 6. razredi tijekom godine

8. Screening sluha audiometrija — 7. razredi tijekom godine

Policijski sluzbenici Policijske postaje Pitomaca u sklopu akcije zastite djece na pocetku
Skolske godine u mjesecu rujnu posjecuju u Skoli ucenike prvih razreda te kroz predavanja i
razgovor pomazu pri formiranju uc¢enika kao svjesnog i pazljivog sudionika u prometu. S istom
namjerom dostavljaju u Skolu 1 promidzbeni materijal te simboli¢ne poklone.

U suradnji s Crvenim krizem Virovitica planiramo obiljezavanje znacajnih nadnevaka i
zajednicke djelatnosti (Medunarodni dan Crvenog kriza, Mjesec borbe protiv ovisnosti, Svjetski
dan zdravlja, Akcija Solidarnost na djelu, ...).

Pri obiljezavanju nadnevaka wucenici i zaposlenici Skole pomazu distribucijom
propagandnih materijala i aktivnim sudjelovanjem u dobrotvornim djelatnostima.
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Nositelji aktivnosti uredenja unutra$njeg i vanjskog Skolskog prostora su Mladi ¢uvari
prirode i Eko grupa i njihove voditeljice. Jedan od primarnih zadataka je i sustavna briga o
biljkama u Skoli kao i razli¢itim vrstama raslinja u Skolskom okoliSu. Ekolosku kulturu $irit
¢emo tijekom cijele Skolske godine predavanjima, uredivanjem panoa, odrzavanjem cisto¢e u
zgradi 1 okoliSu. Nositelji aktivnosti uz Mlade ¢uvare prirode su razrednici, ucitelji biologije i
prirode i ucenici skole kao i tehnicko osoblje skole.

PLAN PERMANENTNOG STRUCNOG USAVRSAVANJA

Stru¢no usavrSavanje provodit ¢e se kao sastavni dio rada stru¢nih aktiva razredne i
predmetne nastave u Skoli, kao sastavni dio plana rada Ugiteljskog vijeca, a i kroz ponudene
oblike stru¢nog usavrSavanja izvan Skole u organizaciji Ministarstva znanosti, obrazovanja i
mladih i Agencije za odgoj i obrazovanje. Temeljem Kataloga stru¢nih skupova u izdanju
Agencije za odgoj 1 obrazovanje Uciteljsko vijece donosi Plan stru¢nog usavrSavanja.

O sudjelovanju uéitelja u oblicima struénog usavr$avanja izvan Skole vodit ¢emo
primjerenu evidenciju.

Ucitelji ¢e ravnatelju podnositi izvjes¢a o oblicima stru¢nog usavrSavanja izvan skole, a
po potrebi ¢e izvijestiti 1 ostale ucitelje na sastancima strucnih aktiva i Uciteljskog vijeca.
Svaki ¢e ucitelj izraditi plan i program individualnog stru¢nog usavrSavanja prema obrascu i
skrbiti 0 njegovoj realizaciji.
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Stru¢na predavanja

Tema Nositelji

Skolski kurikulum pedagoginja, ravnatelj, ucitelji

Nacionalni ispiti znanja ucenika 4. i 8.-ih

S Pedagoginja
razreda - vrednovanje u¢enika goginj

Smjernice za rad s uCenicima s teSkocama | Psihologinja, logopedinja

Evaluacija preventivnih programa u $koli Psihologinja

Razredno ozracje i u¢inkovitost skole -

istrazivacki rad Pedagoginja

Stru¢na predavanja po izboru ucitelja

razredne i predmetne nastave Utitelji RN'i PN

PLAN RADA STRUCNIH SURADNIKA | ORGANA
UPRAVLJANJA

Plan rada Uciteljskog vijeca, aktiva razredne nastave, predmetne nastave, razrednog
vijeca i razrednika

PLAN RADA UCITELJSKOG VIJECA

1. Razradivanje i konkretizacija nastavnog plana i programa

2. Pripremanje i utvrdivanje prijedloga Godisnjeg plana i programa rada Skole za Sk.
godinu 2024./2025.

Formiranje razrednih odjela i imenovanje razrednika

Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o na¢inima, postupcima i elementima
vrednovanja uéenika u osnovnoj i srednjoj skoli

Pravilnik o kriterijima za izricanje pedagoSkih mjera

Globalno, mjese¢no (tematsko) i dnevno pripremanje

Rasterecenje ucenika. IOOP- individualizirani odgojno obrazovni programi
Ukljucivanje ucenika u izvannastavne aktivnosti, dodatni rad 1 dopunsku nastavu

P w

ONo O
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10.
11.

12.
13.

14.
15.

16.

17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24,

Analiza uspjeha u€enika, vladanja i izostanaka, na kraju 1. polugodista i nastavne
godine.

Pracenje ucenika s posebnim potrebama, teSkoce 1 daroviti

Stru¢no usavrsavanje — planiranje, upuéivanje djelatnika na stru¢ne skupove u
organizaciji Ministarstva i Agencije. Skupno usavrSavanje u $koli - predavanja i
radionice, a nositelji tema su struéni suradnici i u€itelji (teme se nalaze u tablici)
Primjena Pravilnika o obvezama ucitelja i stru¢nih suradnika u osnovnoj $koli
Organiziranje i analiza obiljezavanja Dana Skole, zupe i opCine, Bozica, Uskrsa, i ostalih
znacajnijih blagdana i nadnevaka

Organiziranje doc¢eka prvoskolaca i ispracaja u¢enika osmog razreda

Izvjesca ucitelja i1 strucnih suradnika sa stru¢nih skupova i ravnatelja sa stru¢nog skupa
ravnatelja

Donosenje odluka o ekskurziji u¢enika 7. razreda, pedagosSkim mjerama i ostalom u
nadleznosti Uciteljskog vijeca

Organizacija sudjelovanja ucenika u natjecanjima na razli¢itim razinama

Godisnji plan i program rada Skole u $k. god.- analiza realizacije

Analiza izvjeSc¢a ravnatelja na kraju nastavne godine

Organizacija, provedba i analiza rezultata dopunske nastave i popravnih ispita
Analiza uspjeha ucenika na kraju Skolske godine

Pripreme za novu Skolsku godinu

Suradnja s roditeljima

Suradnja s izvanSkolskim ustanovama

SKOLSKI RAZVOJNI PLAN
(razraden u Skolskom kurikulumu)

Skolski tim za kvalitetu:
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Igor Maresi¢, ravnatelj

Kristina Luki¢-Drmencié¢, pedagoginja
Sanja Jergovi¢-Lesi¢, psihologinja

Helena Ficko, logopedinja

Zeljka Hanzi¢, uéiteljica razredne nastave
Ivana Mijok uciteljica povijesti 1 geografije
Iva Brusac, uciteljica hrvatskoga jezika
Milena Virovac, uciteljica matematike

. Josipa Reit, uciteljica engleskog jezika

. Ana Simi¢ Kaga, uéiteljica razredne nastave

. Marija Kovacevi¢ Svarbié, uciteljica razredne nastave
. Mario Rengel, ucitelj tjelesne i zdravstvene kulture

. Jelena Begovi¢, uciteljica razredne nastave

. Dejan Tisljar, ucitelj informatike

. Jasminka Sestanj, u¢iteljica razredne nastave

. Valerija Jakupec Zvonar, uciteljica povijesti i geografije
. Slavica Koren, uciteljica razredne nastave

. Snjezana Starcevi¢ Lovrekovi¢, uciteljica kemije

. Katarina Moslavac, uéiteljica razredne nastave



PLAN RADA AKTIVA RAZREDNE NASTAVE

MJESEC PLANIRANAAKTIVNOST NOSITELJI
AKTIVNOSTI
RUJAN Izvjesce o radu stru¢nog Aktiva razredne nastave voditelj aktiva
Kurikularni sadrzaji za Skolsku godinu 2024./2025. | uciteljice RN
Odabir voditelja Aktiva razredne nastave za $k. god. |ravnatelj
2024./2025. struéni suradnici
Razlic¢ito
STUDENI Predavanje voditelj aktiva
Razrada projekta “VeCer matematike” uciteljice RN
Razlic¢ito ravnatelj
stru¢ni suradnici
VELJACA  |Terenska nastava — 3.r Virovitica — odabir|voditelj aktiva
koordinatora uciteljice RN
Dogovor o aktivnostima u drugom obrazovnom ravnatelj
razdoblju stru¢ni suradnici
Razli¢ito logopedinja
SVIBANJ Predavanje izdavacke kuce voditelj aktiva
Program povodom Zavrsne Skolske priredbe uciteljice RN
Razlicito ravnatelj
stru¢ni suradnici
predavac
KOLOVOZ | Izvjesce o radu stru¢nog Aktiva razredne nastave voditelj aktiva
Pripreme za docek prvasica sk. god. 2025./2026. uciteljice RN
Kurikularni sadrzaji za sk. god. 2025./2026. ravnatelj

Odabir voditelja Aktiva razredne nastave za $k. god.
2025./2026.

strucni suradnici

Voditeljica aktiva: Drazenka Slavi¢, nastavnik
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PREDMETNE NASTAVE

PLAN I PROGRAM RADA STRUCNIH AKTIVA UCITELJA

. NOSITELJI
VRIJEME SADRZAJ AKTIVNOSTI
Izvjesce o realizaciji plana i programa rada stru¢nog aktiva
ucitelja predmetne nastave u $k.god.2023./2024.
Prijedlog izvanucionicke nastave, projekta
Izbor voditelja stru¢nog aktiva za sk.g. 2024./2025.
Izrada jedinstvenih inicijalnih ispita za 5.-8. razred iz voditelj aktiva
RUJAN hrvatskog jezika, matematike uditelji
Plan rada Stru¢nog aktiva predmetne nastave za Skolsku ravnatelj
godinu stru¢ni suradnici
Pravilnik 0 izmjenama i dopunama Pravilnika o na¢inima,
postupcima i elementima vrednovanja uc¢enika u osnovnoj i
srednjoj skoli
Pravilnik o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera
Stru¢na tema: Vrednovanje uéenickog napretka i postignuc¢a | voditelj aktiva
LISTOPAD Donosenje kriterija za odabir najboljeg razreda koji ¢e biti ucitelji _
nagraden ravnatelj
Aktualna problematika - ponasanje uc¢enika stru¢ni suradnici
Predavanje za roditelje 5. razreda: Skolski uspjeh — uzroci Xgﬂgﬁ? aktiva
STUDENI uspjeha i neuspjeha ravnaJteI'
Aktualna problematika . ! .
stru¢ni suradnici
Napredovanje i uspjeh ucenika 5. — 8. razreda na kraju 1. Xgﬂgﬁ? aktiva
PROSINAC polugodista ravnaJtelj
Realizacija nastavnog plana i programa strueni suradnici
Organizacija slobodnog vremena ucenika "?.d't‘?!l aktiva
SITECANJ ucitel y
Termini i organizacija Skolskih natjecanja ravnvatg ! ..
stru¢ni suradnici
voditelj aktiva
VELIACA Radni sastanak-tekuca problematika ucitelji _
ravnatelj
stru¢ni suradnici
) Realizacija nastavnog plana i programa
OZUJAK Dan skole: Projekt Dani otvorenih vrata skole voditelj aktiva

Analiza rezultata Skolskih natjecanja

ucitelji
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ravnatelj
struéni suradnici

Aktualna problematik

voditelj aktiva

TRAVANJ Napredovanje i uspjeh ucenika 5. — 8. razreda tijekom 2. ucitelji .
oy ravnatelj
polugodista .. ..
struéni suradnici
Predavanje za roditelje 8. razreda: e-upisi u srednju $kolu; voditelj aktiva
e-upisi u ucenicke domove ucitelji
SVIBAN Aktualna problematika ravnatel]
struéni suradnici
Napredovanje i uspjeh ucenika 5. — 8. razreda na kraju voditelj aktiva
nastavne godine ucitelji
LIPANJ Dogovor o izboru udzbenika ravnatelj
Analiza rada, realizacija nastavnog plana i programa stru¢ni suradnici
Uspjeh ucenika 5. — 8. razreda na kraju Skolske godine voditelj aktiva
KOLOVOZ Izvjesée o radu Struc¢nog vijeéa ucitelja predmetne nastave ucitelji
Pripreme za pocetak $k. godine 2025./2026. ravnatel]

stru¢ni suradnici

PLAN RADA RAZREDNIH VIJECA

Razredna vijeca sastaju se krajem svakog mjeseca radi tematskog mjesecnog planiranja.
Sjednice razrednih vijeca odrzat ¢e se na i kraju svakog obrazovnog razdoblja s dnevnim redom:
Analiza ostvarivanja GodiSnjeg plana i programa po nastavnim predmetima,

e Neposredna briga za odgojno-obrazovni rad u razrednom odjelu, tematsko planiranje —
zdravstveni odgoj
e Organiziranje izvannastavnih i izvanskolskih aktivnosti, dodatnog rada i dopunske

nastave

e Predlaganje plana i organizacija terenske nastave
e Koordiniranje rada svih ucitelja — ¢lanova RV-a

izvanucionickoj nastavi

Sustavno pruzanje potrebne pomoci uc¢enicima
Kontinuirano praéenje rezultata rada ucenika, posebno ucenika s teSko¢ama
Upoznavanje uvjeta Zivota i rada ucenika i prijedlog mjera za njihovo poboljSavanje
Analiza izvje$c¢a razrednika $to ga podnosi Uciteljskom vije¢u
Utvrdivanje op¢eg uspjeha ucenika i vladanja uc¢enika

Suradnja s roditeljima (starateljima) ucenika, roditelji suradnici u ucionickoj i

Plan rada Razrednog vije¢a sastavni je dio plana rada razrednog odjela i obveza je
razrednika pripremiti ga i u dnevnik evidentirati njegovu realizaciju. Plan se realizira na
redovitim i izvanrednim sjednicama.
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Planira se odrzavanje jos jedne do dvije sjednice ako se ukaze potreba za rjeSavanjem odredenih
problema, a za koje je nadlezno razredno vijece.

PLAN RADA RAZREDNIKA

1. Rad s u¢enicima

razgovori i savjetovanja o ucenju, ponasanju, uspjehu
rjeSavanje problema koji se jave tijekom Skolske godine
ukljucenost u izvannastavne i izvanskolske aktivnosti
zdravstvena i socijalna zastita

osiguranje uc¢enika

orwdPE

2. Rad s roditeljima

1. roditeljski sastanci
2. individualni informativni razgovori
3. individualni informativni razgovori s predmetnim uciteljem

3. Pripremanje sjednica razrednog vijeca

4. Administrativni poslovi
1. sredivanje razredne dokumentacije
2. sredivanje uceni¢ke dokumentacije
3. e-Matica, e-Dnevnik

PLAN RADA VIJECA RODITELJA

davanje misljenja o prijedlogu Godi$njeg plana i programa rada Skole

raspravlja o izvje$¢ima ravnatelja o realizaciji godi$njeg plana i programa rada Skole
razmatranje prituzbi roditelja u svezi s odgojno-obrazovnim radom

predlaganje mjere za unapredenje odgojno-obrazovnog rada

davanje miSljenja 1 prijedloga u svezi sa socijalno-ekonomskim polozajem ucenika i
pruzanjem odgovaraju¢e pomoci

davanje misljenja 1 prijedloga u svezi s organiziranjem nastave, uspjehom ucenika u
obrazovnom radu, izvanskolskim i izvannastavnim aktivnostima

izbor predsjednika/ice Vijeca

izbor predstavnika u Skolski odbor

9. obavljanje i drugih poslova u skladu sa Statutom Skole.

ko E

o

©
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PLAN

1.

RADA VIJECA UCENIKA

Suradnja u dono$enju Skolskog razvojnog plana

2. Prijedlozi mjera za poboljSanje uvjeta rada u Skoli i druga pitanja vazna za ucenike,

njihov rad i rezultate u obrazovanju

PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA
1. donosenje GodisSnjeg plana i programa rada Skole i drugih akata utvrdenih Statutom i
zakonom
2. davanje suglasnosti za zasnivanje i prestanak radnog odnosa
3. razmatranje izvjeS¢a ravnatelja o radu Skole
4. odlucivanje o zalbama ucéenika, roditelja ili skrbnika
5. odlucivanje o pojedinacnim pravima zaposlenika u drugom stupnju
6. odlucivanje o ulaganjima i nabavi opreme
7. predlaganje mjera u cilju ostvarivanja zacrtane politike Skole, osnovnih smjernica za rad
i poslovanje Skole
8. odlucivanje i o drugim pitanjima u skladu sa zakonom, Statutom i drugim op¢im aktima.
PLAN RADA RAVNATELJA
1. POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA VF\I;IXEXIE NAPOMENA
1. izrada programa rada ravnatelja
2. izrada programa rada skole
3. skrb o kvaliteti i pravodobnosti izrade planova i programa rada
djelatnika, U¢iteljskog i razrednih vijeca
4. 1izrada kalendara rada Skole
. : oy IX.
5. planiranje uredenja okoliSa
6. sudjelovanje u izradi plana i programa pripravni¢kog staza za
ucitelje pripravnike
7. planiranje nabave ucila, prirucnika, struéne 1 pedagoske literature,
nabava lektire
8. planiranje
2. POSLOVI ORGANIZACIJE RADA SKOLE
1. zaduZenja ucitelja, rjeSenja o tjednom zaduZenju
2. zaduZenja ostalih djelatnika Skole VII.
3. organizacija radnog tjedna VIIL, IX.
4. Dbriga o kvaliteti i pravodobnosti izrade rasporeda sati i u¢ionica
5. organizacija rada stru¢nih tijela
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6. organizacija prehrane uc¢enika prema

7. organizacija dezurstva ucitelja i u¢enika kalendaru

8. organizacija obiljezavanja blagdana i vaznijih nadnevaka

9. organizacija izleta i u¢enickih ekskurzija tijekom
sk. godine

3. POSLOVI SURADNJE

1. stvaranje pozitivnog ozracja, ozra¢ja povjerenja i suradnje
sa svim djelatnicima te poticanja na medusobnu suradnju 1 dobre
meduljudske odnose
briga o zdravlju djelatnika
pripremanje i vodenje sjednica U¢iteljskog vijeca
pomo¢ u pripremanju i nazo¢nost na sjednicama Vijeca roditelja
briga o radu razrednih vijeca i stru¢nih skupova
poslovi opremanja nastavnih programa
poticanje ucitelja na stru¢no usavrsavanje
poticanje dobrih, te prevencija i uklanjanje neprimjerenih
postupaka u odnosu ucitelj-ucenici, ucitelj-roditelji
0. briga o odgovornom odnosu ucenika i djelatnika prema
Skoli i $kolskoj imovini

BOoo~NoGOR~WND

tijekom Sk.
godine

4. PRACENJE I VREDNOVANJE OSTVARIVANJA PLANA I
PROGRAMA RADA SKOLE

1. pedagosko instruktivni rad — pracenje rada ucitelja u nastavi
2. nadzor nad realizacijom: programa rada razrednih odjela,

tijekom Sk.

3. suradnje Skole i roditelja, programa pripravnickog staza godine
4. posebna skrb o provodenju mjera rastere¢enja u¢enika
- pracenje izostajanja u€enika XIl, V.
- pracenje rada ispitnih povjerenstava VI, VIII.
- raS¢lamba ostvarenih rezultata odgoja 1 obrazovanja na kraju XIl., VI,
polugodista, nastavne i Skolske godine. VIIL.
- isticanje dobrih rezultata, te iznoSenje prijedloga unapredivanja odgoja VIIL

i obrazovanja, te uklanjanja eventualnih nepravilnosti

5. SAVIJETODAVNI RAD

1. suradnja i pomo¢ u realizaciji rada stru¢nih suradnika
2. suradnja i pomo¢ u ostvarivanju poslova uditelja

3. savjetovanje i suradnja s roditeljima

4. savjetodavni razgovori s uenicima

tijekom Sk.
godine

6. ZDRAVSTVENA I SOCIJALNA ZASTITA UCENIKA

1. suradnja s lije¢nicom Skolske medicine radi prevencije i
zdravstvenih pregleda ucenika

2. suradnja s institucijama socijalne skrbi, upoznavanje socijalnih
prilika ucenika i pruzanje pomoc¢i sukladno moguénostima skole

3. briga o djeci stradalnika Domovinskog rata

tijekom Sk.
godine

7. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI POSLOVI

1. skrb o primjeni zakona i provedbenih propisa i naputaka
Ministarstva
2. skrb o kvaliteti i pravodobnosti izrade i vodenju pedagoske

tijekom Sk.
godine
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i administrativno-upravne dokumentacije

8. FINANCIJSKO-RACUNOVODSTVENI POSLOVI

1.

2.
3.

suradnja s racunovodom u izradi financijskog plana skole i
financijskih izvjesca

skrb o financijskim sredstvima za ostvarivanje programa skole
skrb o financijskim sredstvima za odrZzavanje skolskih zgrada i
okolisa

tijekom Sk.

godine

9. POSLOVI ODRZAVANJA

1.
2.
3.

briga o odrzavanju skolskog prostora

briga o odrzavanju opreme

briga o odrzavanju ¢isto¢e unutrasnjeg i vanjskog Skolskog
prostora

tijekom Sk.

godine

10. SURADNJA S VAZNIJIM USTANOVAMA

N

o

suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i mladih
suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje

suradnja sa osnivaéem VPZ — Upravni odjel za obrazovanje,
kulturu i sport

suradnja s Udrugom ravnatelja i Stru¢nim vije¢em

suradnja s ¢elnicima Op¢ine Pitomaca

suradnja s organizatorima i domaéinima natjecanja uc¢enika na
razliitim nivoima

tijekom Sk.

godine

11. STRUCNO USAVRSAVANJE RAVNATELJA

1. sudjelovanje u radu stru¢nih skupova ravnatelja u

organizaciji Ministarstva znanosti, obrazovanja i mladih, . y
.. . . ) y .. ... | tijekom Sk.

Agencije za odgoj 1 obrazovanje Republike Hrvatske, Zupanijskih godine
ureda

2. sudjelovanje u radu Zupanijskog stru¢nog vije¢a ravnatelja

12. RAD NA EU PROJEKTIMA
Skola od ove $kolske godine ima tim za sudjelovanje na EU .
T S S ) . tijekom

projekrima. Plan je javljanje na sve dostupne projekte , ali <kolske
prvenstveno na projekte poboljSanja energetske ucinkovitosti 1 godine

poboljsanja uvijeta rada kako djece tako 1 ucitelja.
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GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA SKOLSKE KNJIZNICE ZA SK. GOD. 2024./2025.

cenv e

vremena, izradena je na temelju Zakona o OS, Pravilnika o tjednim radnim obvezama ucitelja i
str. suradnika (NN 34/14, 40/14, 103/14, 102/19) i Naputka o obvezama, programu i normativu
rada strucnog suradnika knjiznicara u osnovnoj i srednjoj Skoli Ministarstva prosvjete i Sporta,
od 17.12.1996.9., a definira: Sest satni dnevni rad u $koli (sat po 60 min.), od ¢ega 25 sati
obavljaju poslove neposrednog pedagoskog rada 30 sati tjedno (6 sati dnevno) neposrednog

eev o

cen e

samostalno izraduje program rada postujuc¢i omjere: 60% odgojno-obrazovna djelatnost i 40%
strucno-knjiznicna, kulturna i javna djelatnost i strucno usavrsavanje.

SADRZAJ I NACIN RADA (DJELATNOSTI)

1. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST (25 sati tjedno ; 884 + 133 + 88 = 1105
sati godiSnje)

A) PLANIRANJE ZA OSTVARIVANJE GODISNJEG PLANA I PROGRAMA
RADA SKOLE (2 sata tjedno = 88 sati godiSnje) - DOKUMENTACIJA
e PLANIRANJE I PROGRAMIRANJE RADA SKOLSKOG KNJIZNICARA

cey e
cen e

cey e

e SUDJELOVANJE U PLANIRANJU, PRIPREMANJU I OSTVARIVANJU
TE VREDNOVANJU ODGOJNO-OBRAZOVNOG PROCESA:
Sudjelovanje u izradbi Godisnjeg plana i programa rada 8kole i Skolskog
kurikuluma, u integracijsko-korelacijskom planiranju i programiranju rada
(KIMOO), u planiranju izvannastavnih aktivnosti, projekata te terenske nastave,
izvanucCionicke i integrirane nastave, sudjelovanje u planiranju i programiranju
rada s darovitim ucenicima, s uenicima s teSkoéama u ucenju, Skolskog
preventivnog programa te kurikulumu ZO 1 GOO, poticanje ucitelja za primjenu
AV sredstava i informati¢ke opreme u nastavi, suradnja na utvrdivanju odgojno-
obrazovnih potreba ucenika, Skole 1 okruZenja, analiza i vrednovanje ostvarivanja
odgojno-obrazovnog procesa

B) ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD (23 sata tjedno ; 884 + 133 sati godiSnje)
e NEPOSREDNI RAD S UCENICIMA (20 sati tjedno = 884 sati):

- individualni rad s uc¢enicima: posudba i koristenje knjizni¢ne grade,
istrazivacki rad,... — neposredna pedagoska pomoci savjetodavni rad s
ucenicima pri izboru grade u knjiznici i rad na izvorima informacija,

- grupni rad: organizirana i sistematska edukacija korisnika,
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cen e

obrazovanja), timska nastava, terenska nastava, radionice ...

- rad s uCenicima s teSko¢ama u razvoju i darovitim ucenicima,

- sudjelovanje u meduSkolskim, zupanijskim, drzavnim 1 regionalnim
projektima,

- poticanje razvoja cCitalacke kulture 1 osposobljavanje korisnika za
intelektualnu proradu izvora i kritickog misljenja tj. informacijske pismenosti,

cen e

e SURADNJA S UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA I
RAVNATELJICOM TE OSTALIM OSOBLJEM SKOLE_(3 sati tjedno =
133 sati):

- posebna suradnja s ravnateljicom i racunovodom zbog financijskog plana,
nabave opreme i fonda knjiznice te izrada godiSnjeg izvjes¢a na kraju
kalendarske godine,

- SUDJELOVANIJE U RADU STRUCNIH TIELA | U POVJERENSTVIMA
(Utiteljsko vijeée, Razredna vijeéa, Skolski tim za kvalitetu, Skolski odbor,
povjerenstvo za provodenje kurikuluma, povjerenstvo za kulturnu i javnu
djelatnost skole, povjerenstvo za izradu web-stranice Skole, povjerenstvo za
provedbu postupka jednostavne nabave udzbenika 1 radnih biljeznica,
povjerenstvo za provodenje natjecaja...)

-  UNAPREDIVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA (sudjelovanje u
Skolskim projektima, u organizaciji strucnih skupova, predavanja, radionica,
analiza odgojno-obrazovnih postignu¢a i prijedlozi za poboljSanje, e-
savjetovanja, ankete 1 upitnici...)

- SURADNIJA S RODITELJIMA (‘otvoreni sat', roditeljski sastanci, Vijece
roditelja)

STRUCNO-KNJIZNICNA 1 INFORMACIJSKO-REFERALNA DJELATNOST

(5 sati tjedno ; 221 sati godiSnje)

organizacija i vodenje rada u knjiZnici i itaonici, organizacijsko-administrativni poslovi
(pracenje dnevne statistike 1 Dnevnika rada)

izrada izvjeS¢a o radu, stanju fonda i statistickih pregleda o koristenju grade (,,Online
Sustav jedinstvenog elektronickog prikupljanja statistickih podataka o poslovanju
knjiznica”)

nabava knjiga, znanstveno-stru¢nih Casopisa, zabavnih ¢asopisa, multimedijskih izvora
znanja i druge literature, pracenje izdavacke djelatnosti te izrada anotacija i tematskih
bibliografija

sev o

tehnicka obrada 1 zastita knjiga
revizija, otpis i procjenjivanje fonda
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- sudjelovanje u formiranju multimedijskoga sredista Skole kroz opremanje stru¢nom

literaturom, drugim izvorima znanja i odgovaraju¢om odgojno-obrazovnom tehnikom

3. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST TE OSTALI POSLOVI (4 sata + 2 sata
tjedno ; 177 + 88 sati = 265 godiSnje)

A) KULTURNA DJELATNOST (4 sata tjedno = 177 sati):

B)

Suradnja i pomo¢ u planiranju i provodenju kulturne i javne djelatnosti Skole
Organiziranje, planiranje, pripremanje i provodenje kulturnih manifestacija u
knjiznici (promocije knjiga, knjizevni susreti, susreti sa znanstvenicima,
umjetnicima, glumcima, glazbenicima..., obiljezavanje obljetnica znacajnih
dogadaja i osoba, kvizovi znanja, natjecanja, tematskih izlozbi, predstava, tribina,
sudjelovanje u estetsko-ekoloskom uredivanju prostora knjiznice i kole ...)

SURADNJA S DRUGIM USTANOVAMA (2 sata tjedno = 88 sati):

Suradnja s Mati¢nom sluzbom 1 drugim knjiZnicama 1 institucijama (GKK, NSK,
KGZ, AZOO...)

Suradnja i posjet knjiznicama, izlozbama, muzejima, kazaliStima... kulturnim
ustanovama i institucijama u gradu (lokalna zajednica) i Sire

Obilazak knjizara, nakladnika, antikvarijata, sajmova knjiga (Interliber)...
Suradnja s medijima

4. STRUCNO USAVRSAVANIJE (4 sata tjedno ; 177 sati godi$nje)
-Individualno stru¢no usavrSavanje

-Kolektivno usavrSavanje u ustanovi (strucna vijeca)

-Skupno strucno usavrSavanje (sudjelovanje na seminarima i savjetovanjima za skolske

cen e

cen e

usavrSavanje), NSK, Mati¢na sluzba GKK, NCVVO.

-Edukacija i usavr$avanje u primjeni racunalnog programa Metel win
-Suradnja s Gradskom knjiznicom Virovitica i njenom Mati¢nom sluzbom, NSK, KGZ,

AZOQO... te ostalim knjiznicama i ustanovama.

cey e



PLAN RADA STRUCNOG SURADNIKA - PEDAGOGINJE

Poslovi i zadaci Potrebno | Vrijeme
vrijeme realizacije
PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE
Sudjelovanje u izradi godiSnjeg plana i programa rada Skole i Skolskog
kurikuluma
1. izrada prijedloga programa odgojnog rada Skole 26 IX. - X
2. izrada prijedloga programa permanentnog usavrSavanja nastavnika | 22
3. sudjelovanje u izradi programa stru¢nih aktiva i stru¢nih organa IX. - X
Skole 14
4. izrada izvedbenog programa rada pedagoga IX.
5. izrada individualnog programa stru¢nog usavr$avanja 16 IX.
6. izrada Skolskog preventivnog programa 6 IX.
7. izrada programa mjera za povecanje sigurnosti u skolama 12 IX.
8. podaci na pocetku Skolske godine 18 IX.
9. prepisivanje preostalih priloga uz godis$nji plan i program rada 26
Skole 44 IX.
Pomo¢ nastavnicima u godiSnjem planiranju i programiranju
1. izrada i prikupljanje informacija o izvannastavnim i izvanskolskim
aktivnostima 40 X.
2. pomo¢ nastavnicima u programiranju rada s djecom s teSko¢ama u
razvoju 20
3. pomoc¢ nastavnicima u izradi vlastitih programa stru¢nog usavrsavanja
4. pomo¢ nastavnicima pripravnicima 21 IX.
5. pomoc¢ nastavnicima u planiranju i programiranju rada za darovite
ucenike 24 IX.— X
18
REALIZACIJA ZADATAKA
1. Osiguranje uvjeta za optimalno izvodenje odgojno-obrazovnog
procesa
2. pracenje inovacija u opremi i informiranje stru¢nih aktiva 18 IX.
3. sudjelovanje u nabavljanju opreme IX.
9
22 IX.—X
Poslovi upisa i formiranje razrednih odjela
» suradnja s djecjim vrticem
» minimalni program — organizacija rada
» formiranje grupa 36 tijekom
» izrada instrumenata za pracenje 12 godine
10
14
» formiranje razrednih odjela po pedagoSkim kriterijima 24
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» rasporedivanje uCenika ponavljaca u razredne odjele 24
» rasporedivanje novo pridoslih uc¢enika u razredne odjele 10
» sudjelovanje i pomo¢ nastavnicima u formiranju grupa DOD i DOP | 6
» Pracenje realizacije u svrhu unapredivanja odgojno-obrazovnog
procesa 12 X, 1.
» pracenje realizacije stru¢nih aktiva
» pracenje ostvarivanja suradnje s roditeljima i predlaganje mjeraza | 18 XX
unapredivanje suradnje 48 tijekom
godine
Rad na odgojnoj problematici
» izrada instrumenata za analizu odgojne situacije
» pomo¢ u realizaciji nekih odgojnih sadrzaja u razrednom odjelu 14 tijekom
» razgovori i poduzimanje odgovarajucih mjera s ucenicima koji 18 godine
imaju poremecaje u ponasanju tijekom
» pomo¢ u organiziranju natjecanja 24 godine
prema
Poslovi za osposobljavanje ucenika za samostalan rad i ucenje 18 potrebi
» izrada instruktivnih i ispitnih materijala za uc¢enike
» osposobljavanje ucenika za samostalno ucenje (grupno,
individualno) 25 X., XI.
» ispitivanje tihog Citanja s razumijevanjem (IV. i V. razred) 20 prema
» izrada materijala za vjezbe i unapredivanje Citanja potrebi
20 X., V.
Poslovi na profesionalnom informiranju i usmjeravanju 18 Xl., XII.
» priprema informacija za ucenike
» informiranje uc¢enika VIII. razreda — obrada ciklusa tema o izboru
zanimanja 8
» informiranje nastavnika i roditelja o sustavu skolovanja, uvjetima 14 1., HI.
upisa i dr.
» profesionalno savjetovanje 12 1.
> e-upisi
» suradnja sa Zavodom za zaposljavanje — stru¢nom sluzbom za PO | 12 V., VI
40 prema
14 potrebi
Identifikacija, opservacija i tretman djece s teSko¢ama u razvoju
1. poslovi oko identifikacije i suradnja s nastavnicima
2. prikupljanje podataka i obrada 26 tijekom
3. suradnja s roditeljima i vanjskim suradnicima 28 godine
4. vodenje liste za pracenje napredovanja uc¢enika 24
26

Daroviti ucenici
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1. identifikacija — suradnja s nastavnicima i vanjskim suradnicima

2. rad s darovitim ucenicima — suradnja sa Sluzbom za PO 14 prema
3. dodatna nastava — pracenje potrebi
20 tijekom
12 godine
Rad s ucenicima novo pridoSlim iz drugih sredina
1. ispitivanje obrazovnog statusa ucenika
2. pomo¢ u¢enicima u adaptaciji
12 prema
Savjetodavni rad za ucenike i roditelje 12 potrebi
» individualni razgovori s uenicima i roditeljima uc¢enika koji imaju
problema u ucenju, kod kojih su evidentirani poremecaji u
ponasanju, koji su socijalno ugrozeni, u vezi s izborom zanimanjai | 62
drugom problematikom tijekom
godine
Zdravstvena i socijalna zastita
1. ispitivanje socijalnog statusa ucenika
2. pomoc¢ u rjeSavanju problema ucenika u socijalno-zastitnoj potrebi:
suradnja s Hrvatskim zavodom za socijalni rad 56 XI.
3. suradnja s Zavodom za javno zdravstvo "Sveti Rok" Virovitica — 26 prema
cijepljenje ucenika, sistematski pregled ucenika potrebi
16
Kulturna i javna djelatnost
1. pomoc¢ u organizaciji javnih priredbi 1 proslava
2. odrZavanje predavanja za roditelje
3. medu Skolska suradnja 12 tijekom
4. suradnja s Op¢inom i Zupanijom 18 godine
10
ANALIZA EFIKASNOSTI ODGOJNO-OBRAZOVNOG PROCESA | 12
Odgojno-obrazovni rezultati i prijedlozi mjera za unapredivanje rada
32
/
= analiza odgojno-obrazovnih rezultata na polugodistu 30 XII.
= analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju nastavne godine 70 VI., VIII.
= izvjeSc¢e o radu pedagoga
10 VIII.

Istrazivacki rad

1. izrada projekta — Razredno ozracje i u¢inkovitost skole—
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istrazivacki rad
izrada instrumenata 168 XL,
provodenje istrazivanja
obrada podataka
interpretacija rezultata
informiranje o rezultatima

ok wm

PERMANENTNO USAVRSAVANJE I STRUCNO OBRAZOVANJE
Uditelja

Koordinacija stru¢nog usavr$avanja na grupnim oblicima
priprema i realizacija stru¢nih predavanja: tijekom
Skolski kurikulum godine

Pomoc¢nici u nastavi 1 struéni komunikacijski posrednici 26
Mentalno zdravlje u¢enika 34
Nacionalni ispiti znanja u¢enika 4. i 8. razreda — vrednovanje 24
ucenika 28

N =

DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST

1. vodenje dokumentacije o programskim podruc¢jima rada XX L
2. vodenje dokumentacije o vlastitom radu 78 In.,V.
38
OSTALI POSLOVI
= nepredvideni poslovi — rezervirano vrijeme tijekom
86 godine

Pedagoginja:
Kristina Luki¢-Drmencié, prof.
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GODISNJI PLAN RADA STRUCNOG SURADNIKA LOGOPEDA
ZA SK. GOD. 2024./2025.

Struc¢ni suradnik logoped u osnovnoj skoli radi na prepoznavanju, ublazavanju i otklanjanju teskoca
kod ucenika koji imaju teskoce govorno — glasovne komunikacije, jezi¢ne teSkoce te specificne
teskoce u Citanju, pisanju, racunanju, kao i druge teskoée u ucenju. Strucni suradnik logoped pruza
strunu pomo¢ u obliku dodatnog individualnog neposrednog rada s ucenicima s navedenim
teSkocama. Logoped savjetuje i pomaze u radu ucitelje i roditelje te suraduje s njima. Takoder
suraduje 1 s ostalim stru¢nim suradnicima u skoli i izvan nje.

Cilj rada logopeda je postizanje uéenikovih §to boljih odgojno — obrazovnih rezultata u $koli,

postizanje §to bolje integracije tih ucenika u redovni odgoj 1 obrazovanje te prevencija nepozeljnih
posljedica koje mogu proizaci iz navedenih teskoca.
Neposredni se rad odvija individualno, u paru ili grupno te je prilagoden teskocama svakog pojedinog
ucenika. Rad sa svakim u¢enikom odvija se jednom ili viSe puta tjedno, ovisno o vrsti i tezini teskoce,
u logopedskom kabinetu u OS Petra Preradovi¢a Pitomaca. Ugenici dolaze na vjezbe sami ili u pratnji
roditelja.

PODRUCJE I SADRZAJ RADA VRIJEME
REALIZACIJE PLANIR. SATI
1. NEPOSREDNI RAD
A) NEPOSREDNI RAD S UCENICIMA 960

Otkrivanje 1 dijagnosticiranje poremecaja
govorno glasovne komunikacije te specifi¢nih
teSkoca Citanja, pisanja i drugih teSkoca uc¢enja

Individualni rad s u€enicima na otklanjanju

jezi¢nih, govorno-glasovnih teskoce te Rujan 90
specifi¢nih teSkoca &itanja, pisanja, raGunanjai | Listopad 110
drugih teskoca u ucenju Studeni 100
Prosinac 90
Utvrdivanje stanja govorno — glasovne SijeCanj 100
komunikacije djece te otkrivanje predispozicija | Veljaca 90
djece za specifiéne teskoce u ucenju prilikom Ozujak 105
upisa u prvi razred i u tijeku Skolovanja Travanj 100
Svibanj 100
Lipanj 75

Pracenje uspjeha ucenika koji se Skoluju po
redovitom program uz individualizirane
postupke, redovitom program uz prilagodbu
sadrzaja i individualizirane postupke te ucenika
u posebnom odjelu skole
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Pregled i dijagnosticiranje pri upisu u 1. razred

B) SURADNJA S RODITELJIMA

40

Uzimanje anamnesti¢kih podataka na pocetku
rada s uCenicima

Upoznavanje roditelja s vrstom, stupnjem i
osobitostima teSkoca u¢enika

Savjetovanje roditelja za primjereni rad s
djetetom kod kuce

Prisustvovanje roditelja neposrednom radu s
ucenikom

Upoznavanje roditelja sa stru¢nom literaturom
vezanom za teskoce uCenika

Upoznavanje uc¢enikovih roditelja s postupkom
utvrdivanja primjerenog oblika Skolovanja

Upoznavanje roditelja sa skolovanjem ucenika
po redovitom programu uz individualizirane
postupke, redovitom program uz prilagodbu
sadrzaja 1 individualizirane postupke te
Skolovanjem po posebnom program uz
individualizirane postupke

Upoznavanje roditelja s obrazovnim i
socijalnim pravima ucenika s teSkocama

Edukativna predavanja za roditelje

Ostali poslovi (telefonski razgovori, pismene
obavijesti...)

tijekom godine

C) SURADNJA S UCITELJIMA

40

Rad na otkrivanju i dijagnosticiranju ucenika s
teSko¢ama

Individualna savjetovanja ucitelja vezana za rad
s uCenicima s teSko¢ama

Individualni razgovori roditelja, ucitelja i
logopeda

Upoznavanje ucitelja s novom literaturom koja
se odnosi na ucenike s teSko¢ama govorno —
glasovne komunikacije, jezicnim teSkoc¢ama,
specificnim teSko¢ama u ucenju te srodnim
teSko¢ama

Pracenje uspjeha ucenika s teSko¢ama

Suradnja oko provodenja Skolskih programa i
projekata

tijekom godine

30

Edukacijska predavanja i radionice za ucitelje

sijecanj

Pomo¢ uciteljima u izradi godis$njih i mjesecnih
individualiziranih i prilagodenih odgojno

tijekom godine
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obrazovnih programa

D) SURADNJA S RAVNATELJEM SKOLE

10

Dogovor o ustrojstvu i nacinu rada s uc¢enicima
1 uciteljima

Obavljanje poslova vezanih za rad Skole

tijekom godine

E) SURADNJA SA STRUCNIM
SURADNICIMA

Suradnja sa stru¢nim suradnicima u Skoli, s
pedagoginjom, psihologinjom 1 Skolskom

cen e

Suradnja s logopedima, pedagozima i
psiholozima drugih Skola

tijekom godine

Suradnja sa Skolskom lije¢nicom

2. POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z
NEPOSREDNOG RADA

A) PLANIRANJE

Izrada skolskog kurikuluma

rujan

Izradu godiSnjeg plana rada logopeda

rujan

Izrada plana dnevnog i tjednog rasporeda
neposrednog rada s uCenicima

tijekom godine

Izrada individualnih planova rada za svakog
ucenika obuhvacenog logopedskim tretmanom.

tijekom godine

Sudjelovanje  u  mjeseCnom  planiranju
Razrednih vijeca razredne i predmetne nastave

tijekom godine

Planiranje suradnje sa stru¢nim suradnicima 1
uciteljima

tijekom godine

Planiranje suradnje s roditeljima

tijekom godine

B) PRIPREMANJE I PRACENJE
NEPOSREDNOG RADA

70

Pripremanje i obrada podataka o djeci s
teSko¢ama u razvoju u suradnji s roditeljima,
uciteljima, Skolskom lijecnicom...

Pripremanje tekstova, rije¢i, slikovnog i
didaktickog materijala

Izrada individualnih listi¢a

Pripremanje tehnickih logopedskih pomagala i
sredstava za rad

tijekom godine

30

Vodenje evidencije za svakog ucenika o nacinu
rada 1 postignuéima ucenika na svakom
odrZzanom satu

svakodnevno

30

Popunjavanje upitnika i tabela koje se odnose
na rad s u€enicima s teSko¢ama u razvoju

pocetak i kraj Skolske
godine

Izrada ispitnog materijala za upis ucenika u
prvi razred

veljaca

Pripremanje radionica

svibanj

Pripremanje struénih predavanja logopeda

prosinac
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C) VODENJE PEDAGOSKE

DOKUMENTACIJE

40

Vodenje dnevnika rada

Pisanje dijagnostickog izvjeS¢a za svakog
ucenika ukljucenog u logopedski tretman,

Vodenje dosjea s prilozima za svakog ucenika

Vodenje evidencije 0 suradnji s roditeljima,
uciteljima i drugim odgojnim ¢imbenicima,

Pisanje nalaza i misljenja logopeda potrebnih
za utvrdivanje primjerenog oblika Skolovanja,
za upis ucenika u prvi razred, za upucivanje na
dijagnostiku i lijeenje

tijekom godine

Pisanje misljenja strucnih suradnika Skole o
ucenicima nakon zavrSetka osnovnog
Skolovanja na zahtjeve srednjih skola

D) SURADNJA SA STRUCNIM
USTANOVAMA

20

Suradnja sa srodnim institucijama i
struénjacima, razmjena metoda i materijala za
rad

Suradnja sa Skolskom lije¢nicom

Suradnja s Upravnim odjelom za obrazovanje i
demografiju Viroviti¢ko-podravske Zupanije

Suradnja s DV Potoc¢nica Pitomaca

tijekom godine

E) STRUCNO USAVRSAVANJE
LOGOPEDA

35

Individualno stru¢no usavrSavanje — pracenje
strucnih Casopisa 1 stru¢ne literature

Sudjelovanje u radu Stru¢nih aktiva logopeda
na nivou Zupanije i grada Zagreba

Sudjelovanje na struénim skupovima =za
logopede koje organizira MZOM, AZOO, ERF,
HLD

Razmjena iskustava s istovjetnim i srodnim
stru¢njacima

tijekom godine

10

10

15

3. OSTALI POSLOVI

A) POSLOVI VEZANI ZA POCETAK I ZA
KRAJ SKOLSKE GODINE

30

Suradnja s roditeljima 1 uciteljima oko
organiziranja neposrednog rada s uc¢enicima

rujan

Sudjelovanje  u radu Povjerenstva za
utvrdivanje psihofizickog stanja djece prije
upisa u Skolu (odgode upisa, prijevremeni
upisi)

travanj, svibanj

20

Uredenje logopedskog kabineta

rujan

B) ANALIZA | VRIEDNOVANJE RADA

20

Analiza rada logopeda nakon  prvog
polugodista

prosinac
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Analiza rada na kraju $kolske godine

lipanj

Analiza napredovanja za svakog ucenika
obuhvacenog logopedskim tretmanom nakon
zavrSetka vjezbi te na kraju polugodista 1 na
kraju Skolske godine

sijecanj, lipanj

C) RAD U SKOLSKOM POVJERENSTVU
ZA UTVRDIVANJE PSIHOFIZICKOG
STANJA DJETETA

25

Testiranje ucenika

Pisanje logopedskih nalaza

Sjednice Povjerenstva

Administrativni  poslovi vezani za rad
Povjerenstva

tijekom godine

D) RAD U STRUCNOM POVJERENSTVU
UPRAVNOG ODJELA VPZ ZA
UTVRPIVANJE PSIHOFIZICKOG
STANJA DJETETA

60

Pregled pristigle dokumentacije

Sjednice Povjerenstva

tijekom godine

E) RAD U STRUCNIM TIJELIMA SKOLE

10

Suradnja s  ravnateljem, pedagoginjom,
psihologinjom

Sudjelovanje u radu U¢iteljskog vijeca

Sudjelovanje u radu Razrednih vijeéa

tijekom godine

F) ZDRAVSTVENA SKRB O UCENICIMA

tijekom godine

Suradnja s ustanovama zdravstvene skrbi

G) OSTALI POSLOVI PREMA ODLUCI
RAVNATELJA

tijekom godine

UKUPNO: 1400

Logoped: Helena Ficko
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GODISNJI PLAN RADA STRUCNOG SURADNIKA PSIHOLOGA
SKOLSKA GODINA 2024./2025.

POSLOVI | ZADACI

Vrijeme

RAD S UCENICIMA

15 sati tjedno

SAVJETODAVNI RAD S UCENICIMA

Psiholoska dijagnostika — utvrdivanje kognitivnih sposobnosti, osobina li¢nosti
ucenika, vjestina u€enja, socijalnih vjestina, samopostovanja, samoefikasnosti,
emocionalne zrelosti u¢enika

Opservacija u razredu

Individualni 1 grupni savjetodavni rad s uenicima

o Savjetodavni rad s u¢enicima s potesko¢ama u ucenju - rad na usvajanju
vjestina ucenja, prevladavanje ispitne anksioznosti i sl.

o Savjetodavni rad s u¢enicima s emocionalnim potesko¢ama

o Savjetodavni rad s u¢enicima s potesko¢ama u ponasanju i vr$njackim
odnosima — razvoj socijalnih vjestina

o Pomo¢ u€enicima u konfliktnim situacijama

IX.-VI.

IDENTIFIKACIJA UCENIKA S POSEBNIM ODGOJNO-OBRAZOVNIM
POTREBAMA

Identifikacija u¢enika s posebnim potrebama ( suradnja s razrednicima 1
ostalim ¢lanovima stru¢ne sluzbe skole)

Identifikacija ucenika s teSko¢ama u razvoju — provedba i analiza podataka

Identifikacija darovitih u¢enika — provedba i analiza podataka

Suradnja s roditeljima u¢enika s posebnim potrebama ( prikupljanje
anamnestickih podataka, potreba specijalistickih obrada, savjetovanje i sl.)

Suradnja s uciteljima pri izradi primjerenih programa za ucenike s posebnim
potrebama

Radionice za darovite uéenike 3. razreda
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PREVENTIVNI RAD S UCENICIMA

e Organiziranje, razvijanje, provedba i evaluacija Skolskih preventivnih IX.-VIII.
programa
e Priprema i provedba radionica na satu razrednika ( u skladu sa
Medupredmetnim kurikulima) - ABECEDA PREVENCIJE 1.- 8. razreda
e Rad na projektima IX.-VI.
o 1.-8.razred : Abeceda prevencije
o 3. razred: Prevencija nasilja— CAP program
o 4.razred : Vrijeme leti, bit ¢emo 5.
o 8. razred : Profesionalna orijentacija — Moj pr(a)vi izbor
o 8. razred : Kako ne utopiti mladost u alkoholu
o Sigurnost u prometu koordinator
o Mentalno zdravlje - Dobar dan, kako ste?!
o Razvijanje socijalnih vjestina
e Volonteri — sudjelovanje u humanitarnim aktivnostima ( individualno ili IX.-VI.
radionicki rad s u€enicima predmetne nastave unutar preventivne strategije
Skole)
ZDRAVSTVENO - SOCIJALNA I EKOLOSKA ZASTITA UCENIKA
e Suradnja pri rjeSavanju zdravstvenih i socijalnih problema ucenika
e Suradnja u organizaciji humanitarnih akcija u §koli i pomo¢i socijalno IX.-VIII
ugrozenim uc¢enicima
e Suradnja sa djelatnicima HZSR, za potrebe ostvarivanja prava
PROESIONALNO SAVJETOVANJE I USMJERAVANJE UCENIKA
e Suradnja s razrednicma7. i 8. razreda u pripremi aktivnosti za u¢enike 1.-VI.
¢ Individualni rad s u¢enicima i roditeljima IV.-VI.
¢ Organizacija Dana profesionalne orijentacije I.-VI.
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Suradnja sa stru¢nom sluzbom Zavoda za zaposljavanje — testiranje i
savjetovanje neodlu¢nih ucenika

IV.-VI.

e Suradnja sa sluzbom Skolske medicine pri ZZJZ XI.-V1.
RAD S RODITELJIMA 4 sata tjedno

e Utvrdivanje stanja ucenika prikupljanjem anamnesti¢nih podataka

o IX.-VIII.

Savjetodavni rad s roditeljima na promjenama u podruc¢ju prepoznatih teskoca:
teSkoce u ucenju, ponasanju, odnosima sa vr$njacima, emocionalne teskoce (
Plan odgojno-obrazovne pomoci djetetu)

Suradnja 1 savjetovanje roditelja djece kod kojih su utvrdene teskoce u razvoju

Suradnja s roditeljima darovite djece

Predavanja i radionice na roditeljskom sastanku 1.-8- razreda , prema dogovoru
s razrednikom

JaCanje partnerskog odnosa roditelja i Skole

RAD S UCITELJIMA I POMOCNICIMA U NASTAVI

5 sati tjedno

Utvrdivanje stanja u¢enika prikupljanjem anamnestickih podataka

o Suradnja pri identifikaciji uenika odgojno-obrazovnim teSko¢ama

o Suradnja pri identifikaciji darovitih u¢enika

Individualni 1/ili grupni savjetodavni rad s u€iteljima u razumijevanju razvojnih
potreba ucenika te dogovori o pruzanju podrske uceniku ( teSkoce u ucenju,
ponasanju, emocionalne teskoce)

Rad s uciteljima na individualizaciji u poucavanju u svrhu optimalnog
napredovanja ucenika

Pomo¢ uciteljima pri vodenju razreda i poucavanju

Pomo¢ razredniku i uciteljima pri rjeSavanju aktualnih problema u razrednom
odjelu

IX.-VI.

Pomo¢ razrednicima u pripremi sata razrednika i roditeljskog sastanka

IX.-VIII.

o Strucna predavanja i radionice na Skolskim stru¢nim vije¢ima

IX.-VI.

Pomo¢ u radu s novim uditeljima, pripravnicima i pomoénicima u nastavi

IX.-VI.
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Pomoc¢ u radu pomo¢nicima u nastavi — pra¢enje ucenika i pomoc¢nika za
vrijeme nastavnog procesa, izrada programa rada pomoc¢nika u nastavi,

. . o . . .. IX.-VLI.
savjetodavni razgovor s pomo¢nikom u nastavi, pomo¢ pri ostvarivanju
suradnje ucitelja — pomoc¢nika — Ucenika i roditelja
e Pracenje mentalnog zdravlja odgojno-obrazovnih djelatnika i predlaganje IX.-VIIL.

aktivnosti za oCuvanje mentalnog zdravlja

RAD U STRUCNOM POVJERENSTVU ZA UTVRDIVANJE
PSIHOFIZICKOG STANJA DJETETA/ UCENIKA

2 sata tjedno

e Suradnja sa Skolskim lije¢nikom i ostalim vanjskim suradnicima IX.-VIII.
( Upravni odjel za obrazovanje i demografiju) u vezi upisa djece u 1. razred
e Utvrdivanje zrelosti za upis u 1. razred
e Provedba dijagnostickog postupka i pisanje Nalaza i misljenja psihologa:
o Prijevremenog upisa u 1. razred osnovne skole
IX.-VIII.

o Odgode upisa u 1. razred osnovne Skole

Prikupljanje i analiziranje dokumentacije

Sastanci Struénog povjerenstva osnovne Skole za utvrdivanje psihofizickog
stanja djeteta

RAD U POVJERENSTVU ZA 1ZBOR KANDIDATA ZA RADNO MJESTO

Suradnja sa ¢lanovima povjerenstva, tajnicom $kole i1 ravnateljem

Prikupljanje i analiziranje dokumentacije

Provedba selekcijskog postupka — psiholoska procjena

Provedba selekcijskog postupka — ¢lan Povjerenstva

1.sat tjedno

IX.-VIIL.

Izvjestavanje ravnatelja o rezultatima selekcijskog postupka

PRACENJE I UNAPRIJEPIVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNE SITUACIJE,
VREDNOVANJE REZULTATA

4 sata tjedno

Pracenje odgojno-obrazovnog rada ucitelja, ucenika i razredne klime

o Prezentacija rezultata provedenih anketa na Uciteljskom vije¢u

o Prijedlozi za unapredivanje nastave i rada ucitelja, individualni sastanci
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ucitelja

o Prisustvovanje nastavi

o Pregled pedagoske dokumentacije

o Suradnja s razrednicima

IX.-VI.

o Suradnja s predstavnicima uc¢enika

Pracenje rada pomo¢nika u nastavi:
o Opservacija u razredu

o Mjesecno pracenje izvjeSca o radu

IX.-VI.

Pracenje napredovanja ucenika:
o Napredovanje ucenika s teSko¢ama u razvoju

o Napredovanje darovitih u¢enika

IX.-VI.

Sudjelovanje u Timu za kvalitetu i procesu samo vrednovanja $kole

IX.-VIII.

Planiranje i provedba istrazivanja

o Obrada 1 interpretacija rezultata te predlaganje mjera za unapredivanje
rada

IX.-VIIL.

Izrada izvjesc€a o realizaciji godiSnjeg plana i programa stru¢ne suradnice
psihologinje

VI1.-VII.

Izrada izvjeSc€a o zastiti prava ucenika, za svako polugodiste

XIl.-VI.

BIBLIOTECNO INFORMACIJSKA I DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST,

KULTURNA | JAVNA DJELATNOST

1 sat tjedno

Predlaganje strucne literature za Skolsku knjiZnicu

Upucivanje ucitelja, roditelja i u¢enika na odgovarajucu literaturu

Pribavljanje literature iz internetskih izvora

Vodenje pedagoske 1 psiholoske dokumentacije o ucenicima ( dosje ucenika,
biljeske u e-dnevniku)

Vodenje evidencije o radu s roditeljima 1 u¢enicima ( zapisnici , sluzbene
zabiljeSke nakon razgovora)

IX.-VIIL.

PLANIRANJE | PROGRRAMIRANJE ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

1 sat tjedno
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Sudjelovanje u izradi GodiSnjeg plana i programa rada Skole i Skolskog
kurikuluma

Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada stru¢nih tijela skole

VIIL-IX.
e Suradnja s uciteljima u izradi primjerenog programa odgoja i obrazovanja za
ucenike s teSko¢ama u razvoju
e Planiranje i programiranja rada — izrada plana i programa rada stru¢ne
suradnice psihologinje, te preventivne strategije $kole IX
e Suradnja u formiranju razrednih odjela 1. razreda i 5. razreda
o VIL-1X.

Suradnja s uciteljima u formiranju grupa za dodatnu i dopunsku nastavu,
izvannastavne aktivnosti

PRIPREMANJE ZA 1ZVODENJE ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

5 sati tjedno

Priprema za rad s ucenicima ( individualno 1 skupno), roditeljima , uciteljima

IX.-VI.

e Nabavka, priprema i izrada sredstava i pomagala za rad psihologa IX.-VIII.
e Pomo¢ uditeljima u izradi materijala za rad IX.-VI.
e Sudjelovanje u zajednickim oblicima stru¢nog usavrsavanja prema planu
stru¢nih skupova AZZ0O, MZOM, te prema pozivima vanjskih institucija i
suradnika ( HPD, HPK i dr.)
e Sudjelovanje u radu drustva psihologa Viroviticko-podravske zupanije
IX.-VIII.

Sudjelovanje u zajednic¢kim oblicima stru¢nog usavrsavanja u $koli prema
planu i programu rada stru¢nih tijela Skole 1 Zupanijskih aktiva

Pracenje strucne i popularno-znanstvene literature

Cjelozivotni profesionalni razvoj

SURADNJA

1 sat tjedno

Suradnja s djelatnicima Skole:
o Dnevni sastanci s ravnateljem i struénim suradnicima

o Rad u struénim tijelima Skole: U¢iteljskom vijecu, razrednim vije¢ima,
stru¢nim aktivima

o Suradnja s tajnicom 1 ostalim zaposlenicima Skole

IX-VIIIL.
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e Sudjelovanje u realizaciji kulturne i javne djelatnosti Skole

oOrganizacija i sudjelovanje u manifestacijama Skole IX.-VI.
oSudjelovanje u provedbi skolskih projekata
e Suradnja s drugim ustanovama i organizacijama
o Prijava slucajeva socijalne ugrozenosti, nepovoljnih osobnih ili
obiteljskih okolnosti, po¢injenja kaznenih djela nad ucenicima ili od
strane ucenika
. . o - IX.-VIII.
o Suradnja sa Centrom za socijalnu skrb Virovitica, Policijskom
postajom Virovitica, PU Pitomaca, Zavod za javno zdravstvo
o , Sveti Rok ,, Virovitica, Centri za nestalu i zlostavljanu djecu,
Opéina Pitomaca, Ured drzavne uprave VPZ, Zavod za
zaposljavanje, osnovne i srednje Skole, djecji vrtic.
e Suradnja sa sustru¢njacima
UKUPAN BROJ SATI 40

Plan izradila: Sanja Jergovi¢-Lesi¢, prof.
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SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM

Osnovna $kola Petra Preradovi¢a Pitomaca obuhvaca osim Mati¢ne Skole u Pitomaci i
podru¢ne Skole u naseljima: Dinjevac, Grabrovnica, Kladare, Mala Cresnjevica, Otrovanec,
Sedlarica, Stari Gradac, Starogradacki Marof, TurnaSica i Velika Cre$njevica.

Skolu pohada 646 uéenika u Mati¢noj i 10 podru¢nih §kola, u 46 razrednih odjela.

Zaposleno je 68 wucitelja 1 Ccetiri struéna suradnika (pedagoginja, psihologinja,

cen e

Teskoce u razvoju ima 69 ucenika. Ovi uéenici integrirani su u redovnu nastavu, ali rade
po prilagodenom, individualiziranom i posebnom programu.

U skoli djeluje Skolsko $portski drustvo “Sokol” te brojne izvannstavne aktivnosti u &iji
je rad ukljuCen veliki broj ucéenika: Literarna grupa, Medijska pismenost, Profesionalna
orijentacija, Meterolozi, Njemacki jezik, Mali znanstvenici, Sportska igraonica, Citanjem do
maste, Mala Citaonica, Dramsko-recitatorska, Dramsko-plesna, Novinarska, Kreativna grupa,
Kreativna radionica, Mali kreativci, Spretne ruke, Astronomska, Informati¢ka grupa,
Vjeronauc¢na grupa, Mladi cuvari kulturne 1 prirodne bastine, Eko grupa, Mladi cuvari prirode,

coen e

Pjevacki zbor, Pilot drona, Sahovska grupa i Promet.

Mnoga djeca ukljucena su u izvanskolske aktivnosti koje organiziraju razne udruge i
klubovi na podruc¢ju Op¢ine Pitomaca.

uvobD

Pitanjem kako sprijeciti zdrave da posegnu za drogom i kako lije€iti one koji su za njom
ve¢ posegnuli bave se danas brojni stru¢njaci. Izraden je 1 Nacionalni program suzbijanja
zloporabe droga u Republici Hrvatskoj. S obzirom da je osnovna Skola obvezna za svu djecu do
15. godine zivota, u njoj je obuhvaceno najvise populacije, a time je i njena uloga u prevenciji
ovisnosti najbitnija. Cilj Skolskog preventivnog programa je smanjiti ovisnosti (alkohol,
angazman ucitelja 1 stru¢nih suradnika kojima je potrebna adekvatna edukacija te uz pomoc¢
vanjskih suradnika — stru¢njaka (lije¢nika, socijalnih radnika i dr.). S programima prevencije
trebalo bi poceti ve¢ od 1. razreda osnovne $kole. Ovo je moguce ostvariti kroz mnoge nastavne
predmete u skoli, posebice prirodu i biologiju (nastavne teme o tijelu, zdravlju, sazrijevanju, o
alkoholu, pusenju i drogama, o zastiti okoliSa, o spolnim odnosima, o virusima, o bolestima
ziv€anog sustava, zdravim zivotnim navikama 1 sl.), kroz kemiju 1 TZK (o lijekovima i
dopingu), zatim kroz hrvatski jezik, likovnu i glazbenu kulturu, vjeronauk, satove razredne
zajednice te izvannastavne aktivnosti.

Cilj je zdravstvenog obrazovanja isticati zdrave i pozeljne oblike ponasanja te poticati
mlade na razmisljanje o svom zdravlju.

Da bi se za sto veci broj djece stvorila Sansa za zivot bez ovisnosti, Skola se ozbiljno
mora potruditi da u okviru svoje pedagoske zadace dopuni odgoj roditelja te da pomogne
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uceniku da ostvari svoje pravo na oCuvanje i razvoj zdravlja. Trebalo bi Sto ranije razvijati I
stabilizirati vazne osnovne sposobnosti za zivot bez ovisnosti, tako da se s odredenim ciljem
utjeCe na razvoj liCnosti. Prevenciju ovisnosti kao sastavni dio sveobuhvatnog zdravstvenog
odgoja treba shvatiti kao aktivni proces u kojem se nudi «pomo¢ pri sazrijevanju li¢nosti» preko
Siroke palete onih mjera koje unapreduju zdravlje da bi se smanjile i izbjegle moguce rizi¢ne
konstelacije. Pojam “zdravlje” definira se kao zivotna vrijednost koja pociva na zajednickom
djelovanju tjelesnih, dusevnih, duhovnih i socijalnih komponenata. Moraju se koncipirati mjere
intervencije kako bi postojeci potencijal pojedinog ucenika mogao dose¢i takav nacin Zivljenja
koji je usmjeren k zdravlju.

Skola mora svoja nastojanja za prevencijom ovisnosti u prvom redu usmjeriti k
spreCavanju nastanka onih modela ponaSanja ucenika koji su orijentirani prema opojnim
sredstvima.

Skola treba u okviru svoje odgojne zadaée znacajno pridonijeti razvoju liénosti uéenika.
Tu zadacu ¢e utoliko uspjeSnije ispuniti ukoliko se vise bude orijentirala prema iskustvima,
potrebama 1 interesima ucenika i ukoliko shvati da su vrijednosti kao §to su suodlucivanje 1
vlastita odgovornost nacela prevencije ovisnosti koja obuhvacaju i uc¢enje i Skolske predmete.

Zadaca prevencije od ovisnosti, koja je usmjerena prema ucenicima, mora biti: stvoriti
ishodiste procesa ucenja u Skoli od ucenickog iskustva samoga sebe i svijeta oko sebe,
unaprijediti 1 proSiriti mogucénosti suodluc¢ivanja ucenika na nastavi, dugorocno promijeniti
vlastitu ulogu onoga koji poducava u korist uloge onoga koji organizira procese ucenja, koje i
ucenici sami odreduju, kao i pribliziti Skoli zivotu i omoguciti da se u¢i u atmosferi koja ne
poznaje strah te raspravljati o pitanjima koja se odnose na ucenike.

Prevencija ovisnosti koja je usmjerena prema ucenicima ima za cilj odgojno podrucje
Skole 1 treba je shvatiti kao pedagosko nacelo nastave koje ucenika, kao tjelesnu, dusevnu i
socijalnu cjelinu, postavlja u centar svojih interventnih nastojanja. Izgradnja takvog ponaSanja
pojedinog ucenika prema svom zdravlju koje pociva na svijesti o odgovornosti prema vlastitom
tijelu, vlastitom duhovnom i1 dusevnom razvoju i prema neposrednoj socijalnoj okolini i druStvu.

U okviru tako formuliranih ciljeva mogu se sigurno u ogranic¢enoj mjeri izvu¢i oba na
kraju navedena aspekta koja se odnose na ponaSanje i na Zivotne uvjete ucenika koji pogoduju
nastanku ovisnosti. Zbog toga je najvazniji odgojni cilj u Skoli da se djeca razviju u li¢nosti koje
same odlucuju i1 sigurne su u sebe te kojima ne trebaju opojna sredstva da bi oblikovala zivot.

Drogom su manje ugrozeni ucenici kod kojih je osjecaj vlastite vrijednosti dobro
razvijen, koji imaju razliCite interese, veliku mjeru samostalnosti, zadovoljavaju¢i uspjeh u
Skoli, dobru sposobnost za socijalnu komunikaciju, kontrolirano ponasanje pri svladavanju
poteskoca, dobre moguénosti za stvaranje i njegovanje osobnih kontakata, odnos prema
roditeljima pun povjerenja, dobru sposobnost govornog izraZzavanja, promisljeno ponaSanje u
rizicnim situacijama, sposobnost za reguliranje konflikata, izraZzenu izdrzljivost. Zbog toga
stjecanje tih osnovnih znacajki stabilne li¢nosti uc¢enika ima odlucujuc¢i znacaj s obzirom na
djelotvornost nastojanja za prevencijom o ovisnosti. [zvan svake sumnje je da Skola ne moze
sama svladati tu teSku zadacu. Prevencija ovisnosti mora zbog toga biti tako koncipirana da se
orijentira prema roditeljima na na€in da i oni sudjeluju u procesu planiranja i ostvarivanja
nastave te da se tako ciljevi kojima se tezi usklade jedni s drugima.
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CILJ

Cilj je Skolskog preventivnog programa smanjiti interes djece i mladih za uzimanje sredstava
ovisnosti (alkohol, cigarete, droge), sprjeCavanje svih oblika nasilja (fizicko, psihicko,

......

NOSITELJ SPP

ravnatelj

stru¢ni suradnici Skole

razrednici i ostali ucitelji

vanjski suradnici (lije¢nik, socijalni radnik, policija, bolnice, Klinika za djec¢je bolesti,
mediji, crkvene ustanove)

NS

POSEBNOST SKOLSKOG PREVENTIVNOG PROGRAMA

S obzirom da su osnovnom Skolom obuhvacéena sva djeca, a time i njihovi roditelji, Skola
ima najvazniju ulogu u primarnoj prevenciji. U osnovnoj Skoli postoje brojne mogucénosti
organiziranja slobodnog vremena djece kroz izvannastavne aktivnosti i Sportski Skolski klub.
Osim toga, na satovima razredne zajednice razrednici mogu razgovarati s djecom o raznim
temama, organizirati radionice, gledati filmove, odlaziti na izlozbe i sli¢no. U Skoli postoji

cey e

djece i mladih.

RAZRADA AKTIVNOSTI SKOLSKOG PREVENTIVNOG
PROGRAMA

Da bi se provela prevencija u Skoli je potrebno educirati ucitelje i stru€ne suradnike koji bi radili
na zdravstvenom obrazovanju ucenika i njihovih roditelja. Takoder smatramo vaznim da ucitelji
1 struéni suradnici produ kroz komunikacijske treninge kako bi njihov rad i odnos s djecom 1
njihovim roditeljima bio Sto kvalitetniji.

Ovu edukaciju mogu provoditi psiholozi iz DrusStva za psiholoSku pomo¢, komunikolozi, te
struénjaci iz razlicitih podrucja.

Prevenciju u Skoli provode predmetni nastavnici, razrednici i struéni suradnici kroz nastavni

program, satove razredne zajednice, kroz organiziranje slobodnog vremena djece (izvannastavne
aktivnosti) te kroz rad s roditeljima ucenika.

Obvezni program prevencije kroz nastavne predmete i sat razredne zajednice
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NASTAVNI PREDMETI

Hrvatski jezik — kroz lektiru, filmsku i televizijsku kulturu, izraZavanje i stvaranje obraduju se
problemi odnosa u obitelji, odgovornost za vlastite postupke, odrastanja, mladenackih ljubavi,
smisla postojanja

Likovna kultura — kroz izrazavanje i stvaranje ucenici iskazuju vlastitu osobnost

Glazbena kultura — kroz izrazavanje i stvaranje ucenici iskazuju vlastitu osobnost

Tjelesna i zdravstvena kultura — kroz ovaj predmet razvijaju zdravstvene navike oCuvanja i
unapredenja zdravlja, uce o utjecaju tjelovjezbe na zdravlje, o prehrani, o zloporabi lijekova i
droga u sportu i sl.

Ovaj predmet ucitelji bi mogli iskoristiti i za poticanje djece da se Sto vise ukljucuju u
izvannastavne i izvanskolske aktivnosti.

Priroda i drustvo — u niZim razredima nastavne teme: Osnove zdravog Zivota, Neprijatelji
zdravlja, Negativne pojave koje ugrozavaju mlade

Priroda — u 5. razredu: Disanje (3tetnost pusenja), Covjek kao biologko bice, Pubertet, problemi
1 teSkoce sazrijevanja, Alkohol, Droga i puSenje, Zdrava prehrana, zdravi Zivot
u 6. razredu: Zastita prirode

Biologija — obraduju se problemi odrastanja, spolnosti i zaraznih bolesti, problem negativnog
samopotvrdivanja preko puSenja i pijenja, a potiCe se razvijanje zdravog stila Zivljenja i
ekoloska svijest

u 7. razredu: Zivi svijet pod mikroskopom (virusi AIDS i HEPATITIS)

u 8. razredu: Bioloska ovisnost ¢ovjeka o okolini, Spolni odnosi, Stetno djelovanje alkohola,
nikotina i droge, Alkoholizam, zloporaba psihoaktivnih droga, pusenje, lijekovi, tabletomanija,
Zastita 1 bolest Ziv€anog sustava, Bolesti organa za disanje (puSenje), Kako saCuvati zdravlje 1
zivot (zdrave zivotne navike)

Kemija — u 8. razredu: Lijekovi — vaznost pravilne uporabe, doziranje, §to su analgetici, a $to
antibiotici.

SAT RAZREDNE ZAJEDNICE

Osnovni je cilj nauciti ih Zivotu, S§to ne moZe kroz redovnu nastavu. Mnostvo informacija
Sto ih dobiju nisu dostatne, premalo razgovaraju sa roditeljima koji ne znaju kako bi im
odgovorili na za njih nova pitanja. Stoga razrednik mora pronaci nacin «kako» te razgovarati o
«tabu temamay.
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Prijedlog tema na satovima razredne zajednice:

empatija, tolerancija i prihvacéanje razli¢itosti

odnosi s roditeljima

rad na sebi (pojam o sebi)

ucenje, radne navike, buduée zanimanje

komunikacija

zdravstveni odgoj — ovisnost

provedba preventivnih aktivnosti koje su usmjerene na sigurnost djece i u¢enika u
prometu

NoakowhE

Literatura:

srednjoskolski udzbenik psihologije

V. Mili¢i¢: Smisleno ucenje

M. Gvoji¢: Kako uspjesno uciti

D. Wood: Kako djeca misle i uce

V. Andrilovi¢, M. Cudina: Primjenjena psihologija uéenja i nastave
P. Brajsa: Pedagoska komunikologija

M. Bratani¢: Mikropedagogija

Grupa autora: Enciklopedija seksualnog odgoja

Grupa autora: Od puberteta do zrelosti

L. Furlan: Covjekov psihi¢ki razvoj

E. P. Good: Kako pom¢i klincima da si sami pomognu
E. P. Good: U potrazi za sreCom

Monenica: Ovisnost

S. Sakoman: Doktore, je li istina da trava Cisti pluc¢a?

Organizacija slobodnog vremena

Izvannastavne aktivnosti pruzaju mogucénost samopotvrdivanja djece u raznim
podruc¢jima, poti¢u zdrave odnose medu ¢lanovima grupa, osjecaj pripadnosti i zadovoljstva.
Razvija se sposobnost komuniciranja kao i socijalne vjeStine. Mnoge aktivnosti odvijaju se u
prirodi (Sportovi) §to pozitivno utjece na zdravlje mladih ljudi.

Izvannastavne aktivnosti organizirane u skoli

U okviru kole djeluju tri sekcije Skolskog $portskog kluba koji okuplja mnoge ucenike.
To su rukometna (zenska), koSarka 1 nogomet (muski) 1 stolni tenis.

Postoje 1 brojne druge izvannastavne aktivnosti u koje se uc¢enici mogu ukljuciti. U naSoj
Skoli djeluju dramska, novinarska, folklorna, pjevacki zbor, dramsko-recitatorska, mladi ¢uvari

cen e

recitatorska i likovna grupa.
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lzvanskolske aktivnosti

Na podrucju Op¢ine Pitomaca postoje mnogobrojne udruge i klubovi koje se bave djelatnostima
za djecu.

a) Osnovna glazbena $kola

b) Knjiznica i Citaonica

c¢) Udruge u kulturi

HPGD “Sloga”

d) DVD Pitomaca i DVD s podru¢ja Opcine

e) Sportski klubovi

NK “Pitomaca” Pitomaca

ZRK “Pitomaca” Pitomaca

Suradnja s roditeljima

S roditeljima suraduju razrednici, ostali predmetni nastavnici, stru¢ni suradnici Skole

coenv e

Rad se organizira kroz individualne sastanke s razrednicima, roditeljske sastanke,
predavanja, tribine te informiranje putem panoa za roditelje (Kuti¢ za roditelje).

Edukacija roditelja provodi se u tri osnovna podrudja:

=

komunikacija s djecom posebice u razdoblju puberteta i adolescencije

vazan je utjecaj bra¢nih odnosa roditelja na psihosocijalni razvoj djeteta

3. kako prepoznati znakove ovisnosti kod djece te kako i1 gdje potraziti pomo¢ ako roditelji
sumnjaju da problem ve¢ postoji

N

RAD S DJECOM ZA KOJU SE SMATRA DA SU POD ZNATNO POVECANIM
RIZIKOM SKRETANJA PREMA UPORABI DROGA

Rad stru¢nog suradnika (pedagoga) s u€enicima 6. razreda kroz radionice

Ucenike 6. razreda smatramo «rizi¢nijom» skupinom djece zbog ulaska u period
puberteta. To je vrijeme kad su vr$njaci dominantni izvor socijalizacije. Mladi ponekad pristaju
probati drogu, pusiti 1 piti samo zbog toga da budu prihvaceni u grupi.

Neke teme koje se mogu proraditi s u¢enicima kroz radionice:

Pravila uspjeS$ne komunikacije
Empatija

Rjesavanje sukoba

Kako re¢i “ne”

Alkohol i droga su problem vise

Rad na prevenciji u malim grupama ucenika
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Ovakav oblik rada provode stru¢ni suradnici u savjetodavnim radionicama s grupama od
Sest do deset ucenika.
Znakovi koji mogu ukazivati na koriStenje droge i koje svakako treba provjeriti:
svako naglo odstupanje od uobi¢ajenog ponasanja:
- agresivnost, drskost, kasno dolazenje kuéi, zanemarivanje osobne higijene i sli¢no,
- traZzenje viSe novaca bez obrazloZenja ¢emu sluzi
- prodaja vrijednih predmeta,,
- popustanje u ucenju, loSe ocjene, bjezanje s nastave,
- nedoli¢no ponasanje (skrivanje u sobu i slicno),
- izbjegavanje komunikacije,
- Cesta pospanost, lo$ apetit, glavobolje, bljedilo.
Sadrzaji rada definirani su kroz sljedece:
- omoguciti djetetu stvaranje pozitivne slike o sebi postavljanjem primjerenih zahtjeva
kojima dijete moze udovoljiti 1 tako dozivjeti uspjeh te razviti samoposStovanje,
- okupiti 1 motivirati djecu koja zive u riziénim obiteljskim uvjetima za grupni rad
primjenom raznih aktivnosti (crtanje, glazba, Sport i sli¢no),
- omoguciti samopotvrdivanje na druStveno prihvatljiv nacin: organizirati slobodno
vrijeme ucenika razli¢itom ponudom izvannastavnih i izvanskolskih aktivnosti,
- organizirati predavanje za ucenike i roditelje o Stetnosti droge i alkohola
- organizirati predavanje za ucenike: Spolni odgoj
Ciljevi rada u preventivnim grupama su:
- postié¢i pozitivne promjene u socijalizacijskom procesu,
- stvarati pozitivnu sliku o sebi,
- postici sve bolje emocionalne, obiteljske i opée socijalne adaptiranosti,
prevencija poremecaja u ponasanju ili psiholoskih problema u djece koja se razvijaju u rizi¢nim
uvjetima.

Organizacija grupnog rada

Na prvom susretu trebaju se djeca upoznati medusobno i1 s voditeljima. U pocetku
ucenici trebaju ste¢i povjerenje u voditelje. Ono ¢e se posti¢i tako da se djeca upoznaju s
nac¢inom rada grupe 1 tako ¢e se osloboditi strahova.

U grupi se ve¢ na pocetku rada iniciraju pozeljne promjene u ponasanju djece.

Za postizanje ciljeva posluzit ¢e razne igre upoznavanja. Nakon toga §to je grupa
postigla ciljeve koji obiljezavaju zavrSetak prve faze (ime, pravila igre) slijedi srediSnja faza u
kojoj djeca kroz razne aktivnosti stjeCu pozitivna iskustva (prihvacanje vr$njaka i voditelja kao
autoriteta) te na osnovu iskustva razviju pozeljne osobine 1 unutra$nje osobine (izvannastavne i
izvanskolske aktivnosti).

To podize samopouzdanje i daje im sigurnost kod noSenja sa svakodnevnim problemima.

U isto vrijeme se ignoriraju oblici ponaSanja koji nisu pozeljni. Ne koriste se oblici
kaZnjavanja kako ne bi doslo do otpora.

Prijedlog tema za rad s grupom ucenika:

Upoznavanje, prijetelj, odrasli, uéitelj, Skola, idoli

EVALUACIJA SKOLSKOG PREVENTIVNOG PROGRAMA

Evaluacija rada obavljala bi se kontinuirano, na kraju Skolske godine, a u njoj sudjeluju
svi sudionici programa (ucenici, roditelji, ucitelji). Ona sluzi da se na vrijeme uoce nedostaci te
da se unaprijede daljnje aktivnosti.
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PROGRAM MJERA ZA POVECANJE SIGURNOSTI
U SKOLAMA

U cilju suzbijanja pojava nasilnog ponasanja u odgojno-obrazovnim ustanovama izraden je
Program mjera za povecanje sigurnosti u Skolama (prevencija nasilnickog ponasanja).

CILJ PROGRAMA: suocavanje s postojanjem problema nesigurnosti i nasilja, promicanje
spoznaja o opasnostima oruzja i drugih eksplozivnih naprava, jacanje svijesti ucenika i njihovih
roditelja o potrebi predaje oruzja nadleznim tijelima, afirmacija pozitivnih vrijednosti, razvijanje
samopostovanja u uc¢enika, pomo¢ ucenicima u zivotnim opredjeljenjima, pozitivho usmjerenje
provodenja slobodnog vremena ucenika te promicanje raznovrsnih Sportskih i drugih kreativnih
sadrzaja.

ZADACI: prevencija i suzbijanje pojave nasilnog ponasanja
PROGRAM ¢e se provoditi u individualnom i skupnom radu s ucenicima, uditeljima i

roditeljima na satovima razredne zajednice, u izvannastavnim aktivnostima, kao i u ukupnim
aktivnostima skole.

76



PROJEKTI PREVENTIVNIH AKTIVNOSTI

_ ) ) Vrijeme
Planirane aktivnosti: Nacin provedbe ]
Razred: provedbe Tko provodi:

HRANOM I 1. r Proiekt — piesatenic tiiekom - razrednik, vanjski
KRETANJEM DO oD SR P *- 1 suradnik
ZDRAVLJA ! god.

razrednik,
SIGUNOST U 1.-8.r. .. tijekom k. | prometni
PROMETU Plakat prezentacija, SR godine

policajac, MUP
PRIMJERENO
PONASANJE U
DIGITALNOM 4. r Predavanie i radionica | tiiek " stru¢ni suradnici,
OKRUZJU /an) HEKOTL 8% razrednici

S za roditelje god.

Upoznavanje i primjena
pravila primjerenoga
ponasanja na Internet

ucenici
ZDRAVLJE - 6.r. Predavanie i radionica | tiiek & razrednica
NAJVECA . éenik‘e PLOm T weitelji TZK
DRAGOCJENOST u god. dokt. kol.

medicine
ULOGA MEDIJA U 61 Korelacija s ?;:rrggr‘ma
VRSNJACKIM ' nastavnim predmetom | svibanj 2025. ucitel: informatike
ODNOSIMA informatike - projekt .

L L razrednici, struéni
MOJ PR(A)VI IZBOR 8.r Predf“’a.rllje | radionica d“fgo dist suradnici, vanjski
za ucenike polugodiste suradnici, HZZ

DOBAR DAN, KAKO 5.-8. . . . . Psihologinja i
STE? Anketa i savjetovanje | listopad 2024. | .. ..
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razred ABECEDA PREVENCIJE —- TEME RODITELJSKIH SASTANAKA

1. Poruke koje Saljemo djeci: odgojni stilovi | (Ne)djelotvorna ponasanja u odgoju
2. Roditeljstvo i suradnja Sukobi i nasilje: uloga skole
3. Samopouzdano dijete — uloga roditelj Pravila i granice u odgoju

Roditeljski utjecaj na djetetovu sliku o

4. sebi Kako postati bolji ucenik

5 Opasnosti na internetu Moje dijete u virtualnom svijetu
6. Roditeljska uloga Agresivna ponasanja

7. Moja ponasanja u ulozi roditelja Izazovi adolescencije

8. Komunikacija u obitelji Moje dijete odrasta — Sto u¢initi?

SURADNJA SKOLE I ZAJEDNICE

- suradnja s Policijom, Zavod za socijalni rad, zdravstvom, Centrom za suzbijanje ovisnosti,
77J7. VPZ

Radi u¢inkovitog suzbijanja pojava nasilja potrebno je sljedece:

1. Razrednici su duzni svakodnevno pratiti ponasanje ucenika i uocavati rizicne ¢imbenike koji
bi mogli dovesti do neprimjerenih oblika ponasanja 1 nasilja

2. U sluc¢aju uocenih pojava nasilja prema ucenicima, roditeljima i u€iteljima izvijestiti socijalnu
sluzbu

3. U slucaju ugroZenosti ucenika i zaposlenika hitno dojaviti Policiji 1 hitnoj medicinskoj
pomoci

U realizaciji Programa mjera za povecanje sigurnosti nuzna je koordinirana suradnja svih
nositelja programa te ostalih stru¢nih institucija koje se bave problemima mladih.
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SURADNJA S VANJSKIM INSTITUCIJAMA

PROGRAM SURADNJE S PP PITOMACA

Ciljevi
- stvaranje povoljnog i sugurnog zivotnog okruzenja, preventivno djelovanje
- upozati ucenike s pravilima ponasanja u prometu
- pripremiti uc¢enike za sigurno sudjelovanje u prometu
- identifikacija nasilni¢kog i delikventnog ponasanja te poduzimanje odgovaraju¢ih mjera

Namjena
- svim u€enicima od 1. do 8. razreda

Nositelji
- ravnatelj, struéni suradnici, uitelji i ucenici, Auto klub Virovitica, PP Virovitica-
Pitomaca

Aktivnosti
- prometni policajac — prijatelj u razredu
- suradnja sa odjelom za maloljetnicku delikvenciju
- prometni policajci i kontakt policajci

Pocetkom S$kolske godine prometni policajci posjetit ¢e sve uéenike prvih razreda i
upoznati ih s pravilima ponaSanja u prometu radi njihove vlastite sigurnosti i ostvarivanja
sigurnog sudjelovanja u prometu.

Tijekom cijele Skolske godine ravnatelj i pedagoginja suradivat ¢e s odjelom za
maloljetniCku delikvenciju u svrhu sprjeCavanja nepozeljnih oblika ponaSanja ucenika. U tu
svrhu Skolu ¢e, kao i do sada, posjecivati ¢lan odjela za maloljetni¢ku delikvenciju te zajedno sa
stru¢nom sluzbom $kole raditi na poboljSanju kvalitete zivota ucenika.

Tijekom Skolske godine (2. polugodiste) Skolu ¢e posjetiti lanovi Auto kluba Virovitica
te ¢lanovi prometne policije PU Virovitica i odrZati naSim ucenicima poucno predavanje o
sigurnom sudjelovanju u prometu te im iz vlastitog iskustva iznijeti primjere rizicnog ponasanja
u prometu i njihove posljedice.

Suradnja s Zavodom za socijalni rad, Obiteljski centar Viroviti¢ko-podravske Zupanije,
suradnja sa Zavodom za javno zdravstavo ,,sv. Rok“ Viroviticko-podravske Zupanije

Svrha suradnje je stru¢nim i timskim pristupom, na profesionalan i kreativan nacin
promicati, poticati i razvijati obiteljske vrijednosti i socijalno povezivanje u lokalnoj zajednici.

Cilj suradnje:

e promidzbi obiteljskih vrijednosti.
e poticanje odgovornog roditeljstva i obiteljske solidarnosti,
e podizanje kvalitete zivota djece, mladezi i obitelji i promicanje obiteljskih vrijednosti,
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e potporu roditeljima u ispunjavanju njegovih prava, duznosti i odgovornosti u odgoju
djece, organiziranju obrazovanja djeteta i u provedbi slobodnog vremena,

e savjetovanje roditelja ¢ija su djeca zateCena u no¢nom izlasku bez pratnje odrasle osobe
suprotno propisima o obiteljskim odnosima

e edukacija stru¢nih suradnika i ucitelja

Namjena
Roditelji uéenika od I-VIII razreda
Ucitelji

Nositelji

Stru¢ni suradnici Zavoda za socijalni rad VPZ, ZZJ7Z VPZ
Stru¢ne suradnice Skole

Aktivnosti

1. ,Planiranje nastavnih sadrzZaja za djecu s posebnim obrazovnim potrebama‘“ predavanje
za ucitelje 1 stru¢ne suradnike

2. ,Komunikacijski trening* (edukacija za ucitelje i stru¢ne suradnike)

3. ,.Informiranje roditelja ucenika 7.i 8.razreda o zabrani no¢nih izlazaka djece do 16.
godina- temeljem Obiteljskog zakona“

4. ,,Provodenje prevencije elektoroni¢kog nasilja“ predavanje za roditelje

Skola ¢ée takoder, tijekom godine, suradivati sa Djeéjim vrtiéem Poto¢nica Pitomaca, Zavod
za socijalni rad u svrhu unapredivanja kvalitete zivota lokalne zajednice kroz rad na
osnazivanju 1 razvijanju svijesti o obiteljskim i moralnim vrijednostima, unapredivanju
roditeljskih vjeStina, humanitarnom djelovanju, kao 1 prevenciji svih oblika nasilja
vr§njackog, obiteljskog, partnerskog te nasilja nad Zivotinjama.
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PLAN RADA TAJNIKA
Osnovne Skole Petra Preradovica Pitomaca za
Sk. god. 2024./2025.

KADROVSKI POSLOVI

-vodenje cjelokupne personalne dokumentacije djelatnika (mati¢na knjiga zaposlenih, e- matica,
Registar zaposlenik u javnim sluzbama)

- prijava i odjava djelatnika ( HZZO, HZMO )

- poslovi vezani za zasnivanje i prestanak radnog odnosa

- vodenje evidencije o koriStenju radnog vremena za pomoc¢no-tehnicko osoblje

- izradivati odluke o koristenju godi$njeg odmora , o koriStenju placenog i neplacenog dopusta,
evidencija bolovanja i dr.

NORMATIVNO-PRAVNI POSLOVI

- tajnik ¢e kontinuirano pratiti propise i tumacenje istih .

- uz to ¢e raditi na poslovima izrade novih akata te pripremi sjednica organa upravljanja
- radit ¢e na izradi ugovora, rjesSenja, odluka i sl.

- ujedno Ce realizirati zakljucke i odluke organa upravljanja

OPCI I ADMINISTRATIVNO - ANALITICKI POSLOVI

- pripremanje, evidentiranje i rasporedivanje prispjele poste

- evidentiranje, odasiljanje 1 arhiviranje cjelokupne prepiske skole

- izdavanje raznih potvrda i uvjerenja djelatnicima i ucenicima

- izrada statistickih podataka

- izdavanje duplikata/prijepisa svjedodzbi

- vodenje evidencije prijepisa ocjena

- vodenje evidencije putnih naloga

- briga o imovini 1 inventaru §kole

- osiguranje preventivnih mjera protiv pozara, elementarnih nepogoda 1 sl.
- izdavanje narudZbenica i nabavka potro$nog materijala

- rad sa strankama

- suradnja s stru¢nom sluzbom i ravnateljem

- stru¢no usavrsavanje

- obavlja i1 druge poslove koji proizlaze iz godi$njeg plana i programa rada Skole i1 drugih propisa

U skolskoj godini 2024./2025. tajnica Osnovne Skole Petra Preradovica Pitomaca planira
obavljanje sljedec¢ih poslova:

RUJAN

1. izrada popisa ucenika putnika radi izdavanja godi$njih autobusnih karata te izrade
zbirnog popisa prema relacijama i udaljenostima

2. izrada evidencije ucenika nepolaznika, prikupljanje i1 slanje obavijesti o nepolasku

nastave

sudjelovanje u izradi Godisnjeg plana i programa rada skole za sk. god. 2024./2025.

unos promjena u e-maticu Ministarstva znanosti, obrazovanja i mladih

5. pripremanje sjednica i vodenje zapisnika sjednica organa upravljanja

~w
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6. rad sa strankama

7. poslovi vezani uz izbor ¢lanova Vijeca roditelja

8. kadrovsko-personalni poslovi

9. pracenje zakonskih propisa

10. daktilografski poslovi

11. izdavanje potvrda/uvjerenja u¢enicima i duplikata/prijepis skolskih svjedodzbi

12. vodenje knjige poste

13. izrada dopisa

14. stru¢no usavrSavanje

15. izdavanje putnih naloga, vodenje evidencije putnih troskova

16. organizacija rada i kontrola rada pomoc¢no-tehni¢kog osoblja

17. vodenje registra zaposlenika

18. izdavanje HUSO podataka novim ucenicima

19. unos podataka u aplikaciju e-Tur — prijevoz ucenika s teSko¢ama (na mjesecnoj razini do
kraja nast.godine)

20. unos podataka odnosno rekapitulacije i popratnih rauna MZOM za nabavu udZbenika
(carnet sigma sustav)

LISTOPAD
1. izrada statistickih podataka (kraj $k. godine 2023./2024. i pocetak sk. godine
2024./2025.)

2. rad sa strankama

3. kadrovsko-personalni poslovi

4. poslovi vezani uz osiguranje ucenika

5. izdavanje potvrda, uvjerenja i duplikata skolskih svjedodzbi

6. vodenje knjige poste

7. daktilografski poslovi

8. izdavanje putnih naloga, vodenje evidencije putnih troskova

9. suradnja s ravnateljem

10. pracenje zakonskih propisa

11. pripremanje sjednica i vodenje zapisnika sjednica organa upravljanja
12. organizacija rada i kontrola rada pomo¢no-tehnickog osoblja

13. izrada dopisa

14. vodenje urudzbenog zapisnika

15. evidencija ucenika nepolaznika, prikupljanje i slanje obavijesti o nepolasku nastave
16. vodenje registra zaposlenika

17. provodenje javne nabave za opskrbu plinom za 2025. godinu

STUDENI
1. suradnja s ravnateljem 1 zaposlenicima Skole
vodenje knjige poste
kadrovsko-personalni poslovi
evidencija ucenika nepolaznika, prikupljanje i slanje obavijesti o nepolasku nastave
izdavanje potvrda, uvjerenja i duplikata Skolskih svjedodzbi
pripremanje sjednica i vodenje zapisnika sjednica organa upravljanja
rad sa strankama
izrada dopisa
izdavanje putnih naloga, vodenje evidencije putnih troskova

©CoNoR~WN
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10.
11.
12.
13.

daktilografski poslovi

organizacija 1 kontrola rada pomo¢no-tehni¢kog osoblja
pracenje zakonskih propisa

vodenje registra zaposlenika

PROSINAC

izrada dopisa

rad sa strankama

evidencija ucenika nepolaznika, prikupljanje i slanje obavijesti o nepolasku nastave
suradnja s ravnateljem i zaposlenicima Skole

pripremanje sjednica i vodenje zapisnika sjednica organa upravljanja

poslovi oko zavrSetka 1. polugodista

vodenje urudzbenog zapisnika; donoSenje Plana klasifikacijskih oznaka
daktilografski poslovi

stru¢no usavrSavanje

. izdavanje putnih naloga, vodenje evidencije putnih troskova
. izdavanje potvrda, uvjerenja i duplikata $kolskih svjedodzbi
. organizacija rada pomo¢no-tehnickog osoblja

. kadrovsko-personalni poslovi

14,
15.

pracenje zakonskih propisa
registar zaposlenika

SIJECANJ

pripremanje sjednica, vodenje zapisnika sjednica organa upravljanja

suradnja s ravnateljem i zaposlenicima

rad sa strankama

evidencija ucenika nepolaznika, prikupljanje 1 slanje obavijesti o nepolasku nastave
otprema poste, vodenje knjige poste

izrada dopisa

daktilografski poslovi

organizacija rada pomoc¢no-tehni¢kog osoblja

pracenje zakonskih propisa

. 1zdavanje putnih naloga, vodenje evidencije putnih troskova

. vodenje urudZbenog zapisnika

. poslovi vezani uz radne odnose zaposlenika

. stru¢no usavrsavanje

. godis$nji odmor za 2024. godinu (5 radna dana)

. registar zaposlenika

. unos rezultata nakon provedbe Skolskih natjecanja (aplikacija pri Agenciji za odgoj 1

obrazovanje - natjecanja.azoo.hr)

VELJACA

1.

2
3.
4.
5

pripremanje sjednica, vodenje zapisnika sjednica organa upravljanja
rad sa strankama

izrada dopisa

daktilografski poslovi

suradnja s ravnateljem i zaposlenicima
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evidencija ucenika nepolaznika, prikupljanje i slanje obavijesti o nepolasku nastave
strucno usavrsavanje

organizacija rada pomo¢no-tehnickog osoblja

izdavanje putnih naloga

. vodenje evidencije putnih troSkova

. vodenje urudzbenog zapisnika

. otprema poste

. pracenje zakonskih propisa

. poslovi vezani uz radne odnose zaposlenika
. vodenje registra zaposlenika

OZUJAK

poslovi oko organizacije proslave Dana Skole

poslovi oko organizacije Literarnog susreta “Preradovi¢ev rodendan”

pripremanje sjednica, vodenje zapisnika sjednica organa upravljanja

suradnja s ravnateljem i zaposlenicima

poslovi vezani uz radne odnose zaposlenika

izrada dopisa

evidencija uc¢enika nepolaznika, prikupljanje i slanje obavijesti o nepolasku nastave
rad sa strankama

organizacija rada pomoc¢no-tehni¢kog osoblja

. daktilografski poslovi

. vodenje urudzbenog zapisnika

. otprema poste

. izdavanje putnih naloga, vodenje evidencije putnih troskova
. pracenje zakonskih propisa

. registar zaposlenika

TRAVANJ

pripremanje sjednica, vodenje zapisnika sjednica organa upravljanja

rad sa strankama

otprema poste

izrada dopisa

daktilografski poslovi

poslovi vezani uz radne odnose zaposlenika

evidencija ucenika nepolaznika, prikupljanje i slanje obavijesti o nepolasku nastave
izdavanje putnih naloga, vodenje evidencije putnih troskova

suradnja s ravnateljem i zaposlenicima

. vodenje urudzbenog zapisnika

. organizacija rada pomoc¢no-tehni¢kog osoblja

. pracenje zakonskih propisa

. stru¢no usavrsavanje

. izdavanje uvjerenja i duplikata Skolskih svjedodzbi
. vodenje registra zaposlenika

SVIBANJ

1.
2.
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3. daktilografski poslovi

4. otprema poste

5. evidencija ucenika nepolaznika, prikupljanje i slanje obavijesti o nepolasku nastave
6. izdavanje putnih naloga, vodenje evidencije putnih troSkova
7. rad sa strankama

8. izdavanje uvjerenja i duplikata Skolskih svjedodzbi

9. suradnja s ravnateljem i zaposlenicima

10. poslovi vezani uz radne odnose zaposlenika

11. organizacija rada pomoc¢no-tehni¢kog osoblja

12. prac¢enje zakonskih propisa

13. vodenje urudzbenog zapisnika

14. registar zaposlenika

LIPANJ

izdavanje obrazaca svjedodzbi, izvjeSc¢a i pohvalnica razrednicima
poslovi vezani uz kraj nastavne godine

ostali poslovi vezani uz kraj nastavne godine

pomo¢ pri organizaciji popravnih ispita

rad sa strankama

evidencija ucenika nepolaznika, prikupljanje i slanje obavijesti o nepolasku nastave
daktilografski poslovi

vodenje urudzbenog zapisnika

otprema poste

10. poslovi vezani uz radne odnose zaposlenika

11. izdavanje uvjerenja i duplikata Skolskih svjedodzbi

12. izdavanje putnih naloga, vodenje evidencije putnih troskova

13. pripremanje sjednica, vodenje zapisnika sjednica organa upravljanja
14. pracenje zakonskih propisa

15. suradnja s ravnateljem i zaposlenicima

16. organizacija rada pomo¢no-tehni¢kog osoblja

17. registar zaposlenika

18. unos podataka u Carnetovu aplikaciju za odabir udzbenika

CoNoOA~WNE

SRPANJ
1. poslovi vezani uz kraj nastavne godine

pripremanje sjednica, vodenje zapisnika sjednica organa upravljanja

unos promjena u e-maticu MZOM

izrada dopisa

daktilografski poslovi

otprema poste

rad sa strankama

suradnja s ravnateljem i zaposlenicima skole

izdavanje uvjerenja i duplikata Skolskih svjedodzbi

10 poslovi vezani uz radne odnose zaposlenika

11. pomo¢ oko upisa ucenika zavrsnih razreda u srednju Skoli-¢lan upisnog povjerenstva
(e-Upisi)

12. pomo¢ oko upisa ucenika u uc¢enicke domove (aplikacija e-Domovi)

©CoNoOR~WN
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13. pracenje zakonskih propisa

14. godi$nji odmor za 2025. godinu

15. registar zaposlenika

16. provedba nabave obveznih udzbenika

KOLOVOZ
1. izdavanje svjedodzbi ucenicima koji ih nisu podigli u lipnju
2. pomo¢ pri organizaciji popravnih ispita
3. suradnja s ravnateljem, pedagoginjom i uciteljima vezano uz kraj sk. godine 1 pocetak
2025./2026.
4. izrada Plana rada tajnika za $k. god. 2025./2026.
5. rad sa strankama
6. daktilografski poslovi
7. pripremanje sjednica, vodenje zapisnika sjednica organa upravljanja
8. otprema poste
9. poslovi vezani uz radne odnose zaposlenika
10. pracenje zakonskih propisa
11. organizacija rada pomo¢no-tehni¢kog osoblja
12. vodenje urudzbenog zapisnika
13. izrada dopisa
14. izdavanje putnih naloga, vodenje evidencije putnih troSkova
15. registar zaposlenika.

- komunikacija sa sudovima preko e-komunikacije — tijekom godine
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PLAN RADA VODITELJA RACUNOVODSTVA

U sk. god. 2024./2025. voditelj racunovodstva Osnovne Skole Petra Preradovica
Pitomaca planira sljedece poslove i radne zadatke po mjesecima:

RUJAN - razvrstavanje financijske dokumentacije i
odlaganje u registratore
- knjizenje financijske dokumentacije
(analiticko 1 sinteticko)
- izrada zahtjeva za placanje racuna preko
riznice
- vodenje uplata, isplata i ostalih poslova

- izrada tabela za Upravnom odjelu za
LISTOPAD obrazovanje, kulturu i sport Zupanije

Viroviti¢ko-podravske

- knjizenje financijskih dokumenata

- izrada tabela za Ministarstvo znanosti,

obrazovanja i mladih, izrada izvjesca

Ministarstvu znanosti, obrazovanja i mladih i

Upravnom odjelu za obrazovanje, kulturu i

sport Zupanije Viroviti¢ko-podravske za

razdoblje 01.01.- 30.09.

- izrada financijskog plana skole

- rebalans tekuce godine

- izrada zahtjeva za placanje racuna preko

riznice

STUDENI - razvrstavanje i odlaganje financijskih
dokumenata
- knjiZenje financijskih dokumenata
- priprema financijskih dokumenata za
inventuru
- izrada zahtjeva za placanje rauna preko
riznice
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PROSINAC

SITECAN]J

VELJACA

OZUJAK

TRAVANJ

SVIBANJ
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- razvrstavanje i odlaganje financijske
dokumentacije u registratore

- knjizenje financijske dokumentacije

- sastavljanje tabela za Upravni odjel za
obrazovanije, kulturu i sport Zupanije
Viroviticko-podravske

- poslovi prilikom godiSnjeg popisa
(inventura)

- izrada zahtjeva za placanje ra¢una preko
riznice

- knjizenje financijske dokumentacije

- obra¢un amortizacije po inventurama

- izrada godiSnjeg obracuna za proteklu
godinu

- izrada zahtjeva za placanje racuna preko
riznice

- odlaganje i razvrstavanje financijske
dokumentacije

- izrada fiskalne odgovornosti

- izrada zahtjeva za placanje racuna preko
riznice

- razvrstavanje i odlaganje financijske
dokumentacije

- knjiZenje financijske dokumentacije

- izrada izvjeStaja o izvrSenju financijskog
plana za proslu godinu

- izrada zahtjeva za pla¢anje racuna preko
riznice

- knjiZenje financijske dokumentacije

- izrada financijskog izvjes¢a za radoblje
01.01. - 30.03.

- izrada zahtjeva za placanje rauna preko
riznice

- kontrola financijske dokumentacije
- razvrstavanje i odlaganje financijske



LIPANJ

SRPANJ

KOLOVOZ

dokumentacije

- knjizenje financijske dokumentacije

- izrada zahtjeva za placanje racuna preko
riznice

- razvrstavanje financijske dokumentacije
- knjizenje financijske dokumentacije

- priprema financijske dokumentacije za
polugodiSnji obrac¢un

- izrada zahtjeva za placanje rauna preko
riznice

- izrada polugodisnjeg izvjesca

- knjizenje financijske dokumentacije

- izrada tabela za Ministarstvo znanosti,
obrazovanja i mladih

- izrada polugodisnjeg izvjestaja o izvrSenju
financijskog plana za tekuc¢u godinu

- izrada zahtjeva za placanje racuna preko
riznice

- godiS$nji odmor
- izrada zahtjeva za placanje racuna preko
riznice
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PLAN RADA RACUNOVODSTVENOG REFERNTA

U 8k. god. 2024./2025. racunovodstveni refernt Osnovne Skole Petra Preradovica
Pitomaca planira sljedece poslove i radne zadatke po mjesecima:

RUJAN - obra¢un placa i materijalnih prava
djelatnika, pomoc¢nika u nastavi,
- obrac¢un honorara (ugovor o djelu)
- vodenje analiticke evidencije placa
- pisanje virmana
- davanje statistickih podataka
- unoSenje racuna u ISGE aplikaciju za
pracenje potrosnje vode, plina i struje

LISTOPAD - - obracun placa i materijalnih prava
djelatnika, pomo¢nika u nastavi,
- obracun honorara (ugovor o djelu)
- vodenje analiti¢ke evidencije placa
- pisanje virmana
- davanje statistickih podataka
- unos$enje racuna u ISGE aplikaciju za
pracenje potros$nje vode, plina i struje

- - obracun pla¢a i materijalnih prava
STUDENI djelatnika, pomo¢nika u nastavi,

- obracun honorara (ugovor o djelu)

- vodenje analiticke evidencije placa

- pisanje virmana

- davanje statistickih podataka

- unoSenje racuna u ISGE aplikaciju za

pracenje potroSnje vode, plina i struje

PROSINAC - obracun placa i materijalnih prava
djelatnika, pomo¢nika u nastavi,
- obracun honorara (ugovor o djelu)
- vodenje analiticke evidencije placa
- pisanje virmana
- davanje statisti¢kih podataka
- unoSenje racuna u ISGE aplikaciju za
pracenje potroS$nje vode, plina i struje

SITECANTJ - obradun plaéa i materijalnih prava
djelatnika, pomoc¢nika u nastavi,
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VELJACA

0OZUJAK

TRAVANJ

SVIBANJ

- obracun honorara (ugovor o djelu)

- vodenje analiticke evidencije placa

- pisanje virmana

- davanje statistickih podataka

- unoSenje racuna u ISGE aplikaciju za
pracenje potrosnje vode, plina i struje

- obra¢un placa i materijalnih prava
djelatnika, pomoc¢nika u nastavi,

- obrac¢un honorara (ugovor o djelu)

- vodenje analiticke evidencije placa

- pisanje virmana

- davanje statistickih podataka

- unoSenje racuna u ISGE aplikaciju za
pracenje potroSnje vode, plina i struje

- obracun placa i materijalnih prava
djelatnika, pomo¢nika u nastavi,

- obracun honorara (ugovor o djelu)

- vodenje analiti¢ke evidencije placa

- pisanje virmana

- davanje statistickih podataka

- unoSenje racuna u ISGE aplikaciju za
pracenje potroSnje vode, plina i struje

- obracun placa i materijalnih prava
djelatnika, pomoc¢nika u nastavi,

- obracun honorara (ugovor o djelu)

- vodenje analiti¢ke evidencije placa

- pisanje virmana

- davanje statistickih podataka

- unoSenje racuna u ISGE aplikaciju za
pracenje potroS$nje vode, plina i struje

- obracun placa i materijalnih prava
djelatnika, pomo¢nika u nastavi,

- obracun honorara (ugovor o djelu)

- vodenje analiti¢ke evidencije placa

- pisanje virmana

- davanje statistickih podataka

- unoSenje racuna u ISGE aplikaciju za
pracenje potros$nje vode, plina i struje
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LIPANJ - obra¢un placa i materijalnih prava
djelatnika, pomoc¢nika u nastavi,
- obrac¢un honorara (ugovor o djelu)
- vodenje analiticke evidencije placa
- pisanje virmana
- davanje statistickih podataka
- unoSenje racuna u ISGE aplikaciju za
pracenje potroS$nje vode, plina i struje

SRPANJ - obra¢un placa i materijalnih prava
djelatnika, pomoc¢nika u nastavi,
- obracun honorara (ugovor o djelu)
- vodenje analiticke evidencije placa
- pisanje virmana
- davanje statistickih podataka
- unoSenje racuna u ISGE aplikaciju za
pracenje potroSnje vode, plina i struje

KOLOVOZzZ - obracun placa i materijalnih prava
djelatnika, pomo¢nika u nastavi,
- obracun honorara (ugovor o djelu)
- vodenje analiticke evidencije placa
- pisanje virmana
- davanje statisti¢kih podataka
- unoSenje racuna u ISGE aplikaciju za
pracenje potroSnje vode, plina i struje

PLAN RADA DOMARA - LOZACA

1. skrb o cjelokupnoj imovini $kole,

odrZavanje elektri¢nih, plinskih 1 vodovodnih instalacija i uredaja,

3. otklanjanje manjih kvarova i organizacija otklanjanja vecih kvarova i pomo¢ pri
otklanjanju kvara,

4. rukovodenje uredajima za grijanje i kontroliranje njihove ispravnosti te skrb o njthovom
pravodobnom servisiranju,

5. skrb o ispravnosti i ¢isto¢i kotlovnice,

no
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odrzavanje voznog parka (otklanjanje manjih kvarova, promjena ulja, odrzavanje Cistoce
vozila, skrb o pravodobnom tehni¢kom i periodi¢nom pregledu vozila i sl.); poslovi
vozaca,

primjenjivanje pravila zastite na radu i zastite od poZzara,

provodenje mjera zastite od pozara,

skrb o aparatima 1 uredajima za zastitu od poZzara; pravodobna kontrola istih,

. skrb o odrzavanju Skolskih zgrada i inventara (svakodnevni pregled ucionica i ostalih

prostorija i utvrdivanje eventualnih kvarova i njihovo otklanjanje)

PLAN RADA KUHARICA

LN~ WNE

ustrojavanje rada skolske kuhinje,

izradivanje plana opskrbe kuhinje, nabava namirnica,

pripremanje i serviranje hrane,

skrb o pravodobnom izdavanju hrane ucenicima i zaposlenicima Skole,
vodenje evidencije po zahtjevima HACCAP programa

¢iS¢enje 1 odrzavanje posuda, peci i ostalih uredaja u Skolskoj kuhinji,
odgovornost za ispravnost namirnica i ¢istocu kuhinje i blagovaonice,
primjenjivanje pravila zastite od pozara i zastite na radu

PLAN RADA SPREMACA

©CoNo~wWNE

¢iS¢enje prostorija skole

¢iS¢enje vanjskih asfaltiranih Sportskih igralista,

pranje prozora, vrata, rasvjetnih tijela i sl.

visekratno dnevno ¢isc¢enje i pranje hodnika

viSekratno dnevno ¢iS€enje 1 pranje sanitarnih ¢vorova

odrZavanje zelenih povrSina i cvijeca

¢iS¢enje snijega u zimskom razdoblju na prilazima Skolskoj zgradi
skrb o ispravnosti opreme, instalacija i sl.,

suradnja s domarom-lozacem,

. primjenjivanje pravila zaStite na radu i zastite od pozara,

. poslovi dostave

. Ci8¢enje, kosnja 1 uredenje okolisa Skole

. odrzavanje zelenih povrsina i cvijeca,

. Ci¢enje prostorija Skolske Sportske dvorane, pranje prozora, vrata, rasvjetnih tijela i sl.

. viSekratno dnevno ciS¢enje i1 pranje Sportskog terena i sanitarnih ¢vorova u Skolskoj

Sportskoj dvorani, u vremenu kada prema rasporedu rade u njoj,

. prisustvovanje svakom koriStenju Skolske Sportske dvorane i odrZzavanje reda, u vremenu

kada prema rasporedu rade u njoj,

. soboslikarski radovi
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PLAN I PROGRAM INVESTICIJA, INVESTICIJSKOG I TEKUCEG
ODRZAVANJA

MATICNA SKOLA:

1. Atletska staza sa vanjskim igraliStima u mati¢noj $koli

2. Obnova i uredenje glavnog hola s restoranom 1 glavnim ulazom
3. Obnova uredaja za pripremu hrane u Skolskoj kuhinji

4. Obnova svlacionica u sportskoj dvorani

5. Uredenje okolisa

PODRUCNE SKOLE:

1.Sedlarica : obnova fasade

2. Kladare: uredenje okolisa

3. Velika Cresnjevica: obnova fasade

4. Prijenosna rac¢unala, i 14 pametnih ploca za podru¢ne skole
5. TurnaSica: obnova fasade

KLASA: 602-01/24-24/01
URBROJ: 2189-31-01-24-1

RAVNATELJ Predsjednica
Skolskog odbora
Igor Maresi¢, prof. Zelj ka Hanzi¢, nast.
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